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1. A Hazirendet szabalyozo jogszabalyok

* A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC térvény — ¢€s kiilonds tekintettel a 2024-
ben valtozo 24.§ 4-5. pontra

* A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények

névhasznalatardl szol6 20/2012. (V111.31) EMMI rendelet

* 229/2012. (VIIL 28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelési térvény végrehajtasarol

e 245/2024 (VIIIL. 8.) Kormanyrendelet a Nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott €s a
hasznalatdban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkoz6 eljarasrend
részletes szabalyairo6l.

* 175/2003 (X.28.) Kormanyrendelet 3.§
e 1997.¢évi XLVIL 27/A §

* A jelen dokumentumban nem szerepld kérdésekben a fenti jogszabalyok ¢és az SZMSZ,
illetve a helyi pedagodgiai program vonatkoz6 rendelkezései szerint kell eljarni,

figyelembe véve a didkjogi charta eldirésait.

1.1 A Hazirend célja és feladata

A Hazirend éllapitja meg a tanuldi jogok ¢€s kotelességek gyakorlasaval, valamint az intézmény
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. A hazirendbe foglalt el6irasok célja biztositani az
intézmény térvényes mitkodését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat,

valamint a tanulok iskolai k6zosségi €letének megszervezését.

VIRANYOS ALTALANOS ISKOLA HAZIRENDIJE 2024.
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1.2 A Hazirend hatalya

A Hazirend eldirasait be kell tartania az iskoldba jar6 tanuldknak, a tanulok sziileinek, az iskola
pedagbdgusainak és mas alkalmazottainak, illetve mindenkinek, aki az iskola szolgaltatasait

igénybe veszi, az épliletben tartozkodik.
* A Hazirend személyileg érvényes az iskola valamennyi tanul6jara és dolgozdjara.

* A Hazirend teriiletileg érvényes az iskola teljes teriiletére, az iskola fizikai hataraig,
tovabba az iskolai rendezvényeken (pl.: kirandulas, szinhazlatogatés) és egyéb az iskolai
pedagbgiai programjanak végrehajtasa érdekében szervezett programokon, iskolan

kiviili helyszineken.

* A Hézirend id6belileg érvényes a 2024/25. tanévtdl visszavonasig, illetve modositasig.

1.3 A Hazirend nyilvanossaga

» A hézirend eldirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziilének, valamint az iskola

alkalmazottainak) meg kell ismernie.

* A héazirend elolvashato az iskola honlapjan. Az iskolai honlap internet cime:

www.Vviranyosiskola.hu

hazirend egy-egy példanya megtekinthetd

- az iskola portdjan;

az iskola irattaraban;

az iskola konyvtaraban;

az iskola neveldi szobajaban;
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- az iskola igazgatdjanal;

- az iskola igazgatohelyetteseinél;

- az osztalyfénokoknél;

- az iskola fenntartojanal.

. A hazirend egy példanyat — a kozoktatasi torvény eldirdsainak megfeleléen — az iskolaba
torténd beiratkozaskor, valamint a hazirend modositasakor a sziilonek at kell adni.

. Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hdzirend eldirasairdl minden osztadlyfdnoknek
tajékoztatnia kell:

- atanuldkat osztalyfonoki oran; - a sziiloket sziildi értekezleten.

rendelkezéseinek a tanulokra ¢és a sziilokre vonatkoz6 szabalyait minden tanév elején az
osztalyfdnokoknek meg kell beszélnitik:

- a tanulokkal osztalyfonoki Oran;

- a szulokkel sziloi értekezleten.

1.4 A Hazirend feliilvizsgalata, médositasa

Az érvényben 1év0 hazirendet kotelezd feliilvizsgalni, modositani:
- hajogszabalyi valtozasok kovetkeznek be
- ha az intézményvezetd, a neveldtestiilet, a didkonkorményzat igényt tartanak erre.

Az érvényben 1év0 hazirend feliilvizsgalatat, modositasat javasolhatja:
- aziskola intézményvezetdje

- anevelOtestiilet - a szul6i szervezet

VIRANYOS ALTALANOS ISKOLA HAZIRENDIJE 2024.
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1.5 A Hazirend legitimalasa

Ez a Hazirend a neveldtestiilet €és az iskola tanuloinak k6zos akaratabol, a sziikséges egyeztetések
lefolytatdsa utdn, a diakonkorméanyzat munkajat segité pedagogus eléterjesztésében, a DOK és a

sziil61 munkak6zosség egyetértésével, a neveldtestiilet elfogadd hatarozataval jott 1étre.

2. Sziilok jogai, kotelezettségei

* A szildt megilleti a kozérdek érvényesitési jog.

* A szill6 joga az iskola eléterében tartozkodni. Elsé osztalyos sziilok az elso
tanitdsi héten — illetve kiilonosen sirds kisgyerek esetén a beszokas
folyamataban az osztalyteremig kisérhetik gyerekiiket. Ezen kiviil a porta
elott varakozhatnak a napkozi foglalkozas — vagy az igényelt korabbi

hazavitelkor.

* A sziild joga igénybe venni a pedagogiai szakszolgalat intézményét.

* A szild irasbeli hozzjarulasaval igénybe veheti gyermeke szadmara az
iskolapszichologusi ellatast.

* Az altalanos iskola koteles felvenni azt a tankdteles tanulot, akinek lakohelye
az iskola korzetében talalhato.

* A sajatos nevelési igényli tanuldk felvételét az iskola alapitod okirata alapjan
kell megallapitani.

* Az intézmény, mint kijeldlt iskola, a tanul6 felvételét csak helyhiany miatt

tagadhatja meg, illetve, ha a tanul6 BNO kodja alapjan sziikséges ellatast nem

tudja biztositani.
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* Kérheti gyermeke felmentését — részben vagy egészben — egyes tantargyak
értékelése alol. Az ezzel kapcsolatos kérelmét megfeleld indokolassal —
orvosi szakvélemény egyidejli csatolasaval — az iskola intézményvezetdjéhez
kell benytjtania, aki 10 napon beliil értesiti a tanuldt a kérelem elbiralasarol.

» Kérheti gyermeke azon testnevelés oran valo részvétel aloli felmentését heti
2 oraban, amelyiket nem el6z meg €s nem kovet tanitasi 6ra, amennyiben a
gyermek rendszeres, egyesiileti sport tevékenységet folytat. A kérelemhez
csatolni kell a sportegyesiilet altal kiallitott, hiteles versenyigazolast.

* A sziil6 kotelessége — az intézmény javaslata alapjan-, hogy gyermekével

megjelenjen a szakértdi bizottsagi vizsgalatokon.

c A szilo kotelessége, hogy a szakvéleményben eloirt

fejlesztd/gyogypedagogiai foglalkozason gyermeke jelenlétét biztositsa.

* A szild kdtelessége, hogy az intézménybe tortént beiratkozaskor megadott
személyes adatokban (gyermek, sziild) tortént valtozasokat 15 napon beliil
bejelentse a gyermek osztalyfonokének.

* A sziilé kotelessége, hogy az adott tanév majus 20-ig nyilatkozzon arrél
irasban, hogy gyermeke szamara a hittan vagy az etika tantargyat valasztja a
kovetkezd tanévre. A valasztas egy tanév teljes id6tartamara szol. A valasztas

mindkét sziil6 aldirdsaval érvényes.

2.1 A tanuloi jogviszony létrejotte

A tanul¢ az iskolaval tanuloi jogviszonyban 4ll. A tanuldi jogviszony beiratkozas vagy atvétel
utjan keletkezik. A tankotelessé valt gyermekek esetében elsddlegesen az iskola korzetébe tartozo
tanulokat vessziik fel, korzeten kiviili tanuldk sziileinek irdsban kérvényt kell benyujtaniuk. Ha az

iskola a felvételi kotelezettsége utan tovabbi felvételi kérelmet is teljesiteni tud, el6szor a
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halmozottan hatranyos helyzetli tanulok kérelmét kell teljesiteni és azokét a tanulokét, akiknek ezt

kiilonleges helyzete indokolja.

Kiilonleges helyzetnek mindsiil:

- akiknek a nagyobb testvérei mar intézményiink didkjai, vagy
- munkaltatdi igazolas alapjan sziildjének munkahelye az iskola kdrzetében talalhato, vagy
- az iskola a lakohelyétdl, ennek hianyaban tartézkodasi helyétdl egy kilométeren beliil
talalhato.
A felvételi sorrendben a szabad helyekre eldnyt élveznek azok a tankdteles gyermekek, akiknek
testvére mar intézményiink diakja.
Ha az altalanos iskola — a megadott sorrend szerint — az Gsszes felvételi kérelmet helyhiany miatt

nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolas utjan dont.

2.2 A sorsolas szabalyai intézményiinkben:

Torvényi hivatkozasok:
2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
-50. § (6);51. § (1), (2) bekezdés

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 24.§ (5), (6), (7) bekezdései

2.2.1. A sorsolas lebonyolitasa

Abban az esetben, ha még mindig marad hely a fentebb felsoroltak felvétele utan, a jelentkezdk

kozott sorsolds Utjan dontlink. A sorsolés az érintett sziilok szamara nyilvanos.

VIRANYOS ALTALANOS ISKOLA HAZIRENDIJE 2024.
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A kérelmez0 sziiloket az iskola bejaratanal elhelyezett hirdetd tablan és az iskola honlapjan kell
értesiteni a sorsolas idOpontjarol, helyszinérdl a sorsolas napjat megelézden 15 nappal.

* A sorsolas idOpontja: a fenntart6 altal meghatarozott idépontban.

* A sorsolas helyszine: az iskola testnevelés terme

* A sorsolasi bizottsag tagjai:

- az intézmény vezetdje;

- az als6s munkakdzdsség-vezeto;

- a sziil61 szervezet képviseldje,

- jegyzOkonyvvezeto;

VIRANYOS ALTALANOS ISKOLA HAZIRENDIJE 2024.
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A sorsolas menete

- Az intézmény vezetdjéhez érkezett kérelmek jelolés nélkiili, zart boritékban a jelenlevdk eldtt

behelyezésre keriilnek a sorsolasi urnéba.

- Az urnabdl a jelenlévo sziilok koziil onként vallalkozok, ennek hianyaban a sorsolasi bizottsag
egy tagja egy-egy dokumentumot kiemel, majd jol hallhatoan felolvassa a kérelmezd sziild

gyermeke nevét, mely azonnal jegyzdkonyvezésre keriil.

- Mindez addig folytatddik, amig a rendelkezésre 4116 féréhelyek be nem telnek.

2.2.2. Ertesitési kotelezettségek

- A kérelmez6 sziiloket az iskola bejaratanal elhelyezett hirdetd tablan, illetve honlapunkon és e-

mailben értesitjiik a sorsolds iddpontjardl, helyszinérdl.

- Az intézmény vezetdje a felvételi eljarasban a felvételrdl jogviszonyt 1étesitd vagy a kérelmet

elutasito dontést hoz.
- A sziiloket irasban (tértivevényes levélben) értesiti a sorsolas eredményeérdl.

- Az intézményvezetd a felvételrdl vagy annak elutasitasarol irasba foglalt hatarozat formajaban

dont.

2.2.3. A szabalyzat kozzététele

A szabalyzatot az érintettekkel ismertetni kell, melynek modja:
- beiratkozaskor, kérvény beadasakor vald figyelemfelhivas, bemutatds - honlapon valo

kozzététel.
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2.2.4. Jogorvoslati lehetoség

- A szil6 elutasitas esetén, a hatarozat kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil nyujthat be

kérelmet a K6zép-Budai Tankertileti Kézpont igazgatdjahoz.

- A sziil6, ha gyermeke sorsolas alapjan tobb iskolaba is felvételt nyert, a sorsolast kvetd harom

munkanapon beliil irdsban nyilatkozik dontésérdl.

- A nyilatkozattétel elmulasztasa jogveszto.

VIRANYOS ALTALANOS ISKOLA HAZIRENDIJE 2024.
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2.3 Vendégtanuloi jogviszony létesitésének eljarasrendje
Vendégtanulo statusz létesitésését a 20/2012. EMMI r. 26.§ rendelet szabalyozza. Vendégtanuloi
jogviszonyra jellemzd, hogy a tanuld olyan tantargyat tanul vendégtanuloként, amit ,,anyaiskolajaban”
nem tanitanak. Pl. nemzetiségi idegen nyelvet tanul nemzetiségi nyelvoktato intézményben.
Eljarasrend ,.kiild6” intézményként:
A vendégtanuloi jogviszony létesitését a tanulo, kiskoru tanulo esetén a sziilo irasbeli kérelmére,
a vele tanuloi jogviszonyban allé intézmény vezetdje engedélyezheti

Folyamatleiras:

l. Sziild kérelmet nydjt be a tanuldval tanuldi jogviszonyban alld intézménybe vendégtanuloi
jogviszony létesitésének engedélyezése targyaban

2. A jogviszonyban 4ll6 kiild6 iskola igazgatoja 15 napon beliil beszerzi a dontéshez a tanuldval
vendégtanuldi jogviszonyt 1étesitd fogado iskola igazgatodjanak javaslatat: fogadja vagy nem fogadja.

3. Ennek alapjan dont a vendégtanulodi jogviszony létesitésének engedélyezésérdl: elfogadja vagy
nem fogadja el a kérelmet Figyelem! A 20/2012. EMMI r. 159.§-ben foglaltak szerint

a kiegészitd nemzetiségi nyelvoktatasban valo részvétel céljabol létesitett vendégtanuldi jogviszony
esetén az igazgatd nem tagadhatja meg az engedély megadasat

4. A s7iild és a Tanulo a fogadd intézménynek a kiildd intézmény igazgatdjanak dontése (amit az
iskola megkiild a fogadd intézmény igazgatdjanak is) alapjan kérelmet ad be a fogad6 intézmény

igazgatojanak vendégtanuldi jogviszony létesitése targyaban

5. A fogado intézmény igazgatoja dont a korabbiakban a kiild6 intézmény igazgatojanak kiildott
javaslatnak megfelelden), hatdrozatot hoz a vendégtanuldi jogviszony létesitésérol.

A vendégtanul6i jogviszony létesitéséhez sziil6i kérvény és igazgatoi hatarozatminta az iskola
honlapjan elérhetd

3. A tanulok jogai és azok gyakorlasa

VIRANYOS ALTALANOS ISKOLA HAZIRENDIJE 2024.
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* Az iskolai kozosség életének barmely kérdésében javaslatukkal,
problémajukkal a didkonkormanyzati szervekhez, nevelGtestiilethez és az
intézmény vezetdségéhez fordulhatnak.

* Masok emberi méltosaganak tiszteletben  tartasaval

véleményt nyilvanithatnak, ¢és javaslatokat tehetnek az Oket érintd
kérdésekrdl szoban és irdsban.

 Egyéni iigyeikkel tanaraikhoz, osztalyfonokiikh6z, az intézmény
vezetdségéhez fordulhatnak.

* Jogukban all a meghirdetett szakkorokre, sportkdrokre, taborokba jelentkezni,
¢s azokon részt venni.

* Valaszthatnak, illetve valaszthatoak a didkonkormanyzat vezetoségébe.

* Az adott tanévben meghirdetett tanulményi versenyeken, vetélkeddkon,
palyazatokon részt venni.

e Ismerjék a tanulmanyr munkajuk, magatartdsuk, szorgalmuk elbiralasat,
érdemjegyeiket.

* Aziskolai étkeztetést igénybe vehetik.

* Jogszabalyokban meghatarozott modon, részesiilhetnek a szocidlis és
tarsadalmi juttatasban.

* Aziskolai kdnyvtarat —a kdnyvtar szabalyzatdnak megfeleléen hasznélhatjak,
az iskolai konyvtaros felligyelete mellett.

* A testneveld tanar feliigyelete mellett hasznalhatjak a sportlétesitményeket.

* A Sziil6i Munkak6zosség (SzMK) a gyermekek nagyobb csoportjat érintd
barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az intézményvezetotdl. Az e korbe
tartoz6 tigyek targyalasakor az SzZMK képviseldje tandcskozasi joggal részt

vehet nevelOtestileti értekezleten.
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* A tanuld joga, hogy adottsagainak, érdeklodésének és képességeinek
megfeleld nevelésben ¢€s oktatasban részesiiljon, képességeihez mérten

tovabbtanuljon.

* Tehetségének felismerése ¢€s fejlesztése érdekében személyiségét, emberi
méltosagat, csaladi és maganélethez vald jogat tiszteletben tartsdk ¢€s
védelmet biztositsanak szamara.

* A tanuld joga, hogy — a sziil6k igényeinek megfeleléen — reggel 7:00-tdl és
délutan 16:00-t61 18:00 oraig ligyeleten vegyen részt.

* Joga, hogy tanulmanyi munkdjahoz a tanitdsi ordn kiviil is kaphasson
segitséget, ezért részt vehet napkoziotthoni, tanuldszobai és egyéb nem
tanorai (pl. a mivészeti iskola altal biztositott) foglalkozasokon, az ott

elfogadott viselkedési és egyéb normak szerint.

* A tanul¢ sikertelen tanulményai esetén javitovizsgat tehet, melyet augusztus
15-t6l 31-ig terjed6 idészakban kell megszervezni, illetve, ugyanezen
1ddészakban:

* A tanuld mas iskolabdl torténd atvétele esetén kiilonbozeti vizsgat tehet,
illetve szintfelmérd tesztet irhat, tovabba szdbeli feleletet tehet, ami alapjan
az iskola igazgatoja dont az évfolyamba sorolasrdl, vagy az esetleges
elutasitasrol.

* Amennyiben a tanuld igazolt €s igazolatlan hidnyzasai egyiittesen elérték a
250 ¢orat, a tantestiilet, illetve a tanul6 osztalydban tanit6 sziikitett tantestiilet
dontése alapjan osztalyozo vizsgara bocsathatd. Amennyiben hidnyzasai
ellenére a tanul6 értékelhetd, a tantestiilet — mérlegelve a specialis és kiilonos
korlilményeket, egészségiigyi allapotot, eltekinthet az osztalyozo vizsgatdl és

hagyomanyos félévi, illetve évvégi értékelést allapithat meg.
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Az osztalyozo6 vizsgak id6pontjait a tanitasi év soran kell megszervezni, a
kiilonos kozzétételi listan megjelentetett idépontban. (Altalaban januér 2. hete
¢s junius 2. hete)

Az iskolai kortars bantalmazasi eseteket az ¢érintett didk (4ldozat)
osztalyfonokének és az iskolapszichologusnak kell jelezni (barki tudomast
szerez az esetrol), akik ezutan az aldozat védelmében, az iskola bantalmazas

esetkezelési protokollja szerint jarnak el.

3.1. A tanulok kotelességei

Tegyen eleget- rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal,

képességeinek megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének.

A tanul6 kételessége, hogy tanulotarsainak tanulashoz valo jogat ne sértse, és

sajat viselkedésével azt ne korlatozza.

Tanitasi oOrakra biztositsa a sziikséges taneszkozoket, felszereléseket.

(Tankonyv, munkafiizet, irdeszkdz, vonalzo, stb.)

Tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat viselkedésében, cselekedeteiben,
szobeli- és irasbeli megnyilvanuldsaiban.

Az ingyenesen atadott tankonyvek 4allapotat ovnia kell, azok az iskola
konyvtari allomédnyanak részét képezik, azokat a tanév elsé napjan
hasznalatra kapjak az adott tanév végéig. A tanuld, illetve a kiskoru tanuld
szlilgje koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabdl, illetve a nem
rendeltetésszerli hasznalatbol szarmazo6 kart az iskoldnak megtériteni, a
Tankertilet (K6zép-Budai Tankeriilet) hatadlyos karszabéalyzatanak ¢és

eljarasrendjének alapjan.
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Orakon, egyéb foglalkozasokon fegyelmezetten, aktivan vegyen részt, hajtsa

végre a kapott utasitasokat.
Haladéktalanul jelentse a pedagogusnak a balesetveszElyt, balesetet.

Vigyazzon az iskola felszereléseire, berendezéseire, tisztasagara.

A tanitas kezdete el6tt (jelzo csengetés) foglalja el helyét az osztalyteremben.

Minden olyan rendezvényen koteles részt venni, amely a tanitasi idében

szervezett.

Iskolai tinnepélyeken, az tinnepi alkalomhoz illéen 61t6zkddjon, alapvetden a
tanévnyiton, tanévzaron és a nemzeti linnepeken elvart a sotét nadrag, vagy
szoknya ¢€s fehér ing, vagy bluz, s6tét nem sportcip0 viselete.

Minden tanul6 koteles az ligyeletes tandr utasitisat betartani. A tanari szobaba

a tanul6 csak indokolt esetben vagy hivasra mehet.

A tanul6 kotelessége, hogy O6vja egészségét, testi Epségét, a fiatal szervezetre
karos dohanyzas, szeszes ital fogyasztastdl ¢€s tudatmddositdo szerek

hasznalat4tol az iskoléan kiviil is tartozkod;jék.

Egy tanitdsi napon a tanuld maximum két témazard dolgozatot irhat. E
rendelkezés vonatkozasaban témazard dolgozatnak mindsiil az olyan irasbeli
szamonkérés, amely betdlti a teljes orat. A pedagogus a témazard dolgozat
megirdsanak idOpontjat és témakorét egy héttel elore koteles bejelenteni a
tanulok szadmara, €és azt a Kréta feliiletén is jelezni. Hidnyzas utdn az elsd
napon a tanuldé nem koteles megirni a bejelentett dolgozatot, az elmaradt

dolgozatokat viszont egy héten beliil potolni koteles.

Az iskoldban tartézkodés ideje alatt a tanulok szadmara a mobiltelefon,

kommunikétor, okostelefon (smartphone), okosora, MP3-, MP4-lejatszé és
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barmilyen hordozhato6 digitalis lejatszo, illetve kép és/vagy hang rogzitésére
alkalmas eszkdz hasznalata tilos, hasznalataban korlatozott targynak mindsiil,
¢és csak a pedagogus kifejezett utasitasara haszndlhatd, amennyiben erre a

tanitdsi oran oktatasi célbol sziikség van.

» Egészségiligyi okbdl (pl. cukorbetegség esetén) az igazgatd személyes

enged¢lyt adhat a mobiltelefon ilyen célu hasznalatara.

* A tanul6 a tanitds megkezdése elott 7:45 — 8:00 kozott kikapcesolt allapotban
1évo telefonjat leadja az elsd orat tartd pedagdgusnak. Amennyiben a
pedagdgus rendkiviili kiilsérelmi nyomot, torést, repedést stb. lat a telefonon,
az atvétel pillanataban fényképen dokumentalja az atvett késziilék aktualis

allapotat.

» Azalso tagozatos tanulok mobiltelefonjainak 6rzési helye az osztalyteremben

kijelolt zarhato szekrény.

* Fels6 tagozatos tanulok telefonjait az igazgatoi iroda eldterében talalhatd
kulccsal zarhat6 szekrényekben az osztily jelével ellatott milanyag

dobozokban taroljuk.

* A tanuld kotelessége, hogy a telefon leaddsakor vigyazzon sajat és tarsai
telefonjainak épségére. (Ajanlott tok, vagy burkolat hasznalata, kotelesség a
telefon oOvatos elhelyezése a dobozban). Mas telefonjanak szandékosan
sériilést okozo tanulo stlyos kotelességszegést valosit meg, ami fegyelmezo,
illetve 11. ¢életévét betoltott tanuld esetén fegyelmi intézkedéssel

szankcionalt.
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* Aziskola a fent emlitett szabalyok betartatasaért feleldsséget vallal, a tanuld
esetleges karokozéasat dokumentéalja, ¢és az ¢érintett sziilok kozotti

kommunikéciot, karrendezést segiti.

* A tanuldk telefonjaikat a szamukra utolsé tanitdsi orat, illetve tanuldszobai

foglalkozast tart6 pedagdgustol vehetik at.

* Engedély nélkiil hang-¢és képfelvételt késziteni tilos, ennek be nem tartasa jogi
kovetkezményeket ¢és a fegyelmezd eljarasok keretében adhatd

intézményvezetdi intést vonja maga utan.

* Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkdzt, terméket, amely a tanora és
a foglalkozéasok rendjének jelentés megzavarasara, személyhez fiiz6do jog
megsértésére kifejezetten és célzottan alkalmas, vagy artalmas az egészségre
¢s a testi épségre, kiilonosen a hasznalataban tiltott targyak korére. (Példaul
a 18. ¢letévét be nem toltott személy szdméara nem arusithato
alkoholtermékek, dohanytermékek, dohanyzast imitalé eszkozok, elektromos
cigarettdk, tudatmodositod szerek stb, tovabba szurd- vago fegyverek, 8,5 cm
pengehosszt meghalad6 zsebkések, kések, sokkolok, l6fegyverek stb. — a
vonatkozo jogszabalyban tovabb részletezett eszk6zok, termékek.

* Az iskola nem vallal kartéritési feleldsséget tiltott targyak épségéért. A tiltott
targy birtokloja 11. életévét betdltve fegyelmi eljaras részesévé valik, 11.
¢letév alatt fegyelmez0 intézkedést hoz az iskola, a tiltott targyat pedig csak
a szlilének szolgaltatja vissza. A tiltott targyak birtoklasa és/vagy hasznalata

rendvédelmi intézkedést is vonhat maga utan.
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4. A tanulok jutalmazasa

4.1. Kik részesiilnek jutalomban?

Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten

b)

+ Példamutatd magatartast tanusit, vagy
* Folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el, vagy

* Az osztdly, illetve az iskola érdekében k6zosségi munkat végez, vagy

Iskolai, illetve iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis, stb. versenyeken,

vetélkedokon, vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt, vagy

* Bérmely mas médon hozzajarul az iskola jo hirnevének megérzéséhez és

noveléséhez az iskola jutalomban részesiti.

4.2. Az iskolai jutalmazas formai

Az iskolaban tanév kdzben elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:
* Szaktanari dicséret

* Napkozis neveldi dicséret

*  Osztalyfonoki dicséret

» Igazgatohelyettesi dicséret

* Igazgatoi dicséret

¢ Nevel6testuleti dicséret

Az egész évben példamutatd magatartast tantsito €s kiemelkedé munkat végzett
tanul6 a tanév végén:
* Szaktargyi teljesitményéért

* Példamutat6é magatartasaért
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* Kiemelked6 szorgalomért
* Kiemelkedd k6zdsségi munkajaért
* Példamutatd magatartasért ¢és kiemelkedd szorgalomért dicséretben

részesithet.

* Azok a tanulok, akik legaldbb 4 szaktargyi dicséretet kapnak a tanév végén,
amelybdl legalabb 2 nem ,készségtantargyi” (tehat: testnevelés, tanc ¢és
drama, ének-zene, illetve a nem készségtargy vizualis kultara) dicséret,

altalanos nevelGtestiileti dicséretben részesulnek.

A dicséretet a tanulok bizonyitvanyaba be kell vezetni.

c) Az egyes tanévek végén, valamint a nyolc éven at kitlin6 eredményt elért tanulok
oklevelet és konyvjutalmat kapnak, melyet a tanévzar6 tinnepélyen az iskola

kozossége elott vehetnek at.

d) Az iskolai szintl versenyek elsé harom helyezettjei oklevelet kapnak, melyet az

iskola kozossége eldtt vehetnek at.

e) Az iskolan kiviili versenyeken, vetélked6kon, illetve eléadasokon, bemutatokon

eredményesen szerepld tanuldk intézményvezetdi dicséretben részesiilnek.

f) A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat az egységes helytallast
tanusitd tanuldéi munkakozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet

részesiteni.
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A felsorolt dicséretek, jutalmak adasara az iskola barmely pedagdgusa javaslatot tehet. A
jutalmak odaitélésérdl az erre jogosult neveld (szaktanar, napkozis neveld, osztalyfonok,
intézményvezetd) dont. A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziilé tudomésara kell hozni,

illetve az osztalynapld megjegyzés rovataba be kell jegyezni.

5. A tanulokkal szembeni fegyelmez6 intézkedések

5.1. Ki részesiil fegyelmez6 intézkedésben

Azt a tanulot, aki

* A tanulmdnyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy

* A hazirend eldirdsait megszegi, vagy

* lgazolatlanul mulaszt,

* Sulyos kotelességszegést valosit meg (pl. tiltott targyakkal, eszkdézokkel,
termékekkel vald visszaélés, szandékos karokozas, hasznalataban korlatozott
targgyal valo visszaélés), vagy

* Bérmely modon art az iskola jo hirnevének, fegyelmezd intézkedésben
(illetve a 11. ¢€letéviiket betoltott tanuldk esetében a tett stilyossagara vald
tekintettel fegyelmi intézkedésben és eljarasban lehet/kell részesiteni.)

5.2. Fegyelmezo intézkedések formai:

» Szaktanari/napkozis neveldi figyelmeztetés szobeli/irasbeli

* Osztalyfonoki figyelmeztetés szobeli/irasbeli
*  Osztalyfénoki intés

» Igazgatohelyettesi figyelmeztetés
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» Igazgatohelyettesi helyettesi intés
» Igazgatohelyettesi figyelmeztetés

» Igazgatohelyettesi intés

Az iskolai fegyelmezd intézkedések kiszabdsanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyektol

indokolt esetben a cselekmény stlyatol fiiggoen el lehet térni.

A tanuld stlyos kotelességszegése esetén a fegyelmezési fokozatok betartasatol el lehet

tekinteni, és a tanulot legalabb az osztalyfonoki intésben kell részesiteni.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiil:
- az agresszi0 minden formdja, masok testi épségének, testi-lelki egészségének barmilyen

formaban torténd (pl. cyber-bullying is) veszélyeztetése

a tiszteletlen beszédmodor hasznalata, az iskola neveldi és alkalmazottai, valamint a tanuloi

kozosség barmely tagja emberi méltosaganak megsértése

kulturédlatlan megjelenés és viselkedés

az oOrarend szerinti foglalkozasrol vald onkényes tavolmaradas,

az iskola teriiletének engedély nélkiili elhagyasa

Elfogadhatatlan (vétkes) magatartisnak mindsiil, ezért legaldbb intézményvezetd helyettesi

fokozatot von maga utan:

- az engedély nélkiili hang- és képfelvétel készitése,
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- a szandékos és sulyos gondatlansaggal elkovetett karokozas, a rongalas, a lopas,

- az egészségre artalmas ¢és altaldban hasznalatukban tiltott szerek (dohanytermékek,
dohanyzast imitaldé termékek, szeszes ital és egyéb tudatmoddositd szerek stb.) iskoldba
hozatala, fogyasztasa; hasznalatukban tiltott targyak birtoklasa, hasznalata

A felsorolt intézkedésekre az iskola barmely pedagogusa javaslatot tehet.

A fegyelmezd intézkedést irdsba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni az elektronikus

napléban.

5.3.Fegyelmez6 intézkedések fokozatai:

Szaktanari vagy napkozis neveldi szobeli - zavarja a tanorat, foglalkozast
figyelmeztetés - a szaktanarral, neveldvel szemben

tiszteletlenul viselkedik

Szaktanari vagy napkozis neveloi irdsbeli - mar kapott szaktandri, napkozis nevel6i
figyelmeztetés szobeli figyelmeztetést, és tjabb biintetést
kell kiszabni,

- ismétlodden tiszteletlen viselkedést mutat

Osztalyfonoki szobeli figyelmeztetés - mar kapott kettd szaktanari/napkdzis neveldi
irasbeli figyelmeztetést, és jabb biintetést
kell kiszabni,

- ismétlodden tiszteletlen viselkedést mutat,
vagy
- 1-2 igazolatlan oraja van

Osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés - mar kapott osztalyfénoki szobeli
figyelmeztetést, és Gjabb biintetést kell
kiszabni,

- sorozatosan tiszteletlen viselkedést mutat,
vagy
- 3-5 igazolatlan 6rdja van
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Osztalyfonoki intés - mar kapott osztalyfonoki irdsbeli
figyelmeztetést, és Gjabb biintetést kell
Kiszabni, vagy

- 6-10 igazolatlan 6raja van

Igazgatohelyettesi figyelmeztetés - mar kapott osztalyfonoki intést, €s tijabb
biintetést kell kiszabni, vagy

- 11-30 igazolatlan 6raja van

Igazgatohelyettesi intés - mar kapott igazgatohelyettesi
figyelmeztetést, és Gjabb biintetést kell
kiszabni

Igazgatoi figyelmeztetés - mar kapott igazgatohelyettesi intést, és ijabb

biintetést kell kiszabni, vagy - 31-50
igazolatlan d6r4ja van

Igazgatoi intés - mar kapott igazgatoi figyelmeztetést, és
ujabb biintetést kell kiszabni

- igazolatlan hidnyzasai folytatddnak

5.4. Fegyelmi eljaras

A fegyelmi eljaras biintetési fokozatai:

* nevelOtestiileti megrovas

* nevelOtestiileti szigoru megrovas

* athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba (ez utobbi
esetben, ha az iskola intézményvezetdje a tanulo atvételérdl a masik iskola
igazgatojaval megallapodott),

* kizaras az iskolabdl.

A tanuld sulyos és vétkes kotelezettségszegése esetén a tanuldoval szemben a magasabb

jogszabalyokban eldirtak szerint (11 éves kor felett) fegyelmi eljards indithato. A fegyelmi
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eljaras meginditasarol a neveldtestiilet dont. A tanuloi fegyelmi eljaras célja minden esetben az,
hogy felderitsék a tanuld mellett és a tanulo ellen szo6l6 tényeket. Az eljaras soran abbol kell
kiindulni, hogy az elkovetett kotelességszegd magatartas sulyahoz igazodd biintetés keriiljon
megallapitasara. Olyan biintetésre, amelynek a kiszabasa soran elsdsorban a tett-aranyos
blintetés, a fokozatossag elve és a pedagogiai eszk6zok ¢és célok érvényesiilnek, (A bilintetés

lehet végrehajtandd vagy felfiiggesztett is.)

Az iskola, sziiléi, DOK kozds kezdeményezésére biztositani kell a fegyelmi eljaras lefolytatasat
megeldzd egyeztetd eljarast. Egyeztetd eljarasra akkor van lehetOség, ha a sértett és a
kotelességszegd azzal egyetért. Ellenkezd esetben a fegyelmi eljardst folytatni kell. Ha a
kotelességszegl és a sértett az egyeztetési eljarasban megallapodott, akkor a fegyelmi eljarast
legfeljebb 3 honapra fel kell fiiggeszteni. Ha ezalatt a sértett irasban nem kéri a fegyelmi eljarast,
akkor meg kell sziintetni. Ha felek kikdtik, a megallapodésrol leirtakat az osztalykozosségben
meg lehet vitatni.

A tanuld gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziildje a magasabb
jogszabalyokban eldirt mdédon €és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos

mértékét az intézményvezetd hatdrozza meg.

A fegyelmezd intézkedések és a fegyelmi eljaras hatdlya ald nem tartozo, pedagogus vagy a
koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyuld, a koznevelési intézménnyel
jogviszonyban allo tanulo részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyeget6 cselekmények

esetén alkalmazand¢ intézkedések:
- sziildvel/tanuldval vald személyes elbeszélgetés/jovatételi lehetdség megfogalmazasa
- fegyelmezd intézkedések foganatositasa

- mediacio6 (iskolapszichologus bevonasaval)
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a DOK altal szervezett, nem kotelezé jellegli iskolai rendezvényeken (Halloween,
Farsangi bal stb.) valo megjelenéstdl valo eltiltas hatarozott idére, amely a cselekmény
sulyossagatol és/vagy gyakorisagatol fliggden 1-3 alkalom kozott hatdrozhaté meg

amennyiben a tanuld a didkdnkormdanyzat képviseldje, a neveldtestiilet kezdeményezi

visszahivasat az adott tanévre.

6. Az iskola munkarendje

6.1. Iskolaba érkezés

 Reggel 7-7%%-ig a mar iskoldban 1év6 tanulé koteles az iigyeleten tartézkodni.

« Az digyeletes tanar 7%°-t6] a sajat termébe irdnyitja a tanulét, ahol
fegyelmezetten varakozik vagy késziil az 6rakra.

7°%-re minden tanulénak az iskolaban, 6rakezdést jelzd becsengetéskor pedig
az osztalyteremben kijelolt helyén kell tartozkodni.

* A gyermekek nyugodt munkakezdése és a pedagdgia munka zavartalansaga
érdekében 07.45-ig a sziilok az iskoldban kizardlag a porta és a biifé koriili
teriileten tartozkodhatnak, 1daig kisérhetik el a gyermekeiket. Kivéve az elsd
osztalyos gyermekeket és sziileiket az els6 heti beszoktatasi 1d6 alatt.

*  Késés: jelzOcsongetéskor, aki nincs a teremben, illetve nem késziilt eld orara
késének mindsiil. 5 késés esetén egy igazolatlan 6rat kap a tanulo. 5

igazolatlan orat a gyermekjoléti szolgalat felé jelezziik.

» Tévozas elbtt a tanulok kotelesek a kornyezetiiket rendbe tenni, a padjukbodl

a szemetet kidobni, a székiiket a padra feltenni.
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A tanul¢ tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét nem hagyhatja el, rendkiviili
esetben az iskola elhagyasa csak a sziil6 személyes vagy irasbeli kérésére, az
osztalyfonoke szobeli vagy irasos engedélyével lehetséges. A kilépdt a
tanulonak tavozaskor le kell adnia az iskola bejaratanal a portaszolgalatnak.

A szil6 irasban kérheti a tanuld felmentését a 16:00-ig tartd foglalkozasok
alol. Az iskolai formanyomtatvany az iskola honlapjarol letolthetd. A
kérvénynyomtatvanyon a sziilének minden olyan iddintervallumot fel kell
tiintetnie, amikor a tanulé nem a napkozis/tanuldszoba foglalkozason van,

hanem pl. az iskola testnevelés termében tartott sportfoglalkozason.

rer e r

Fizika — kémia, technika, informatika és a testnevelésterembe csak szaktanari
engedéllyel mehetnek be a tanulok.

Testnevelés ora el6tt az 61tozOben kell atoltdzni.

Minden orakezdést a sziikséges felszerelés eldkészitéseével kell varnia a
tanulonak.

Az 6rakozi sziineteket a tanulok — dontés szerint — az osztalytermekben,
folyosokon, biifében, az udvaron tdlthetik, megtartva a kulturalt magatartas
szabdlyait, ezt az ligyeletes tanarok feliigyelik.

A szaktantermi orak végén is kotelesek a tanulok a padjukrol elpakolni a

tankonyveket, taneszkdzoket, €s kiiiriteni a padjukbol a szemetet.

6.2.1. Csengetési rend
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Csengetési rend
1. 6ra 8.00- 8.45
2. 6ra 9.00.9.45
3. 6ra 10.00-
10.45
4. 6ra 11.00-
11.45
5. 6ra 12.00-
12.45.
6. 6ra 13.05-
13.50
7. 6ra 14.00-
14.40
8. ora 15.00-
15.40

6.2.2. Ebédeltetés rendje

« A felsé tagozatos tanulok 114 —12%0 | és a 12%°-13% kozotti sziinetekben
valamint 13°14% _ jg ebédelhetnek a félévente valtozo beosztas szerint. Az
ebédldben a menzakartydt haszndlni kell. A tanul6, ha nem hozta el a
menzakartyajat, akkor abbol a mentiib6l kap, amelyikbdl tobb van, vagy ,,nem
darabszamos” jellegti étel.

* Az also6s napkozis csoportok ebédeltetése az intézményvezetd helyettes
félévenkénti beosztasa szerint torténik, amely a délelétti tanordk rendjéhez
igazodik. Az als¢ tagozatos didkok nem hasznalnak menzakartyat, az 6
meniivalasztasukat a gazdasagi iroda dolgozdja minden reggel kinyomtatja,

atadja a tanit6 néniknek.
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6.2.3. Az iskola helyiségeinek berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo teriiletek

hasznalatanak rendje

* Az iskola helységeinek hasznalatit a heti terembeosztds rogziti. A
tantermekbe a tanulok legkorabban 7°° —kor 1éphetnek be, addig a kijeldlt
tigyeleti helyen tartozkodhatnak. A tantermek berendezését, tisztasagat
mindenki kdteles megovni, a szandékos karokozast pedig megtériteni.

A tanitdsi ordk befejeztével az iskola épiiletét koteles elhagyni vagy a
tanuldszoban, napkdziben tartdzkodni. Sziinetekben j6 id6 esetén, az udvaron

is tartozkodhatnak. A sportpalyan csak tanari feliigyelettel tartozkodhatnak.

* A didkoknak sziinetekben is rendben kell tartaniuk a termet. Nem nyulhatnak
a dekoracidhoz, a tanteremben talalhatd értékes taneszkozokhoz és a tanari

asztalon fekvo targyakhoz.

6.2.4. Az iskolai biifé hasznalati rendje

Az iskola biifé reggel 7%°-t61 15%-ig 4ll a diakok és kollégak rendelkezésére.

* Aziskola biiféjét a tanulok sziinetekben vehetik igénybe. JelzOcsengetés utan

mar nincs kiszolgalas.

6.3. Hetesek feladatai

*  Reggeli tanitas, illetve ora eldtt krétat készit.
* A tablat rendbe teszi. A 1étszamot ellendrzi.

e Jelentés az orakon.
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* Ha ordra a neveld nem érkezik meg, azt jelenti az intézményvezetd
helyettesnek 6t perc elteltével a becsengetés utan.

Ora végén a tablat letoroli, ellendrzi a terem tisztasagat.

6.4. Tantargy valasztasa

2013. szeptember 1-jét6l kezdddGen elsé és 6todik évfolyaman felmend rendszerben kertil
bevezetésre az etika Ora, valamint a helyette valaszthato, egyhézi jogi személy altal szervezett
hit- és erkdlcstan Ora. A valasztas irasbeli nyilatkozat formajaban torténik majus 20-ig, és egy

egész tanév id6tartamara szol.

rer s r

A sziilok az elso tanitasi hét végéig nyujthatnak be irasbeli kérelmet az intézmény vezetdjéhez,
amennyiben gyermekiik felmentését kérik a 16%° oraig tartd, kotelezd tanitasi ordkon kiviili
egyéb foglalkozasok latogatasa alol.
A tanorén kiviili foglalkozésokra torténd jelentkezés (a felzarkoztatd — fejlesztd foglalkozasok
kivételével) onkéntes. A jelentkezés a tanév elején torténik, a szaktanarok altal meghirdetett
modon, és egy évre szol.
Iskolankban miikodd egyéb rendszeres foglalkozasok:

* napkozi

* tanuldszoba

» szakkorok

» ¢énekkar

* korrepetalas

* tovabbtanulasra eldkészitd foglalkozas

VIRANYOS ALTALANOS ISKOLA HAZIRENDIJE 2024.



g Viranyos Altalanos Iskola
A 1125 Budapest Viranyos ut 48.  OM: 035006

Az iskola épiiletét minden olyan tanuldnak el kell hagyni a tanitasi 6rak utan, akinek nincs egyéb
elfoglaltsdga. A tanitas illetve a foglalkozasok utan a tanul6 feliigyelet nélkiil az iskola teriiletén

nem tartézkodhat. Iskolankban 18% 6raig gondoskodunk a tanulok feliigyeletérdl.

7. A tankonyvellatas helyi rendje

7.1. A tankonyvfelelés megbizasa
Minden tanévben az intézmény tankonyvfelelését az intézményvezeté kéri fel. A
feladatellatasban vald kozremiikodés a kijelolt tankonyvfeleldsnek kiilon szerz8désben

meghatarozott feladata.

7.2. Tankonyvellatas feladatai, azok hatarideje, felelose

Hataridé Feladat Felelosok
marcius helyi szabalyozas egyeztetése a intézmén >
tantestiilettel czmenyvezeto
marcius végeéig tanuloi adatok attoltése tankonyvfelelds
a KELLO rendszerében
aprilis a munkak6zosségek munkakdzdsség-vezetok
tantargyanként Osszesitik
a tankonyvigényt
aprilis a tankonyvrendelés sziilok altali| tankonyvfelelds,
jévéhagyésa a OSZtélyfénékék
szuloifelulet.kello.hu oldalon
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aprilis a tankOnyvrendelés lezarasa,| tankonyvfelelds
fenntartoi jovahagyas
majus 15. - junius 30. tankonyvrendelés modositasa,| tankonyvfelelds
fenntartdi jovahagyas
janius 10-ig hasznalt tartos konyvtaros
tankonyvek begyiijtése
augusztus 1 — 30. tankonyvek kiszallitasa, tankonyvfelelds
atvétele
augusztus 21 — 31. a tartds tankonyvek konyvtarba| konyvtaros
vételezése, leltarozasa
augusztus 21-szeptember potrendelés leadasa tankonyvfelelds

szeptember 1.

a tankonyvek kiosztasa

tankonyvfelelds, konyvtaros

sziikség esetén

évkozi rendelés leadasa

tankonyvfelelds

7.3. A tankonyvellatasban kozremiikodok feladatai

Az intézményvezet6 feladata:

- felelds az iskolai tankonyvellatds megszervezéséért

- megalkotja a tankonyvellatas helyi rend;jét

- kijeloli a tankonyvellatasért felelds személyt

- egyeztet a sziikséges szervezetekkel, (tantestiilet, SZMK)
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kapcsolatot tart a tankdnyvellatasban érintett valamennyi iskolan kiviili szervezettel

A tankonyvellatasért felelos személy feladata:

elkésziti, tovabbitja és Osszesiti a sziilok igénylési nyilatkozatat

tartja a kapcsolatot az iskolaban valamennyi, a tankonyvellatasban résztvevo személlyel - tartja
a kapcsolatot a sziilokkel

osztalyonként Osszesiti a tankonyvlistat

felméri a sziilok igényét a rendeléssel kapcsolatban, és annak megfeleléen modositja a rendelés
darabszamat

tartja a kapcsolatot a KELLO-val
lebonyolitja a tankdnyvrendelést

intézi a potrendelést

atveszi az iskolaba érkezd tankonyveket
megszervezi azok kiosztasat

A munkakozosség-vezet6 feladata:

a tankonyvrendelés szakmai szempontok alapjan torténd koordinalasa

a tartds tankonyv valasztasanak eldnyben részesitése

egységes tankdnyvcsaladok hasznalatanak szorgalmazéasa

megrendelni kivant tankdnyvek évfolyamonkénti dsszesitése és tovabbitasa

hasznalt tankonyvek év végi begytjtésének felmérése

Az osztalyfonok feladata:

a tanév végén részt vesz a kolcsonzott konyvek begyiijtésében,

tajékoztatja a sziiloket, didkokat a tankdnyvrendelés menetével kapcsolatban.

A szaktanar feladata:

- tankonyvvalasztas

A konyvtaros feladata

az allam altal ingyenesen biztositott tartds tankonyveket leltdri szammal ellatva, konyvtari
allomanyba veszi

gondoskodik a tartds tankdnyvek kikolesonzésérol, és tanév végi begytijtésérol
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- tankOnyvrendelésnél egyeztet a rendelést Gsszeallitd tankdnyvfeleldssel a sziikséges ingyenes
tankonyvek szamarol

- rendszerezi a begy(ijtott hasznalt tankonyveket
- intézi az ingyenes tankonyvekkel kapcsolatos selejtezési feladatokat

7.4. A téritésmentes tankonyvellatas biztositasa

A tankonyvrendelés véglegesitése el6tt a sziilo, a szuloifelulet.kello.hu oldalon nyilatkozhat arrol, hogy
gyermeke részére a tartos tankonyvek koziil melyiket kéri konyvtari kolcsonzéssel. A sziil6 altal
elutasitott konyvet az iskola nem rendeli meg, a konyv beszerzésérél a sziilonek egyénileg kell
gondoskodnia (pl. webshop.kello.hu).

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult didkok (tehat 2024-ben minden didk) az iskolai konyvtar
nyilvantartdsaba felvett tartos tankonyveket kapjak meg hasznalatra.

A leltari szammal ellatott tartos tankonyvek az iskola tulajdonat képezik, és a tanuldi jogviszony
fennallasa alatt arra az id6szakra kolcsondzhetdk ki, ameddig az adott tantargybol a helyi tanterv alapjan
a felkészités folyik, illetve ha az adott tantargybol vizsgat lehet vagy kell tenni. A kikdlcsonzott
tankonyveket a helyi tantervben iitemezett tantargyi és vizsgarendet kovetden vissza kell adni a
konyvtarba. A kdnyvtarba visszaadott tankonyvek a kdvetkezd tanévekben jabb tanulok hasznalataban
lesznek, ezért fontos, hogy tiszta és ép allapotban keriiljenek vissza a konyvtarba. Az elveszett,

megrongalt, osszefirkalt, mar tovabbi tanulasra alkalmatlan tankonyvet meg kell tériteni.

8. A tanulmanyok alatti vizsgak

8.1. Osztalyozo vizsga

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz:

* ha az egyéni munkarenddel rendelkezd tanuld felmentést kapott a tandrai

foglalkozasokon valo részvétel alol. Ebben az esetben félévkor és a tanév
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végén is koteles osztalyozd vizsgat tenni. Ennek idépontjarol az egyéni
tanrend hatarozatba foglalasakor irdsban tajékoztatjuk az érintettet és sziilojét
az elektronikus naploban.

* atanuld szamdra az intézmény igazgatoja engedélyezte, hogy egy vagy tobb
tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben vagy az eldirtnal
rovidebb id9 alatt tegyen eleget. Ehhez a tanulonak elézetes irasbeli kérelmet
kell benytjtania. A kérelem engedélyezése esetén a tanuldt az osztilyozd
vizsga id6pontjarol irdsban tajékoztatjuk.

* ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt €és igazolatlan mulasztasa
egylittesen a kétszazotven tanitdsi orat, és/vagy egy adott tantargybodl a
tanitasi 6rak harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanul¢ teljesitménye
tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelheto, a tanitasi év végén nem
mindsithetd, a neveldtestiilet engedélyezheti, hogy osztdlyozdovizsgat tegyen.

A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a hlisz tandrai foglalkozast. Ha a tanulé mulasztasainak szdma
mar az elsd félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, €s emiatt teljesitménye

érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.
Az osztalyoz6 vizsga idopontjai:
« féléves: januar elsd teljes tanitasi hetében (rendszerint 2. hét): szerda, csiitortok, péntek

» ¢év végi: junius elso teljes tanitasi hetében (rendszerint 2. hét): szerda, csiitortok, péntek;

A kovetelményeket a Pedagogiai programunk tartalmazza.

8.2. Javitovizsga

Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha:

- a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,
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- az osztalyoz6 vizsgardl szdmara felréhatd okbol elkésik, tdvol marad, vagy a vizsgarol engedély
nélkiil eltdvozik

A javitovizsga ideje: augusztus 20. és 30. kozotti idészakban van.

8.2.Fiiggetlen vizsgabizottsag elotti vizsga kérelmezése

A tanuld az engedély megadasat kovetd Ot napon beliil jelentheti be, ha osztalyzatanak
megallapitdsa céljabol fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt kivan szdmot adni tudasarol.

Mas esetben is kérheti a tanuld, hogy a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében
fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt tehessen vizsgat. A tanuld - kiskort tanul6 esetén a sziildje - a
félév vagy a tanitasi év utolsd napjat megel6z6 harmincadik napig jelentheti be irasban az
intézményvezetdnek, ha osztalyzatanak megallapitasa céljabol fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt
kivan szamot adni tudasarol.

A tanulo, - kiskoru tanul6 esetén a sziilgje - amennyiben barmely tantdrgybdl javitovizsgara
utasitottak, a bizonyitvany atvételét kovetd tizendt napon beliil irdsban kérheti, hogy
javitovizsgdjat fliggetlen vizsgabizottsag eldtt tehessen. A bejelentésben meg kell jel6lni, hogy
milyen tantargybol kivan vizsgat tenni. A tanulo kérelmét az intézmény vezetdje a bejelentést
kovetden nyolc napon beliil tovabbitja a fliggetlen vizsgabizottsag eldtti vizsgat szervezd

kormanyhivatalnak.

9. Késések, hianyzasok igazolasa, tavolmaradasi, tavozasi engedélyek
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9.1. A tanulok késése, késésének igazolasa

Ha a tanul¢ a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, a késést igazolnia kell.
Tomegkozlekedéssel, forgalmi allapottal osszefliggd késést a tanulo jol értelmezhetd fotdval
igazolhat.

Az igazolatlan késések ideje 0sszeadddik. Amennyiben ez az id6 eléri egy tanorai foglalkozas
idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6rdnak mindsiil. Az elkésd tanuld nem zarhato ki a
tanorardl. A tanorak kozotti késések (amennyiben a tanuld mar az intézményben tartdozkodott)
igazolatlan késének mindsiilnek, amennyiben mas pedagbégus nem jelzi a tdvolmaradas, késés

indokat.

9.2. A tanulok mulasztasanak rogzitése

rrrrr

bejegyezni az 6ra megkezdését kovetden. A tanuld havi mulasztésait az osztalyfondknek az e-

naplo megfeleld rovataban a honap elteltével dsszesiteni kell.

9.3. Az igazolasok benyujtasanak rendje

A tanul6:

* a mulaszt6 tanul6 iskolaba jovetelének elsd napjan, de legkésdbb 5 napon
beliil — 3 napig terjedd mulasztas esetén sziildi,- 3 napon tali betegség esetén
pedig orvosi bizonyitvannyal igazolhatja mulasztasat.

* Ezt az igazolast az osztalyfondknek mutatjak be vagy az e- naploban

elkiildik, legkésObb a mulasztast kdvetd elsd osztalyfonoki oraig.
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Az orvosi igazolast a sziilo kérésére az egészségligyi ellatast végzod orvos,
vagy alkalmazottja az EESzT-rendszerbe tolti fel, és az iskola KRETA
rendszerében lesz az osztalyfonoknek lathato. A 2024-es tanév oktoberétdl az
iskola nem fogad el papir alapu orvosi igazolast. Az igazolas alapfeltétele a
KRETA-rendszerben rogzitett TAJ-szam, a sziild koteles ezt az iskola
rendelkezésére bocsatani.

A tanuld oréi igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridd alatt nem

igazolja tdvolmaradasat.

9.4. A tavolmaradas engedélyezési rendje

* A szilld — az osztalyfonoknek tett eldzetes jelzése alapjan- gyermekének 3 tanitési

napot igazolhat az adott tanévben.

* 3 napnal hosszabb, egybefiiggd idétartamot meghaladdéan csak az intézményvezetd

engedélyével mulaszthat.

9.4.1. Engedélyezés nélkiili hianyzas

A tanulo eldzetes engedélykérés nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol
az iskolatol.
A sziild ilyen esetben is koteles bejelenteni a hidnyzas els6 napjan a mulasztés

okat az osztalyfonoknek.

Amennyiben ez elmarad, az osztalyfonok kotelessége a mulasztas okéanak
felderitése a mulasztas megkezdésétdl szamitott 3 napon beliil.

Amennyiben a sziil6 nem tudja érdemben igazolni gyermeke mulasztasat, gy
az 1igazolatlan mulasztidsnak mindsiil, az osztdlyfondk jelzést kiild a

gyermekjoléti szolgalat felé.
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9.5. Igazolatlan mulasztas

Az igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos teenddk ellatdsa az osztalyfonok feladata. Ezeket

datummal elldtva az e- napldban irasban rogziteni kell.

Az igazolatlanul mulasztott tanulét a hézirendben meghatarozott iskolai
fegyelmezd intézkedések megfeleld fokozatdban kell részesiteni, és ezt az e-

naplon keresztiil a sziilé tudomasara kell hozni.

Elsé izben tortént igazolatlan mulasztds esetén a sziildt az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvanyon értesiteni kell az igazolatlan mulasztasrol és

annak kdvetkezményeirdl.

Ha a tankételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz orat
az intézmény vezetdje értesiti a gyermek, tanuld tényleges tartdzkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot, az altalanos szabalysértési hatdosagként eljaro
kormanyhivatalt - a gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld
kivételével -, tankdteles tanulod esetén a gyermekjoléti szolgalatot is, tovabba
gyermekvédelmi  szakellatdsban nevelkedd tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri a harminc
orat, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatdsagot -
a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanulod kivételével - , valamint
ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kdzremiikodik a tanuld
sziil6jének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd

tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

VIRANYOS ALTALANOS ISKOLA HAZIRENDIJE 2024.



Viranyos Altalanos Iskola

1125 Budapest Viranyos ut 48.  OM: 035006

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven
orat, az intézmény vezetdje haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges

tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és kormanyhivatalt.

9.6. Tandran kiviili foglalkozasokrdl valo hianyzas

A tanoran kiviili foglalkozasokr6l torténd tavolmaradast is igazolni kell. A tanéran kiviili
foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulasztd tanuld az intézményvezetd engedélyével a

foglalkozasrol kizarhato.

9.7. Tavozasi engedélyek

Az iskola teriiletét tanuldink sem a tanitési orak alatt, sem a sziinetekben nem hagyhatjak el.
Kivételes esetek:
* A tanul¢ a tanitasi orak idején csak a sziild személyes, vagy irasbeli kérésére, az
osztalyfénoke (tavolléte esetén az intézményvezetd vagy a helyettes) illetve a

részére Orat tartd szaktanar irasos engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét.

* Rendkiviili esethen — sziildi kérés hianyaban — az iskola elhagyasara csak az

igazgato, vagy az igazgatOhelyettes adhat engedélyt.
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10. Ovoé, védé intézkedések

+ Baleset-megel6zési és munkavédelmi ismereteket az osztalyfénokok, szaktanarok
megismertetik a tanuldkkal az év elsé osztalyfonoki orajan.
* A lépcsdkon, folyoson futva nem kozlekedhetnek a tanulok, ezt az tigyeletes tanar
feliigyeli.
A kerékparral jar6 tanulok a kerékparjukat, illetve a rollereket a
kerékpartaroloban helyezzék el!
*  Pénzére, értékeire vigyazzon!
» Didkigazolvanyat tartsa magéanal.

* Azudvaron a tornaterem mogé és a domboldali rézstire nem mehetnek a tanulok.

Felel6tlen magatartassal egyéb balesetveszélyes helyzetet teremteni sem lehet.
* A tanulobaleset tényét, koriilményeit jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen

jegyzékonyvben kell rogziteni.

* Testnevelés oran az értékeiket (ékszerek, ora,) kotelesek az ora elején a

tornateremben az erre kijel6lt helyen tarolni, azt az ora végén magahoz
venni. A délutani zenedrdkhoz, sportfoglalkozasokhoz sziikséges hangszereket,

eszkozoket a foglalkozas megkezdéséig az iskolai portan koteles elhelyezni.

» Tilos a csatlakoz6 aljzatok érintése, nem rendeltetésszerii hasznalata, valamint a

tantermek IKT eszkozeit tanari feliigyelet nélkiil hasznélni.
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11. A tanulo hivatalos iigyeinek intézése

- A didkigazolvany elveszitését az iskolatitkarnal jelentse, aki intézkedik a po&tlasrol.

- Jogviszonyigazolasok, testnevelés felmentési kérelmek {ligyében az iskolatitkart kell

keresni.

12, A tanulok nagyobb kozosségei, a diakonkormanyzat véleményének
kikérése
A tanulok nagyobb kozdssége a tanuld 1étszdm 25%-a. A tanulok nagyobb kozdsségét érintd
kozvetlen dontések meghozatala elétt az iskola vezetése kikéri a DOK véleményét, javaslatat,

lehetdvé teszi az ilyen témaju tantestiileti értekezleteken valo részvételiiket képviselok utjan.

Az iskola vezetdsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kikérheti a DOK véleményét.

13. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres
tajékoztatasanak rendje

A tanulok rendszeres tajékoztatasat az iskolai DOK hirdetétablaja szolgdlja, melyre minden
olyan neveldtestiileti dontést ki kell tenni, amely érinti a tanuldkat. A hirdetdtabla kezelése az
iskolai titkarsag és a DOK segitd pedagogus feladata.

Az iskola valamennyi tanuldjanak jogaban 4all véleményét megfelel6 modon elmondani a sajat
¢és az intézmény életét érintd ligyekben tandranak, osztalyfondkének, az iskola vezetdinek
egyénileg vagy valamely kozosség elott. A tanulok tigyeinek elintézéséhez az iskolatitkar

mindennap a sziinetekben segitséget nyujt.

14. Diakkorok létrehozasa
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Didkkorok létrehozasat minimum 15 f6 tanulé kezdeményezheti. Az iskolaban csak tantargyi,
kulturalis, sport, szakmai didkkorok alakithatok. A didkkort csak pedagdgus irdnyithatja,
vezetheti. A didkkor 1étrehozasa esetén az iskola biztositja miikodésének feltételét, amennyiben
ez nem ro tobbletkdltséget a fenntartd szamara.

Onképzokort érdeklédési korében barmely tanulonk alapithat. Az iskola értékként kezeli a

diakkezdeményezést és helyiséget biztosit az onképzokor miikodéséhez.

15. A szocialis 0sztondij, illetve szocialis tamogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei

rrrrrr

amennyiben erre az iskola jogosult, az osztalyfonok véleményének kikérése utan az intézmény

vezetdje dont.

15.1. Elonyt élvezo tanulok

A szocidlis 6sztondijak illetve timogatasok javaslatdban, amennyiben az iskola jogosult, elényt
¢élvez az a tanulo:

* Akinek egyik vagy mindkét sziiléje munkanélkiili,

* Akit az egyik sziil6 egyediil nevel,

* Akinek magatartasa ¢s tanulmanyi munkéja megfeleld,

* Aki allami gondozott,

* Harom vagy annal tobb gyerek iskolas a csalddban

16. A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyelete és ellatasa

A tanulok rendszeres egészségligyi feliigyelete és ellatdsa érdekében az intézmény vezetdje

megallapodast kot a gyermekorvos vezetdjével.
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A megallapodasnak biztositani kell:

a.

Az iskolaorvos heti egy alkalommal torténd rendelését az iskolaban
(tanévenként meghatarozott idépontban)
A tanulok egészségligyi allapotanak ellendrzését, sziirését az alabbi teriileteken:
I. Fogaszat, évente 1 alkalommal
ii.  Belgyogyaszati vizsgalat, évente 1 alkalommal
A tanulok fizikai allapotanak mérése évente 1 alkalommal
A tovabbtanulas, palyavalasztas eldtt allo tanulok altalanos orvosi vizsgalatat

A tanuldknak a korzeti védond altal végzett higéniai-tisztasagi sziirdvizsgalatat

évente 1 alkalommal

A szlir6vizsgalat idejére az iskola neveldi feliigyeletet biztosit.

17,

Napkozi, tanuloszoba

17.1. A napkaozis és a tanuldszobai foglalkozasokra valo felvétel elvei

17.1.1. Jelentkezés

A napkoziotthonba tanévenként eldre, illetve tanévkezdéskor, illetve elsé évfolyamon a

beiratkozaskor kell jelentkezni. Indokolt esetben a sziild tanév kdzben is kérheti gyermeke

napkdziotthoni elhelyezését.

A tanuldszobai foglalkozésra a tanév elején lehet jelentkezni. Indokolt esetben a tanuldszobai

felvétel tanév kozben is lehetséges.

A napkdziotthonba, illetve a tanul6szobara minden jelentkezd6t fel kell venni.
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17.1.2. Téritési dij
Az  étkezési  téritési
dijakat havonta elére kell befizetni.

Az élelmezésért felelds cég az igénybe nem vett étkezésekre elére befizetett dijat tulfizetésként

a kovetkezd honapra elszamolja.

17.2. Hazirend a napkoziben és tanulészoban

* A napkozis/tanszobai neveld atveszi a tanitdst befejezd pedagogustol a
csoportot.

» A foglalkozésok a tanitasi 6rdk befejezésétol du. 16.00 6raig tartanak.

16.00 6ratol — 18.00 oraig ligyelet van.

* A napkdzibdl és a tanuldszobardl 14.00-14.30 kozott mehetnek haza azok a
tanulok, akiknek erre engedélye van, 16 6rdig mas idépontban nincs lehetdség
a tavozasra.

* A gyerekek az udvaron csak neveldi feliigyelettel tartdzkodhatnak.

» Feliigyelet nélkiil tanul6 a tanteremben sem maradhat.

* Az udvaron torténd levegdzést, jatékot a csoportok 14.40 -kor befejezik,
késziilnek a délutani foglalkozasra.

» Keritésre, rézsiire, faira maszni balesetveszélyes, tilos.

* A lépcs6k melletti racson, korlaton jatszani veszélyes és tilos.
* A sportpélyat csak tanari feliigyelet mellett hasznalhatjak a tanulok. Focizni

a palyan és a fak alatt hosszanti irdnyban lehet. A Japan Iskola épiilete mogotti

¢és melletti teriiletre mennt tilos.

* Az iskola teriiletére kerékparral, rollerrel, gérdeszkaval, gorkorcsolyaval
bejonni tilos.

* A jaték kozben az utcara kigurult labdaért csak a neveld mehet ki.
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* Azudvarra iiltetett novényeket a tanulok apoljak, védjék.

* A tantermek, a folyosoé és a szekrények rendjéért, tisztasdgaért minden csoport

felelds.
* + Az ebédeltetés a csoportok beosztasa szerint torténik.

* A hazirend vonatkozik a napkoziben €s a tanuldszoban helyettesité kollégakra

is.
18. Az elektronikus naplo (e-naplo) kezelési rendje

Az intézményiinkben hasznalt E-KRETA adminisztracids szoftver altal generalt e-napld két uton
érhetd el:
a. az interncthez csatlakoztatott szamitégépen keresztiil, hozzaférési jogosultsaggal
rendelkez0 felhasznalok altal és
rendszer altal generalt azonositoval és jelszoval (sziilok, tanulok)

A szilil6i modul alkalmazisaval megteremtédtek a feltételei annak, hogy naprakész,
megbizhatd informaciokkal rendelkezzenek a csalddok gyermekiik iskolai eldmenetelével
kapcsolatban. Hasznalatdhoz halozati kapcsolattal rendelkezd szamitogép vagy mobil
alkalmazas sziikséges. A sziilo kérésére - indokolt esetben - hitelesitett papiralapi masolatot

ad ki az iskola a tanul6 tanulményi eredményérol és hianyzasairol.

A sziilok felhasznaldsi teriiletei
* A szilok kizardlag sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési jogot.
* Az els6 belépéshez sziikséges azonositot és jelszot az osztalyfonoktdl vehetik at személyesen a

tanuloi jogviszony létrejottét kovetd elso sziildi értekezleten.
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* A tanév kozben érkez6 tanulok a tanuldi jogviszony 1étrejottét kovetd Ot tanitasi napon beliil
kapjak meg a hozzaféréshez sziikséges adatokat.

* Elveszett azonositd és jelszd esetén az osztalyfonokoknél kell jelezni elektronikusan ujabb
belépési adatok igénylését.

A tanuldk

* kizarb6lag sajat naplobejegyzéseikhez kapnak hozzaférési jogot az internetes felilleten. Az
elsé belépéshez sziikséges azonositot és jelszot az osztalyfonok adja at a sziildi belépési
adatokkal egyiitt a sziiléknek személyesen a tanuldi jogviszony 1étrejottét kdvetd elsd sziiloi

értekezleten.

Az elektronikus naplé (E-KRETA) a legrévidebb uton a honlapon keresztiil érhet6 el.
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18.1 Eljarasrend bizonyitvanymasodlat, -masolat; feliilhitelesités igénylésére,

téritési dijak
A/ Masodlat kiallitas szabalyai

A masodlat olyan (poétlo)okirat, amely az eredeti bizonyitvany helyett jon létre az eredeti
okirat megsemmisiilése, elvesztése esetén.

A masodlat kiallitasarol a 20/2012 (VIIL.30.) EMMI rendelet rendelkezik. 114.§ 1) bekezdése
értelmében a koznevelés rendszerében kiallitott bizonyitvanymasodlat az eredeti okirat
potlasara szolgald, a torzslap tartalmaval megegyezd, a kiallitasanak idépontjaban hitelesitett

irat.

A masodlat kiadasa kérelemre indulo eljaras soran torténik.

Az eredeti okirat birtokosa (tovabbiakban: igényld) a bizonyitvanyt kiallité intézmény igazgatdja
részére nyujta be kérelmét tigyfélkapun keresztiil (e-ligyintézéssel). Az tigyfélkapu az intézményi
KRETA rendszerbe kiildi a kérelmet.

Ugyfélkapu hianydban az intézmény igazgatdja részére irasban benytjtott, hitelesitett kérelmet
sziikséges benyujtani az igényldnek.

Az intézmény honlapjan érhetd el a masodlat igénylés céljabdl kialakitott egységes

formanyomtatvany.

A masodlat kiallitasa téritési dijhoz kotott eljaras. A téritési dij oldalanként 3000Ft.

Téritésmentes a masodlat kiallitasa
e névvaltozas esetén a 113.§ 2) bekezdésben meghatarozottak alapjan az alabbiak

szerint:
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Névvaltozas esetén a volt tanulo kérelmére, az engedélyezd okirat alapjan a megvaltozott nevet a
torzslapra be kell jegyezni, és az eredeti iskolai bizonyitvanyrol

bizonyitvanymasodlatot, tanusitvanymasodlatot (a tovabbiakban egyiitt: bizonyitvanymasodlatot)

kell kiadni.

Ha a bizonyitvany kiadasat kovetéen deriil ki, hogy az iskola hibas adatokat vezetett be a

bizonyitvanyba, a hibas bizonyitvanyt ki kell cserélni. A csere az érintett szamara dijmentes.

B/ Bizonyitvanymasolat (,,hitelesitett fétnymasolat”) igénylése

A masolat az eredeti okiratrol (az iskola altal korabban kiallitott bizonyitvanyrdl) késziilt
fénymasolat, melyet az intézmény allit ki a tanulo vagy annak sziiléinek irasbeli kérésére a
kiallitas céljanak megjelolésével. A masolatot hitelesitett pecséttel, igazgatoi alairassal és
igazgatoi pecséttel kell ellatni. A hitelesité pecsét az eredetivel mindenben megegyezd hiteles
masolat kiadasara szolgal.

Masolat kérése esetén az igénylo koteles megjelolni, hogy milyen célra szeretné a masolatot
felhasznalni. Kozépfoku vagy felséfoku felvételi eljarasban az igénylé elsé alkalommal
téritésmentesen igényelheti a masolatot, minden tovabbi alkalommal téritési dij fizetésére
kotelezett.

A masolat az eredeti bizonyitvanyrodl késziil fénymasolas utjan, majd az intézmény altal készitett
fénymasolatot az iskola igazgatoja hitelesiti.

Masolat csak az iskola altal kiallitott bizonyitvanyrol kérhetd, més intézmény bizonyitvanya nem
hitelesithetd.

Mind a MASODLAT; mind a MASOLAT kiallitasa a fentiek alapjan téritéskoteles eljaras. A

téritési dijat oldalanként kell megallapitani és az alabbiak szerint sziikséges a dijat megfizetni.
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A beérkezett kérelmeket az intézmény iigyintézéje a Kozép-Budai Tankeriileti Kozpont (a

tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) részére tovabbitja a sziikséges adatok megjelolésével:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

Név,

Cim

Sziiletési hely, id6
Anyja neve
Addazonosito jel
Intézmény neve

Masodlat pontos megnevezése (évfolyam, tanév, kiallito neve)

Az igénylé fizetési kotelezettségét a Tankeriileti Kozpont Magyar Allamkincstarnal vezetett

10032000-00336729-00000000 pénzforgalmi szamlaszamara atutalassal teljesiti. Befizetéskor a

kozlemény rovatban meg kell adni a nevet, cimet, intézmény nevét.
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A kért iratot az érintett személyesen (vagy annak irasban meghatalmazott képviseldje) veheti

at a kérelem beérkezését koveto legkésobb 8 napon beliil a kiallité intézmény igazgatojatol.

C/ Feliilhitelesités

Koznevelési intézmények altal kiallitott altalanos iskolai bizonyitvany hitelesitése.

A feliilhitelesités a kdznevelési intézmény altal kiallitott okiratok kiilfoldi felhasznalasa céljabol az
okiratok hitelességének fenntarté altali igazolasat jelenti.

A feliilhitelesités téritési dijmentes.

A feliilhitelesités a koznevelési intézmények altal kiadott okiratok valédisaganak igazolasara
az eredeti okirat szabad feliiletén torténik, olvashaté zaradékkal és az arra jogosult

tankeriileti igazgato hivatalos alairasaval.

Az eredeti okiratot ellatja a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium (Konzuli és Allampolgarsagi
Foosztaly Hitelesitési Csoport: 1027 Bp., Nagy Imre tér 4. Tel.: 458-1706) az adott orszadggal kotott
megallapodas és a Hagai egyezmény szerint Uin. Apostille tantsitvannyal vagy eredeti
bélyegzdlenyomataval €s hivatalos aldirasaval. Az eljaras dija 5500 Ft/dokumentum. (Tehat itt nem

a Tankeriilet szamlajara fizetendd téritési dij!)

19. A tanulok felvételére és atvételére vonatkozo helyi szabalyok
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Tanuloi jogviszony beiratkozassal ¢s atvétellel 1étesithetd.

19.1. Beiratkozas

Feltételei:

* A hatodik életévét betoltve a beiskolazas éve augusztus 31-ig.

Specialis esetben:

» Szakért6i bizottsag javaslata az iskolai tanulmanyok megkezdésére

Az els6 évfolyamosok beiratkozasanak idépontjat a jogszabalyban erre kijelolt szerv hatarozza

meg. A Viranyos Altaldnos Iskola korzethatarait a vonatkozd jogszabalyok alapjan a

kormanyhivatal hatdrozza meg.

Felvételi sorrend:

* elsd korben az iskola a kijelolt kdrzethatarhoz tartozé lakosok, illetve tartdzkodasi hellyel

rendelkezdk felvételét biztositja, (korzetes ellatas kotelezettsége).

* ha a korzethatarrol jelentkezdk felvétele utan van hely, tovabbi felvételnek van helye az

alabbi sorrendben:
* testvére az adott intézmény tanuldja;

e korzeten kiviiliek

A kérelmek elbiralasarol az intézményvezetd hatarozattal dont, mely tartalmazza az indokolast,

valamint a jogorvoslati lehetdséget.

19.2. Atvétel
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Atvétel esetén az 4ltalanos iskolai tanulmanyait megkezdett tanuld iskolavaltasa torténik. Az
atvétel a sziil6 /gondviseld/ irasbeli vagy szdbeli kérelmére indul. A kérelemnek tartalmaznia kell
mindkét sziil6 alairasat, egyediilallo sziild esetén a sziiloi feliigyeletrdl sz616 birdsagi hatarozatot.
Iskoléink kotelesek atvenni azt a tanulot, akinek lakohelye az adott egység korzetében talalhato,
rendelkezik a sziikséges évfolyamon osztallyal, valamint biztositani tudja a korabban elkezdett
idegen nyelvi tantargy oktatasat. Az olyan tanulo esetében, aki felvételét kéri, de nem lakik az
adott egység kijelolt korzetében, az intézményvezetd dont. Amennyiben dontés sziiletett a
felvételrdl, az iskola kitolti az iskolavaltoztatasrdl szold6 dokumentum befogadd nyilatkozatot
tartalmazo részét az atvétel idépontjanak meghatdrozéasaval, s hivatalosan eljuttatja a jelentkez6
tanulo iskoldjéba.

20. A tanulo altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozo dijazas szabalyai

1. A koznevelési torvény elbirja, hogy a nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld kozotti
eltérd megallapodas hidnyaban a tanul6d jogutddjaként a nevelési-oktatdsi intézmény szerzi meg a
tulajdonjogat minden olyan, a birtokdba keriilt dolognak, amelyet a tanuld allitott elé a tanuldi
jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével Osszefliggésben, feltéve, hogy az annak
elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta.

2. Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdonaba keriilt dolog értékesitésével,
hasznositasaval bevételre tesz szert, a tanulot dijazas illeti meg. A megfeleld dijazasban a tanuld —
tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje egyetértésével — és a nevelési-oktatasi
intézmény allapodik meg. Egyetértés esetén a megallapodast mindkét fél (a kiskora tanul6 esetében
a szllo és a tanulo) aldirja.

3. Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt - kérelemre - a
tanuld részére az iratkezelésre vonatkozo rendelkezések megtartasa mellett, ha az iratkezelés

szabalyai nem terjednek ki az adott dologra, a tanuldi jogviszony megsziinésekor visszaadni.
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21. A Hazirend kozzététele, nyilvanossagra hozatala:

A Hazirend nyilvanos, a konyvtarban, az iskola honlapjan ¢és az Oktatasi Hivatal Kozponti
Informacids Rendszerében barki szamara hozzaférhetd. Az intézménybe torténd beiratkozaskor
a tanulok ¢és a sziilok megismerik a Hazirend intézkedéseit, és aldirasukkal igazoljak tartalmanak
tudomasulvételét. A Hazirend modositasarol, annak tartalmi valtozasarol tajékoztatjuk a

tanulokat és a sziiloket a helyben szokasos modon.

22. A hazirend hatalya, hatalyba lépése:
A hazirend visszavonasig marad hatdlyban. A hazirend minden évben feliilvizsgalatra, sziikség

esetén modositasra kerul.

24, A hazirend 2024. évi modositasanak elfogadasa és jovahagyasa

Az iskola hazirendjének betartdsa az intézmény minden didkjanak, pedagdgusanak,
alkalmazottjanak és az iskolaval egyéb jogviszonyban allo, az iskola épiiletében tartozkodd
személynek kotelessége. A hazirendet az iskola nevelGtestiilete elfogadta, majd a sziil6i
munkakozdsség megismerte a  dokumentum  valtozasait ¢és a  didkdnkormanyzat
véleménynyilvanitasi jogat gyakorolta.

A Hazirend 2024. szeptember 1-én hatalyba lép.

Budapest, 2024. szeptember 01.

Nyitrai Péter

mb. igazgatd
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Legitimacios zaradék
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