A Virg8&nyos CIlt
Szervezetil ®s
Szabs8lyzat 8nak



A VI RCNYOS CLTALCNOS | SKOLA SZERVEZETI ¢£
SZABCLYZATCNAK MELLEKLETEI

Tartal omjegyz®k:
1. SZMSZ 1. sz. mel | ®eka be&l:.y.zBaetl..s.R...e.l.l.e.n.Br z ®s i

1.1. A bel sR el |l enRr.z®s..l.er.¢él.et.e.l. D

12. A neuokt Bt - mu n Kk a beI sR el |l enRr z®s®nek me

mTked®s ®®rt az..i.g.az.gal...f.el.el.RS. ... 6

13. A neuokt &t - munka bel sR..el.l.enRr.z®s.tbe j ogo

14, Az el l enRr z.@s...Mu..d.S.Z. L. Lol 7

15, Bel sR s Xka.b8.l.y.z.at O, 7

16. A pedag:-gi ai munk a....@v..e.s....e.l.l.enRr.z®K8Bi terv
2. SZMSZ 2. sz. mell ®kl et: Ped.ag.:.g.us....810t al 8§no
3. SZMSZ 3. sz. mell ®kl et : | ga.z.g.at...hel.ettese
4. SZMSZ 4. sz. mel |-®&t etubkkMk® k.a k. d.2%23.418@
5. SZMSzZz 5. sz. mell ®kl et ....Sz.akt.ang8r.okldmunk ak
6. SZMSZ 6. sz. mel | ®k | et.....T.anzt...k.munlbak?r.i
7. SZMSZ 7. sz. mell ®kl et: 0s.z.t.8L.yf.RN2I6° kK mun
8 SZMSzZ 8. sz mekhv®k RemunkKapR?tzi.te2ri8sa
9. SZMSZ 9. sz. mell ®kl et : Fej.l.es.zt.R..p¥®dag:- gu
100 SZMSZ 10 Sz mel | ®k Il et : | s.k.a.l.a.p.s.z20c hol - g
11. SzZMSzZz 11. sz mel | ®kl et : Pedag..g.i.a23 munk §

111. Gyer mekv®del mi f el.el.Rs...munk.ak?ur...23e2r 8sa

112. Szabadi dR szervez.R.munkak®ir...l.e2.r.2sa
12. SZMSz 12 Sz mel | ®k 1 et ....K%.ny.vt.&r.az munka
13. SZMSz 13 sz. mell ®klet: A Virgnyos Cltal
szabsg8lyzata (bel.s.R..mel.l.@k.l.et.ekk.el.)....... 26

131. A k°nyvt8rra wounat.koz...adat.ok...... 26

132. A k°nyvt8r t8rgyi..®s..s.zem®Rl.y.i...f.el.26®@t el e

133. Az iskolai k°nyvts&r mTk®°d®s.i. .5.2.a.0.3 yzat §

134. Az i skol ai k.2.n.y.v.t.8.r ...f...e..l...a..d.a.t...a.j ................. 28

135. Az iskolai konyvt.8r..mlko.d®s. ... 29

136. GY Tj t S MON Y..8.Z. RS oo eeee e 30

137. A k°nyvt8ri 81l om8ny .el.hel.yez®s.e.,31lt agol §

138. A k°nyvt 8r i 8.l.l.aom8.n.y...f.el.t.8r.8s.a..... 32

139. Az i skol ai k°ny.wt.8tr..s.zo0l.g.8l.t.at.8.s.a32

13.10. Z§8r - rendel . kez®S.eKo 33

1311. Az iskol amTkRU®gvVvt Szabsgl yzat.§gnak.38el | ®kl
GyTjtRk°ri szabgl y.zat..(.1....5.z28m%.mel.l.®@3Kl et )
Az iskolai k°nyvt8r katal - -gusai ®s a.z3k szer
A k°nyvt8rhaszn8l at rendje ®s szol g8.l.37at 8sok
A k°nyvt8r pedag:-gi ai p.r.a.g.r.a.mj.a...(.4.... s48 m¥% me
14, SzZzMSz 14. sz. meti 8t.ab.8.l. )Taak°nyvt56

141. A tank®°nyvek..ny.l.l.v.8nt.ar.t.§s.a. .56

142. A tank°nyvek..k?2.l.cs.0.nz®S. . eiiiiiiinnnnnnn, 56

I T (= T S A G A AU G 1 PSSP 57

144. A tart-s tank?%nywvek..sel.ej.t.ez®s.e...»57
15 SZMSZ 15. sz. mel |l ®kl et: Tec.hni.kaib7dol goz

15.1. Gazdas8gi ¢(gyint®zR..munk.ako?o.r....l.e2578s a

152. Munkav®del mi fel el.Rs...munkak?0.r.i...l.eB3r 8sa

153. Rendszergazda .munk.ako.ur...l.e2.r.8s.a.... 61

154. | skol atitks8r ..munk.ako.r...l.e?2.r.8s.a.....62

155. Konyhai dol goz: - k..munk.ak.2.r.l...l.ez2.r.8.568



A VI RCNYOS CLTALCNOS | SKOLA SZERVEZETI ¢£
SZABCLYZATCNAK MELLEKLETEI

156. Gondnok munk.akl.r.i..l.e2.r.8.s.a 63
157. K®zbes?2t R munkakl.r.i..l.e2.r8s.a....... 64
158. Kar bantn&kratk-° rmu.l.e.2.0.8.5. 8 e, 64
159. Kert ®sz mun.k.ak.l.r.i.... L...2.0.8.5. 8 e 65
15.10. Port 8s munk.akl.r .. .l.e2.r.8sa. ...l 65
16. SZMSZ 16. sz. mel | ®k 1l et : Eg®s z s.®0..080y i szo
17. SZMSz 17. sz. mel | ®k.lL.e.t........Mu.n.k.av.®d.edémi el R
1712. A Munkav®del mi Sza.b8l.yzat..c®l.j.a.,.68rat 8l ya
A o Y G = TN o AN o RO 68
173. A munkav®del mi szakterg¢l et feladatainak
felt®tel ek..ki.al.ak2.t.8s.a . ...iiiiiiiiiiiiiiiiiiieenn 40
17.4. MUNKA-£S Tt ZVEDEL MI OKTATCSOK..REND.JVE
18. SzZMSZ 18. sz. mel | ®kl.et....TTLzv®del.mi.8 | R2r §
18.1. Cl t al §nos r.endel.kKez®S.eK.eiieireinne. 86
182. Vezet Rk ®s dal.g.o.z..k..f.el.adat.ai....... 87
183. Techni Kai...el.RZ2.L.8.5.0.K 89
184. Hel yi s®gekr esweoniag lkios h.as.z.n8l.at...B842z absgly
185. TTzv®del mi .f.el.s.z.el.el.®S.e.K ieeeerierennn, 96

186. Az oktat8s ®s a munka befejez®s.®@vII kapec
187. Hat 8l yba | ®pt.et.R..r.end.el.kez®s.ek.....100

19. SZMSZ19sz. mel | ®kl et : Adat.kezel.®s.i..sl@absglyz
191 TOr VON YoM B L Bl 100
192. Az adatok nyi l.v.8nt.ar.t.8s.i..m-..dj.a..... 100
193. A gyer mekek,..t.anul..k..adat.ai.......... 100
194. A nevoekt®esti8§si i nt®zm®eny ..81L.t.al...nyll0¥ §nt ar
195. A tanul - k adat.ai.nak..v.Rdel.m®r.Rl..... 103

200 SZMSzZz 20. sz. mel.l.®kl.et. ... .. .EEUVE......110

201. A p®nz¢gyi 1 r8ny?ts8si ®s..ell.enRrd®si f el

20.2. A FEUVE rendszer tartalma.............oooiiiiiiiiimmmn i ceneseeeeeseeeeees 110

203. A p®nzg¢gyli ir8ny2t8si ®s el l enRrz®si ren
110

20.4. A FEUVE rendszelegfontosabb alapelvei.........c..eeevvviiiiiiiceciii, 111

205. A FEUVE rendszer .®s...a..58.z.a.b.8l.y.0.z.011l1ls § g

a
206 A FEUVE rendszetr...®s..a..s5.z.ab8l.y.oss 8w
207. A FEUVE rendszer..®s...a..qg.a.z.da.s.8.¢g.0.s.38g
208. AFEUVE rendszer ®s...a..hat.®ko.ny.sJs8g..1l14
209. A FEUVE rendszer .®s...az..erl.edm®ny.eskH®g
20.10. A p®nzg¢igyi i r8ny?ts8§si ®s..el.l.enRil¥Be®si f e
2011, Z8r - rendel.kez®s.e.Ko 116

2. SzZMSz 21. tszA fmelld ®ktlel | 8t 8s ki ad8sait ®s

gazd8l kod8s el Rir8§nyzatok keretei k°ez°ott tar
117

21.1. Kot el ezet.t.s.®gV.8.1.l.a.l 8.5 117
212. A k°telezetts®gvEgllal§s c® swma.lsd®g®t me
213, E1 VEON YL S 2 L B S it 118
214. Szakmai tel..es.2t®s.i.g.az.0.l.8s ... 119
215, Ul @1 V B Y 0.Z 8 S ettt 119
1230 T O B B = o O = 10 o 1 ) = 119

217. Vezet®k ers8di -t el ef on.o.k....h.as.z.ng8l.at.il20 endj e



A VI RCNYOS CLTALCNOS | SKOLA SZERVEZETI ¢£
SZABCLYZATCNAK MELLEKLETEI

218. A k°l t s®gvet ®s tervez®s®vel ®s v®grehajt
el t Bl K s 120

22. SZMSZ 23. sz mel | ®k.l.e.t....Ki.k.¢.l..det.®sl22 szabs§
221, Cl t @l 8 M.0.SuliB.SiZ i eeeeae e smen s 122
222. A bel fol di kKi.k.sl.det.®s.ek..r.en.d.j.e.... 123
22.3. A k¢l o1 di ki.k..l.det.®s.ek..r.en.d.j.e..... 124

23. SZMSZzZ 23. sz. mel | ®kl et A | ®t.es.2.t..d&nyek,
23.1. Mi nden ®p¢l etben ®s k°rnyezet.@b.el27t art - z
232. Bi zt ons8gi .r.en.ds.z.ah8l.y.0.K. ... 127
233. Bel ®p®s ®s benntart.-zkod8s rendje azok r
nevedkBtsat 8§si LNL.RZ.MBNNY. Ll 128

234. Az int ®zm®ny hel y.i.s.@g.e.i.nek..b®r.bed2B8s a

235. A helyi s®gek ®s ber ende.z®s.ei.k...h.asd28n 8| at i
23.6. Az alkalmazottak helgi ® g h a s.z.n.8.l..a.l.@ e, 128

23.7. A tanul - k hel.yi.s.®g.has.zn8l.at.a....... 129

24, SZMSZ 24. sz. mel |l ®Rt etl i K&.dyd.rzyildldsik®gz at



A VI RCNYOS CLTALCNOS | SKOLA SZERVEZETI ¢
SZABCLYZATCNAK MELLEKLETEI
1.SZMSZ 1. sz. mell ®kl et: Bel sR el
1.1.A bel sR ell enRrz®s terg¢l etel
A gakadd8si tev®kenys®g el l enRrz=®se
1. Cl | -eszk®z gazd8l kod8&8s ell enRrz®se:
T £Event e
1 F®l ®vente
T Ctfog-
E t ®mak°r ben el l enRrizendR, hogy a
el haz 830Kk al apj 8n | ®t rej ottt 8ltel - eszk
hat ®koayp®nzeszk©®z°k felhaszn8l §sa.
Vizsgs§gl and - a feladatell 8t 8§ssal | e ne
felhaszn8l 8si | ehet Rs®ge.
2. L®t s®8mMb®r gazd8l kod8s el l enRrz®se:
1 Folyamats
E t®mak®°rben az ellenRrz®s arra terje
egys®geken bel ¢l (adott esetben egy fe
hat ®konyar.szAermerzlkdftel t ®t el ek, -eemunkak
vizsg8l andn,) egogyi &f eeémeci 81t b®r ez ®s
°szto°nz®si r-endsderral kdrehbeldi akn 8§ j o
dol goz-kat az int®zm®nyi <c¢® ok megval
3. KPRs z®setener gi agazd8l kod8s el |l enRr z®se:
1 Folyamatos
A beszerz®seskzlaetm&kg!|f®@wWR ed @ mbe v-®t el ®v ¢
a megfelel R takar ®koes 8g, ehdeskn®Rs k®s I
e c®l szerThbhb energiahordoz-t v8l aszt a
t°k®l etes?t-®smegtr akm®@yd®zt . hdgysags8t aka
i nt ®zked®si tervek hogyan ker ¢l nek meg
4. MTkod®si bev®telek ell enRrz®se:
1 Havonta
A fR c¢c®l, hogyan | ehet a mTk°d®si k
hat 8sk°rben megn®°velni a k°lts®gvet ®s
5. Avagyont 8rgyak t8rol 8s8ra ®s Rrz®s®re szol
folyamatosan gondoskodnak
6. A vagyonmeg8llap2t- | elt8roz8sokat rendsz



A VI RCNYOS CLTALCNOS | SKOLA SZERVEZETI ¢£
SZABCLYZATCNAK MELLEKLETEI

7.A selejtez®sek v®grehajt8§s8§n8l ®s a feles
tesneke a szab8lyszer Ts®gi k°vetel m®dnyeknek.

A szakmai pedag-giai tev®kenys®gge

feladatok:
T A pedag:-gi ali program ®s az ®ves munkat
1T Pedag:-gusok ezzel kapcsol atos tev®keny

7T A ne-wvklat R munka tartal m8&8nak ®s sz2nvo
k°vetel mdnyekhez.

T A tanul -k szakt8rgyi gyakor |l at. tanulr
szorgal m8nak fel m®r ®se, ®rt ®kel ®s e.

T A tan-rav®del em el v®nek ®rv®nyesg¢l ®se.

=

Az anyak°nyvek, malpd d &s i f od waakmart loast, i
vezet ®s®nek ell enRrz®se.

T A napk©°®zis nevel Rmunka hat ®k onys&8ga.

=

A szakmai munkak®°®z®°ss®gek felszerel ®s
el Rad-termek berendez®seinek szab8lysz
T A t %W -ra8tal 8nyS%ska.pontos meg8l Il apzt

T A tanul -k balesetv®del mi ®s tTzrend®sz
1T Az odteatedl R munka gazdas8gi hS8tter ®nek

1.2.A new&ltRt - munk a bel sR el l enRr z®s ®n ek
hat ®kony mTk°d®s®®rt az igazgat - felelR

Az el l enRr z®s teafm8tei tm- dbaprk PRt ®t a
®venk®nt el k®sz2tendR ell enRrz®si teryv

Az el l enRr z®si tervben nem szerepl R,
i gazgat - d°nt.
13A nevw&ltRt - munka belsR ellenRrz®sre jog

T Az igazgat -
T Az i gayetfesek- h el
T A munkakVa?estsRg

T A munkak®z°ss®gi tagok k¢l °n megb?2z8s
Az i1 gazgat - az i nt®zm®nyben foly: v al
Kezvetl engl el l enRr zi az i1 gazgat - -hel ye

besz8mol tat §s.
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Az igazgat hel yett esek el l enRr z®si t ev®
feladat megoszt8sb-1 k°vetkezR saj 8t te
A munkakPeg?ests®Rg az el l enRr z®si felad

tagjaing8l a szakt8rgyukkal ©°sszef¢ggR
Tapaszt alyatmaitlors-aln ft &l ®kozt atj 8k az il

14Az el l enRrz®s m-dszerei
T A tan-r8k, tan-r8n k2v¢li foglal koz8so

1T ¢r8sos dokumentumok vizsgs8l at a.

T Besz8mol 8s sz-ban, 2r8sban.

15Bel sR szab8lyzatok
Az el l enRrz®s tapasit aclgaytGniitl e, pesdag K-S

munkak©®z®°ss®g tagjaival meg kell besz®
Az 8l tal 8nos?2that - tapasztal atokat a
tantest ¢l eti ®rtekezleten °sszegezni ®
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16A pedag:-gi ai munka ®ves ellenRrz®si terve
Az elzleanRrer ¢ el VIL. [ IX. | X. | XL [XIL. | L i | u. [ v. | V. | VL. | VIL
Tanmenetek AR
Munkatervek A
Napl A TA A A |! A|A A ! A
ElIl enRr zRKk A A
Anyak°nyvek, b A | A !
F¢ézet ek, dol o]
vezet®s§es,aja32 R AR
Taneszk®°z°%k, t AR A
kivg8l aszt 8sa
¢cral 8togat 8sok Folyamatod A R
Napk©°zisfogl al
tanul - szoba A A
Szakk?©®r©°k, kor
fakult8ci - Kk A R A R1A
P8l yakezdR ped R A AR
Djolkl ®g 8k AR R A
Gyer mekv®del mi ! !
Sz¢|l Ri ®rtekez A A A

SZABCLY.
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Az el l enRrz®s t | VI |IX | X |XL X[ L (. Iv. | V.o | VL | VIL
A munkak®°z°°ss®g

feladat ok megva A A
M®s®k szervez®s AR AR

Bei skol 8z8s (ny|!A A|lAI|A
Tov8bbtanul 8sok| A A A|lA | A
Rendezv®nyek, ¢! A A i i A A A
P8l y8zatokon va Folyamatod

Versenyek RIR|R|A|R|R/|R/]|I!
Erdei i skol a, t A A Al A |!
Tanul -i szok§8sr Folyamatod A R

irgyel et rend FolyamatosA

D¥K programok A ! A
Ctruh8zott ell e Folyamatod

Jel magyar 8zat :

l igazgat -Aigazgat  -helBminkakoze®sst®gk D¥ K

SZABCLY.



2.SZMSZ 2. sz. mel | ®k Il et : Pedag: - gu
| e2r 8s
1. A pedag-gus feladatai 8l tal 8ban:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)
h)

A pedag-gus felel Rss®ggel ®s °n8l 1l - an
munk§8j 8t. Munkak©ri k°tel eNemzeti i@ ®geieh®Ki t .
T°rv®ny ®s a pedag:-gi ai szakt8rgyi bt mu
munkaterv, a nevel Rtest ¢l et hat 8rozatai,
szerveknek az |l gazgat - Yat ] 8me vaed oRr t mu¥at knguyj

egys®gad agplj Bk m- dszereinek szabad megv§8l
A pedag-gus al aptev®kenys®ge azokat a
foglalja mag8ban, amel yek azneivretl @& nBimyk 8rbe
az egyes munkak©r ©knek n(etveer 2Rt)- , metgd re§ re,l F
nevel Rre k°telezRen vonatkoznak.

KezremTkodi k az iskolak®°®z°ss®g kialak?2t
Al kot- m-don r®szt v8ll al

T a nevel Rteste¢let YW szerT torekv®sei bRI
T a k°z°s v8llal8sok teljes2t®s®bRI ,

1T az ¢nnep®l yek®®sk megredd B&=®b R

1T az iskola hagyom8nyainak 8pol 8s8b- |
T a tanul -k folyamatos felz8rk-ztat8s§8hb-
T a tehets®ggondoz8st szol g8l - feladatok
T p8lyav8laszt8si feladatokb- |

T gyermekv®del mi tev®kenys®gbRI,

1 a tanul - k eg®sznapos foglavVéeanon®s @b Bis

i r8ny2t8s8b- |
T a di 8k°nkorm8nyzat munk8) 8nak seg?t®s®
1T az iskolai ®l et demokratizmus8nak fejl

Tan?2t 8si (foglal koz8si) - r 8n mi nRs ®g i
ell enRrz®s, ®rt®kel ®s)

¥Nk®pz®s, tov8bbk®&umn&s,bamumnkd k° a%ks2®&gir ®
Az okteawted R munk38val °sszef ¢ggR megbesz
r ®szv et el

Egyes adminisztrat?2v ®s szervez®si fele
oktat:- munk8ja tesz sz¢{ksogRggzeasss8l,ydld |eltRzer
Okt-atvel R munk§gj §t tervszer Ten v®gzi,
tanmenet et az |l gazgat - 81t al mevgehzaett8R o z
vV®l em®ny®vel, az |l gazgat-nak j-v8hagyS8sr
nem v&ktozan bev§8Ilt tanmenet et fol yamat o
haszn8l hatj a. Saj 8t tanmenett el mi nden
el l enRrz®skor k®r ®sre be kell mut at ni
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i) Az 2r8sbeli dol gozatokat, fel mdr R ®s
kjf av2tja. A felm®r R dol gozatok meg2rat 8s:
jav2tja vagy a tanul -kkal jav2ttatja ®s \

) R®szt vesz az iskola sz¢l Ri ®rtekezl et el

Kk Az int®zm®ny eg®sz®r eokk©%t°elsd z Reegny ehs8 rtue e
i Nt ®z m®nyen bel ¢l i szak®rtel men ®s az

munkamegoszt-@8gy spedagptgegyl 8t el .
Ezek a pedag-giai t°bbletmunk8k a k°ve

1T Vezet Rk eset ®ben a hargekPepkpedagndead

ir8ny?2?t8§sa ®s ell enRrz®se,
1T Egyes, - rasz§g§mmal I's kifejezhetR fel a
®nekkar vezet ®s e, szakk©or?©°k, tanul m
tanul -szoba, t8bori cgyelet, stb.)
T Oszt 8l yvelzyeftRRi° k io snzutngk a ,
T Versenyekre val - fel k®sz2t ®s,
T Szert8rak®rt a felel Rss®g v§8llal8sa (f
T KPnyvt 8ri munk a,
f Munkav®del mi ®s tTzv®del mi munk a.
2. A pedag-gus k°tel ess®gei
A pedag-gus alapvetR f el adtaStsaa.a BEz8be?lz o°tsts zteafr
al 8bhbi k°tel ess®gei vannak:
ay A tanul -k fejl RdA®s®t figyel emmel k?2s®rj
b) A sz¢l Rket ®s a tanul  -kat az Rket ®rint
sz¢l Rt figyel meztesse, h a jd yRedr@setknee kj oed aRi st
®r dek®ben int®zked®st tart sziks®gesnek.
c) A sz¢l R ® a tanul - javaslataira, k®r d®:

d Okt-aevel R tev®kenys®g®ben, a tan2ts8s so
t 8rgyilagosan ®s t°bbol dal Ysan ny%¥jtsa.

e) Agyay mekek, tanul -k, emberi m®lt- -s8g8t ®s

i A tanul - Kk r ®sz®r e az eg®szs®g¢egyli ®s é
i smereteket adja 8t ®s ezek el saj 8t2t 8s 8§

g Ha a tanul - balesetet sZenuved,y ev armpyy en s
int®zked®seket.

h)y MTkedj°n k°ziRs a fgysrmek fel adatok el §t
vesz®lyeztetR k°r ¢l m®nyek megel Rz®s ®ben,

) H®t ®venk®nt | egal 8bb egyialtkadlovBrhalk ®p%

kel l r ®s zt venni e. Ennek el mul aszt 8sa
megsz¢e¢nNemhé&eRI tov8bbk®pz®sen r®szt ven
pedag-gus szakvizsgsgt, egy egy®b el R2rt
S om. §

3. A pedag-gus jogalil

A pedag-gust munkak®°r ®vel ©°sszef¢igg®sben az
a) A pedag-gi ai program alapj8n a tananyac

megvs8laszthatj a.

11



A VI RCNYOS CLTALCNOS | SKOLA SZERVEZETI ¢£
SZABCLYZATCNAK MELLEKLETEI

b) A szakmai munkak®z°ss®g v® em®nya&nek me
al kal mazott tanesz et, tank°nyveket (
c) lr8ny2tsa ®s ®rt®ke anul -k munk§gj
d MinRs2tse a tanul - Kk

e) Hozz8jusson a munk§|j
) A nevel Rtest ¢l et t a
tervez®s®ben ®s ®rt ®k n,
g) Szakmai ismereteit t ud8s 8§t S tt tov8bbk®p
gyarap?2tsa, r®szt vegye ag-gi ai k2 s ®tr
h) Szakmai egyes¢l et ek, kamar 8k tagjak®nt,
region8lis ®s or a1 &kpas KkK%nmsdktl ettt ks anlu nfk&g |
) Szem®l yo®t , mi nt a pedag:-gusk©®z©®°ss®g t ac
tiszteletben tarts8k, nevel Ri, oktat- -i t¢

~ N

®ges i sme|
szt vegye
gyakor ol j

3.5Z2MSZ 3. S z. mel | ®k I et : | gazgat
| e2r 8§s a
Seg2ti az | epkztgat--it mubakeaviegl8my 2t §s §

1. Az Il gazgat -helyettes pedag-giai 1ir8ny2t.

T Az Il gazgat- -val egyeztetett -ral 8togat §
valamint a napk©®zis ®s tanul - -szobai fo
Ell enRrzi a szakk°r°k tev®Ke&msyst®g®t, a
Megszervezi az adott tagozaton a fogad

Seg?ti ®s ell enRrzi a tagozat munkak?z

= =_ A =

A munkak®z°ss®g bevon8s8val tervezi,
pedag:-gi ai munk§8t .

Megszervezi, r®szlegesen®meghkeazlt ¢tae lae ff
Szakmai, gyakorl ati seg?2ts®get ad a pé&
tan8roknak, tans8rjel®°lteknek.

2. Az l gazgat- -helyettes ¢gyviteldl i r8ny?2t i

1T Gondoskodi k a mulaszt- -k helyettes?2t ®s®@

napl -t .
1T Az I gazgat - 8l t al el k®sz2tett tants8rgy
cgyel et beoszt§8st, a helyettes?2t ®si r

Javasl atot tesz a tagozatok tants8rgyali
A munkak®©z°ss®g Vvezteat Raleapljes8nnRrjz-®ws&h a gy

tan8rok, napk®©®zis nevel Rk tanmenet ®t ,

12
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EllenRrzi az -rarendet, el k®sz2ti, meg
Gondoskodi k a nevel Rk adminisztr8ci
el l enRrz®sR®Rr &N R(nRp] -&nyak°nyvek, stb)
El k®sz 2t a k¢l onf ®l e h- vVegIi ®s tan
®°sszeszti h.- v®g®n .a helyettes2t®si ®

El b2r8lja, ®s j-v8hagy8sra el Rterjeszt
M- ds z erstzarkit 8@ vy i ®rtekezleteket tart,

El'l enRr zi a munkak©°z°ss®gi tagok szakrm
Fel ¢gyel. a tantervek ®s tanmenetek sz
Szervezi az iskolai versenyeket, Vvizsg

4. SZMSZ 4. sz. mied Kk ®kFvsetz®egt NRK
munkak?©r.i | e2r §s a

1. Szakmai feladatai:

= =4 4 A4 -—a -2

Az oszt8lyokban foly:- nevel ®si f ol yama
A tanul -k szoci 8li s, csal §8di ®s kul t
egy®ni adotts8gainak k®pess®geinek fel
Abei skol 8z8s ®s a p8lyavs8laszt8s figye
Kapcsolattart8s ®s egy¢ttmTkoed®s az - v

Al kot - egy¢tamTkedmdsyal -k i koosdihBRI §
munkak®z?°ss®ggrerapkSziakimpt eamnnkak2abss®g
GYIlV felel Rssel, stb.,

| dRszakonk®nt i nevel ®s i eredm®nyvi zsg
el emz®se, ®rt®kel ®se, fel adatok meghat

Hel yi szakmai pedag-giai tov8bbk®pz®s
Az oszt8lyozt: - vhizzgBraSdpoms®Bk 8] 8§nak se
Megszervezi az adott tagozaton a munka
Javasl att®tel a nevel ®si ®rtekezletek
Esetenk®nt d°nt®s a tanul -k egyes fegy
Az i1 skol ai cnhnep®l yek (Kalr’sco%Soery ,t dorm®\

stb.) szervez®si munk8inak seg?t®se.

13
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1T A hel yi Rn®Pskzt §layimi ni sztr 8ci - tartal mi
ki munkg8l §8§s a.

1T ¥sszefoglal - el emz®s, ®rt®kel ®s, beszs§
valamint T i g®ny $ zaezr i ntgazgat - r ®s z ®r e a

tev®kenys®g®r RI

2. Egy®b fel adat ai

T Ilr8ny2t] &k°=amn®°sm®gkat agj ai nak szakmai f

szakirodalmat.

1 Javasl atot tesz az |l gazgat - - nak a mu
kite¢egntet ®s ®r e, k°zal kal mazotti 8t sor ol
T K®pvi seli a munkak®©®z°ss®get az i nt®zme
1T Az eg®sze®ph®gyi faekadat ok megol d&8s8nak
T A tanul m8nyi versenyek ¢gyeinek int®z®
T Az 8l tal8nos rend, fegyelem ell enRr z ®:

bi ztos2t 8sa.

1T Az int ®zm®ny vagyoni v®del me.
Az oktat i nevel Ri ®s edua®bkhpnzi ha@Pe mé
jogszab8l yok, rendeletek figyel emmel Kk
T Lelt8roz§s.
T Az adott munkak©®z°ss®g vezet ®se.
T Gyermek, i fj “%us8gv®del mi feladatok int®z®s
T A munkak?©Ori | e2r §8sibanoniefke?lwegdyg ted k° | e geos
az |l gazgat- vagy helyettese megb?2z8sa

5. SZMSZ 5. sz. mel | ®k 1 et . Szakt an &

Fel adat ai a pedag-gusokr a vonat koz-
t 4l menRen a k°vetkezRk:
1T Az 8l tal a tan2tott tant8rgyra t emat i
tank°nyvek al apj 8n, R T I a k°vetel m®ny
T A tan2t 8si - rr88ksrbae | fi es|®&kg® saz ¢kle,z daRz n2ev el R
T A taneszk?®z?%ketv ez emRKkK RK° hesg®g z i
T Az 8l tala 8tvett eszk©°z°ket megRrzi, h

14
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Cr8sbeli munk8j 8ra gondot ford2t.
A tanul -k sz8m8ra a ekzimaz8r- dol gozato
A tanul -k f¢gzet ®t sz8monk®r ®s al kal m8§

hi 8nyokat. F®l ®venk®nt mi nden f ¢izetet
t 8rgyb-1 k°tel ezR).
A h8zi feladatot k°z°%sen jav2tja a tan

l gyel et et®sthevligyleltatle s&st megb?2 zott fel ad:

Szem®lIl yi adatai ban t°rt®nt v8l toz§8st
tart-zkod8s hely®t) az Il gazgat- -nak azo
T8vol marad8sa eset®n i dRben, el Rre ®rt
hogyatanmnet , a tank°nyv, a helyettes2ztR
Az iskol ai rendezv®nyeken a r ®szv~®etel
A tan2t 8si i dRn k2vgl a tan®v pr oo-
tan8cskoz8son, ®rtekezleteken r®szt ve
A nevel Ri h8zirend®t s®pgard Sesta®nk °ft ed yeex
kezdem®nyezhetR.

Oktat - nevel R tev®kenys®ge sor 8§n el |
kivsg§laszt8s feladat8t, tev®kenys®g®t .
A fentieken k2vg¢l el v®gzi azokat a fe

hel yettese meghb2zza.

6. SZMSZ 6 . S zZ . mel | ®k I et : Tan2zt - -k m

A pedag-gusokr a vonat koz- 8l tal 8nos
t 4l menRen a k°vetkezR feladatokat kel

Az oszt8ly -rarendj ®nek el k®sz?2t ®se.

A napl - pontos vezet ®se

A tanul - szem®lyi s®g®nek figyel emmel k
tart8sa.

T8vol |-&t enkeovre | R h8zirendbaeeayselnRd rt ak
tananyagot, a helyettes®nek el juttatja
Javasl atot tesz, figglemanreg@sred ®66a) 8tme (
tanul -k vonatkoz8s8ban).

Az oktat i nevel Ri tev®kenys®ge sor 8n
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o Az 8l tala tan2tott tant8rgyra temat
tank®nyvek al apj8n, az el R2rt szakma

0 A tan?2t §s@®s z-¢rl§kraaz f2erl8ksbel i s®g a kez

0 A taneszk©®z°%°ketvezemRkK&RK® besg®@g z i

o Az 8ltala 8tvett eszk°®z°ket megRrzi

tartozik.

o Cr8sbeli munk8j 8ra gondot ford?2t.
o A tanul -k sz8m8rat aelt Pma zj8el- zidol goza
o A tanul -k féeczet ®t sz8monk®r ®s al k a

esetl eges hi8nyokat.

o F®I ®venk®nt minden f¢gzetet ell enRri:
k°telezR) .
o A hg8zi feladatot k°9z°sen jav2tja a t

lgyeleteettds2t®st v8IlI|lal ®s megb?2zott

Szem®l yi adatai ban t°rt®nt v8l toz§8st
tart-zkod8s hely®t) az Il gazgat- -nak azo
Az iskol ai rendezv®nyeken a r ®szv~oetel
A tan2t8si iTai dRanoRwre a@jt 8nak - szakmbiel el Re
tan§cskoz8son, ®rtekezleten r®szt vesz
T A nevel Ri hg8zirend megtart8sa k°otele

kezdem®nyezhet R.

T Oktat - nevel R tev®kenys®ge sor 8n el |
kiv8l aszt §®kdry a@@a®t8t, tev
A fentieken k2vygl el v®gzi azokat a fe

hel yettese megb?2zza.

7.SZMSzZ 7. sz. mell ®kl et: Oszt 8§l yf
| e2r 8§s a
Az oszt 8l yfRno kot az |l gazgat - jel ol
javasl at aNewélaRm&mk §8j 8§t f ol yamat osan
dokumentuma a fogl al koz§8si terv. Oszt ¢
pedag-gusokra vonatkoz:- 8l tal 8nos mu n
al 8bbiak a szakmai feladatai ®s a hat 8§
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Alaposan ismernik e | | tan2tv8nyai szem®l|l yi s®g®t
szerint nevel. oszt 8l y8nak tanul - it
figyel embev®ve. Seg?ti a munkak®°z°ss®g
Egy¢ttmTkoedi k, °sszehangolja ®s seg?t
muk 8 8t, | 8togatja -r8ikat. £szrev®tel
nevel Rkkel megbesz®Il i

Akt2v pedag:-gi ai kapcsol atot tart fenn
tan2tvs8nyait oktat-, nevel R tan8rtokkal
tanul m8nyait seg?2tR szem®l yekkel . (pl
Figyel emmel k2s®ri a tanul -k tanul m8n
helyzet ®t. K¢l °n®s gondot ford2t a h§t
Mi nRs 2t a tanulalkn8ma g aat avretl 8sk8 tk, a psczsoorl g
javaslatait a tan8rt8rsai el ® terjeszt
Sz¢l Ri ®rtekezletet tart, sz¢,ks®g eset

rendszeresen t8j®koztatja a sz¢l Rket

el Rmenet el ®r RI

EIl 8tja az oszt8&8ly8val kapcsolatos ¢gy
vezet ®s e, f ®l ®v i ®s ®v vegi stati sz
kapcsol atos tennival - -k, stb.).

Mi nt oszt 8l yf Rn°k saj 8t hat 8sk®°r ben
ened®l yezhet ®s igazolhat oszt8lya tani
Tanul - it rendszeresen t8] ®oztatja az
megol d§s8&ra mozg-s2t, valamint k°zremT
szervez®s®ben.

Javasl atot tesz a tweazu®s®reg¢.uthil mant8sBE
vV®l em®ny®t figyel embe v®ve.)

R®s zt vesz az oszt8lyfRn°Kki munkak©¢z?©
®szrev®teleivel, a kijel©°olt feladato
tev®kenys®g®nek eredm®nyess®g®t .

A neovktm®dink8j 8hoz tanmenetet k®sz2t.
Segz2ti a tanul -k p8lyavsglaszt8s§gt, p 8

i smer et ®ben.
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£

8.SZMSZ 8. sz. mel | ®k Il et : Napk©°zis

e?r 8§sa
A pedag-gusr a vonat koz- 8l tal 8nos m
t 4l menReh8hbbi feladatokat kell ell 8tni
T A napk®@zis tanul - Kk rendszeres, hat ®k
foglal koz8si tervet k®sz?2t.

T A foglal koz8si terv keret ®ben biztos?2t

fel k®szg¢l ®st
0o Megi smertetimvdszgzkrag fagul 8§st.

0 Sz¢ks®g eset ®n seg?2ts®get ny%ww t a fe

o Gondoskodi k az 2r 8shel hg§zi felad
el k®sz2t ®s ®r RI

O Rendszeresen ellenRrzi az el k®sz?2tet

o A sz-beli feladat okat a napk©°zis te

gyakoroltatja.

o A gyeng®bb tanuvagyat t aenguyl®nc sl cepgor t ol

korrepet8lja el Rre meghat 8rozott i dF

o Rendszeresen egye¢ttmTkeodik a narfr

pedag- gusokkal

T A tan2t 8si -r8k v®gezt ®vel a fel ¢gyel
eb®del teti, ndeskoglik akku | ¢ ®r &k 1 @95 n vi sel ke
szem®l yi higi®nia szab8lyainak megtart

1 Eb®d ut 8n k°tetl en szabadi dRben bi

ki kapcsol -d8s§t, rossz I dR eset®n a tz¢
|l evegRnN. Asszabadbogl abkoz8sok ®rdek®Db

kultur8lis, sport, j8t®k ®s munkafogl

a

T A . napk®zis fogl aliknzz 8slotka tb8esfiejierztt @ m®

megfelielsReomrtosan el k2 s®r i ®s el b%cs¥
teremn®l . Az ¢gyeleten marad- tanul - ka
T A taneszk©®z%ket, ] 8t ®k ok at a munkak?©°z
8tvett eszk°z°ket megRrzi, hi8ny eset®
Kezeli a napk®ziszeabpbdRbehl 8t m88mét .
K°telezRen r®szt vesz az iskol ai rende
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1T Tan2t 8si T dRnt aln®w¢ | pr ogr amji 8smakrkai me g f «
tan8§cskoz8son, ®rtekezleten r®szt vesz
T A nevel Ri hg8zirend megtart8sa k°tele

k e z d eenzGhneyt R.
T Pontosan, rendszeresen vezet. a napk?®z
A fentieken kzvgl el v®gzi azokat a f el

hel yettes megb?2zza.

9.SZMSZ 9. sz. mel | ®k Il et : Fejl eszt
| e2r 8s a
A pedag-gusr a vonatak® z i §leralsSman h
t 4l menRen az al 8bbi feladatokat kell e

T A munkak?©®r c®lj a: a k¢l °onb2zR O okb - |
egy®naz 0szt 8l yk°z°ss®gbR{ f eile8irkl-en asg
foglal koztat8sa az gaydoaz sBghbbaiul Ssaika
folyamatban szerzett h8tr8nyok | ek¢zd®

T Legfontosabb felel Rss®gek, feladatok:
o A fejlesztR pedag-gus az al s- tagoz

i skol 8ban a tanul 8si zavarok okai ng:
sak®rt Rj e.

o A tanul 8si zavarok okainak felismer
di agnosztika ®s ter8pia eszk®°zeinek
azokat.

o A tan®v el ej® hospits8l 8sokat v®gez

o A tan2t- -k jkilg®Eri alappfh8§si- zavar
ki es®ssel k¢zdR tanul - kat , ®s az
vezet Rj®vel egy¢ttmTkeodve, el k®sz 2t

o A tanul - kat a kialak?2tott munkar en
ker et ®b emt aftojgal.alMeog 8l | ap2tja a tanul
ok8t. A diagn-zis ®s a gyermek egy®]

figyel embev®tel ®v el tudat osan me g s :
m-dszereit ®s el j8r8sait. A ®gier eke
folyamat 8hoz igaz2tott, realit8sra Kk
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o Az al s- tagozatos munkak®z°°ss-®g tag
gy -gypedag-gi ai Il smereteinek gyarap
megi smertet ®s e. E ¢ ® Itdothat bemutat - - f o

Kieg®sz2tR inform8ci - k:
o Az al s - tagozatos munkak®z°ss®gnel
nevel Rtest ¢l et el Rtt f ® ®vente besz§

o A munkak?©ri |l e2r8samkfog?t m®a§rbahei ogigt
munkas8ltat- fenntartja.

10. SZMSZ 10. sz .| snked |l a®kslzeitcchol - gus

munkak®°ri | e2r 8sa
Munkai &¢4Bti 20 -ra
Rendel ®si i dR: heti 7 - ra, mel yet a
kczvetlen foglalkoz8sra kell ford2tani

Fel el

= =4 4 A -4 A2 -

A munkak©°A Y®I §mayos Cltal noartlbogkol a
gyer mekek, ®s sz¢ks®g szerint csal §dj

nevel ®s i tan8§csad8s szakfel adat ai nak e

Rs:

Afeladatok jog®s szakszer T el | §t §s8§®rt

A szakmai ®s hivatali tetteorktt&gs8§®&rstra vo
A megfelel R munkahelyi | ®gk®°r biztos?2t
A hat8ridRk betart8s8®rt

A szakmai etikai norm8k betart8s8®rt

Anyagi felel Rss®ggel tartozik az 8l tal
Keteles a Virgnyos Cltal&gnos |Iskol a
kiadott utas2t8g§sokat, szab8lyzatokat
kapcsolalb8l yogatz betartani

Keteles az 8l tal a ve®gzett munkafol ya
szabsg8l ytalans8gokat jelezni, megszg¢gnt e
vezet Rt RI

Munkak?©r. | e2r 8sban fogl al't feladat ok
jogviszonyb- | eredR k°telezetts®g me
tartozik a munkav§gl |l al
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Jogosults8gok:

Feladatok:

R®szt vesz a Virgnyos Clt aelt&nboesn | skol a
Javasl att®tel jog8t gyakorolja az int®
A jogszab8l yban meghat8rozott eseteke
mi nden szakmai, minRs®gfejleszt®st ®ri

Szakmai e |71 kv@epzzeet|RR s@Revietl s valt Bhepgylkeglt lea ®]

megval -s2thatja
Munkarendj ® a szakmai k°vetel mdnyek G
®rintett munkat 8r sakkal egyeztetve al a

1. Szakmai feladatok

o diagnosztikai, szakv®l em®n yladatas i f el
el |l 8§t §s8ban val- k°zremTk°od®s, seg?t

o esetvezetRi feladatok el l 8t §8sa

o bel sR konzult8ci- -kban val.:- r®szv®tel

0 a newklt@gig8si i nt ®zm®nyek pedag:-gusali

0O szakmai ®rtekezl et ek, eset megbesz®l

val- akt2v r®szv®et el

O eset refer8l 8sa szuperv?2zi - s keret e
megval -s2t8sa c®lj8b-1 az ill et ®kes
o munkabesz8mol - tart8sa sz-ban vagy

el l enRrz®s megval es®kg8save®b] Bbel a
szerint

0 Ssz¢ks®g szerint tov8bbk®pz®seken val
o a belsR tov8bbk®pz®seken val:- 1 ®szvE@é
o r ®szvot el az I nt ®z m®ny.i mi nRs ®gi r §
folyamatosnT k ° dt et ®s ®b e n

2. Kapcsolattart8si feladatok
o kapcsol attart8s a kliensekkel, hozz§&
o kapcsol attart8s az egyes klieinsek e
nevel ®s ®t v®gzR pedag-gusokkal,

szakemberekkel e(l ey Rrsmekv ®del mi f
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o kapcsolattart8s az egyes kliensek ¢c¢
szem®|l yekkel, I nt ®zm®nyek munkats8rs
bizotts8gok, tov8bbi szoci 8lis ®s eg

O i nt®z m®ny.i kapcsol ama qirat- §rfoeloadat roe
oktat8si int®zm®nyekn®l
3. Adminisztr8ci - s
0 az egyes esetek ell 8t 8sa sor8n a d

i ratt8roz8sa
oa kliens m8s szakemberhez wvagy 1 ntdq
megfelel R nyomtat viE®@yoXkt Rse °| t ®se, |
ojelenl ®ti 2v kit°lt®se
o igazol 8sok ig®ny szerinti kiad8sa a
O szabads8gi g®nyl R nyomtatvs8§ny szg¢ks®g
o feljegyz®sek k®sz?t®se ¢gyint®z®srR

2r 8sbeli kot @sekrmrmRIl , bejele
4, gyint®z®si feladatok
0 az egyes eset ek el l 8t 8§sa kapcs8n

cgyint ®z ®s e

0o az egyes kliensek m8s el l 8t 8sba val

5. Egy®b fel adatok
o t8) ®koz-d8s a szakmai kovetel ®®nyek,

c®lj8b- |
0 a forgalom naprak®sz I nt ®z m®NYyI ny
adatszolg8ltats8s az adminisztr8ci -t

o a munkav®gz®shez sz¢i¢ks®ges fogy: -eszk
0 a munkav®gz®shez sz¢iks®geszalieaén diesz

egy®b eszk©°z°k beszerz®s®ben val - - k?°
O szoba illetve szem®lyi |l elt8r k®sz?2t
0 az Iint®zm®ny helyi s®gei ben a napi h a
A dol goz- 8t menetileg ell §t aShreint ebtk

feladatokat i s, az i nt®zm®nyvezetR meg
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11. SZMSZ11. s z. mel | ®k Il et : Pedag: -gi a

munkak®ri | e2r 8sa

11.1. Gyer mekv®del mi felel Rs munkak?©®ri |l e2r §
Feladatai:
T Szeml ® et form8l1 8s a sz¢(l Rk ®s a pedag-

11.2.

0 Sz¢l Ri ®rtekezl et

o Nevel Rtestg¢leti ®rtekezl et

o Di 8k°nkorm8nyzat

o Il skol asz®k

Fel adat a, hogy a pedag:-gi ai progr amba
gyer mekv®del em: egyeztet, koordingl ®
motivs8glja.

Szorgal mazza®s mpemtg§lamoki evezet ®s ®t .

A vesz®lyeztetett tanul -k fel m®r ®se az
o Nyilvs8ntart8g8shbha v®tel, a vesz®lyezt
m®r |l egel ®se, ez al apj8n javasl att ®t e

a Gyelm®ekj Szol g8l att al
0 KPRt s®ges vagy nehezebb helyzetben a
Szol g&8lathoz ®s mTk°dj°n k°zre a hel
A vesz®lyeztetett gyer mek szabadi dR:
el Rmenetel ®nek figyelbemmglaviasd @it ®®Rd e®s

(pl. fejlesztR csoport kialak?2t8sa do®l
P8l yaorient8ci - seg?t®se.

A gyermekv®del emmel kapcsolatos p8ly§z
nevel Rtest ¢l et t 8] ®KoBtzatags8as,. | ehet Rs®

T°rekedjen a vesz®lyeztetett gyer mek
biztos2t&s8ra. (t&8borok, MTvel Rd®si HSE

Szabadi dR szervezR munkak®ri | e2r 8sa
A szabadi dR szervezR seg?ti az iskol a
Sszervez®ss®bij P 2t kial ak2t8s8val 0 s s 7

szervezR feladata k¢l °n®sen:
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T Az iskola pedag-gi ai programj8hoz kapc¢
progr amok el k®sz2t ®s e, szervez®se, a
t ev®keny s(®gr deig 2its®kscel a, t 8bor ).

T A pedag:-gi ai programhoz nem k°tRdR sz

szervez®se, t8)j®koztat8s nyw t8§sa a sz
A tanul - k°z°9ss®g, di8k°nkorm8nyzat pr
A sz¢l Ri szervezetse(@tz2Rses®g) munk§8j 8&8n
Az i skol ai hagyom8nyok keret ®be tar:
szervez®se.

1T Az eg®szs®ges ®l et m- d, tov8bbs§ a s
beill eszked®s®vel °sszef¢ggR szabadi dR
T Az al apvetR embemiem®et ®e®K | , aknembbt ®¢
i skol &8n bel ¢l i megi smertet ®s ®ben, i

megi smertet ®s ®ben ®s el fogadtat §s8ban

T Az iskola hazai ®s nemzet k©zi kapcsol
val - egy¢t tengi2kt°@sRes.®nek s

T A hazai ®s a k¢l foldi tanul m8nyut ak
| ehet Rs®gek figyel emmel k2 s®r ®s e, a

kozremTk®°d®s.

f A szabadi dR szervezR egy¢ttmTkodi k a g
di §k°nkokmBogwykgji 8t seg?2tRvel.

T A szabadi dR szervezR seg?ti az i sko
tan8csad§8st, kezremTkeodi k, seg?2ts®get
szabadi dRs programokr - |

T Az iskola vezetRje gondoskodicgkks®gesab.:
felt®tel ekr RI

12. SZMSZ212. s z . M&EP h®kt 8§t s munkak?©r
A k°nyvt8ros feladanhaeyehRgwmumks|istkoa a

szab8lyzatban meghat8rozott inform8§ci
®s szolg8ltatsg§sg8val seg?tse.
Az i skol ai k°nyvt8ros fRfogl al koz 8s Y.

el l enRrz®s®vel ®s t8mogat8§s8val v®gzi
1. Szakmai feladatai
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Cll om8§nygondoz§s

T Fel el Rs az ®vi kol ts®gvet®s tervszerT

T A megjelenR kiadvs8nyokr - - t8)j®koz-dik.

1T Sz¢ks®g eset®n egyedi beszerz®seket 1s

1T A beszerz®sekn®l konzul t 8l a munkak®
figyel embe veszi az iskola vezet Rs®g®n
Cll om§m®yka

T A beszerzett dokumentumokat a k&myvt §r
szab8lyzatban meghat 8rozott m-don nyil
A nyilvsg8§ntart8sokat naprak®sz 8l Il apothb
Rendszeresen (®venk®nt) 8§l l om8nygyar
el haszns8l -dott, tartal mil ag el ®v ¢l t
megfelt@€lrRénaz 8l 1 om8nyb- |
Cll om8§nyv®del em
A k°nyvt8ros tan8r felelRs a k°nyvt 8r
Cll om&8nyell enRr z®si rendel et i el R2r 8s
a |lelt8rozgst, (rakt 8ri r&rnodz, 8§ sria k¢ t8ermt
el k®sz2t ®se,) valamint r®szt vesz a | e
Pontosan vezeti a k°lcs®°nz®si nyilvs8nt
A lelts8rilag r8b2zott k°nyvts8ri 8l oms§
a k°nyvt8rhoz,) anyagi felel Rs®ggel ta
Sl g8l tat 8sok
Kol cs°nz®s: a mTk°d®si szab8lyzatban m
K°nyvt 8rbemutat - fogl al koz8sokat, k°n
-r8kat vezet, el Rk®sz2ti a k°nyvtS8ri s
Rendszeresen t8) ®koztat8st ad a k°nyvt
Az i skol ai munkatervben T meghdt®srioz®rttte k
®&vfordul - s esem®nyek, tanul m8nyi ver s
°ssze8ll 2t8s8val seg?ti

2. Egy®b fel adatok
a) A k°nyvt 8ros kapcsol at ot tart az 0S Z
vezeRk kel , a szaktan8rokkal 5
b) Szakmai kapcsol atot tart a helyi (k°zmT

c)A k°nyvt8ros

hetd4d0 mum&,ai dej e:

Nyitva22art&s
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Bel sR mBnkaa

K¢l sR tmunka
vatart 8si feladat ok sor 8n &Irli g8t ] a
tat.- foglalkoz8sok ®s a rakt8ri ren
R munk8l atok sor8n elv®gzi az al 8bb
om8nygyarap2t8s

katal -gusszerkeszt ®s

bi bliogrgfia k®sz2t ®se,
irodal omkutat §s

f® k®sz¢l ®s a fogl al koz8sokr a
egy®ni tov8bbk®pz®s.

) K sR tev®kenys®gei :
T t8) ®koz-d8s a piacon

= =/ =4 A4 A4 -2

T egy®ni beszer z®sek
T tov8bbk®pz®s
i tapasztalatcsere

ggK°nyvts8ri munk8n k2v¢gli feladat ok:
T Kultur8lis szervezRmunka

13. SZMSzZ13. sz. mel |l ®kl et: A Virs8nyo
K°ny WwBtn&ankTk° d®zabs8l yzata (bel s
mel | ®kllet ekke

131. A k°nyvt8rra vonatkoz:- adatok
T A k°nyvt&8r neve: Virgnyos Cltal &8nos 1Is

1 Sz®khelye: 1125 Budapest, Vir8nyos u.

n
R

1 Telefon/Fax: 3946015
T Al ap2t8sa: -PAen i=slkaol wml t1,95dlz-ta k°nyvt 8§r
T A k°nyvt8r b®l yegzRj e:
T A Ryvt8r fennt K t-Bp@aiakTankewvegleti Ko z
T A k°nyvt8r jellege: z8rt
T A k°nyvt8r el hel yez ®steeit Rattz@didkiod ta- ®p ¢ |
T A k°nyvt8r haszn8l ata ingyenes.

132. A k°nyvt8r t8rgyi ®s szem®lyi felt®tel

T A k°nyvt §e:l0@n @y zetim®@tte r

Hel yi s®gek sz8ma: 2
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T A k°nyvt8r 81 | okb8m0y0P0n &k tredagys8ga:

1T Szabadpolcon van az 8l 1l om8ny 100%

T A k°nyvt 8202dgy Rzsemorsegt 8l yt, csoportot

T Techni kai flelbszargenl?tts ®®py dmtteaetr-nwealt ed
knyvt 8rosn@m2t 6g@pa dnt8dohkatatkel

T Konyvtt&8n®rsf R81 | §s ¥

A Virgnyos Cltal&g8nos |Iskola k°nyvt&§&ra &
tagk°nyvt8ra. H8I1 - zat. k®zpontja a FRvS8rosi
or ses§gPedag:- gi ai K°nyvt8r ®s M¥Yzeum.

Az iskol ai k° nyvt8r munk8j 8t a FPI szakmai s

n
a tev®kenys®ghbe a szaktan8csad:- ka¢ezetsRlakt®r ® §
b§8zisk°nyvt8rakat.
1125 Budapest, K|S§Jn 0 Su. 4244t
Budapesti Tan?t-k®pzR FRiskola (pe
Gyakorl - Iskola K°nyvt&8ra (als-s a
b §

dag-

nyan
1021 Budapest Budenzu.-202. (i degen nyel vek zi sk
1. Fenntart8sa ®s fel¢ggyelete
Az iskolaa XPhyvk®r. Virgnyos Cltalnos |
Fenntart 8s8r - | ®s f ej IKeszzBipRisa®r RT a nakze r azd lea li § ti
i skola k°lts®gvet ®s ®ben gondoskodi k. A szak
k°nyvt§rtaettRm'T‘kskobIa ®s a fenntart- k°zO9%sen VE&
Az i skol ai kenyvt 8r mT ko d®s ®t az iskola iga
v®l em®ny®nek ®s javasl atainak meghall gat 8s8v

T Tervezi az O®vi ko lltls®Ppgyrey sdjelne az k®niy v

T Szervezi a ktPanrytaSts§&t npybéesaer z®st , a |
nevel Rtest¢l et egy¢ttmTkeod®s®t, a tanu

El'lenRrzi a k°nyvt8r haszn8latsg8nak int
A k°nyvt8rhaszn8l atra nevel R munk §8t,

kyvit 8r szol g8l tat8sait ®s azok ki has:

= =/ =4 A

A
A nevel Rtestg¢let ®s a k°nyvti8ros egyeét
A k°nyvek 8l 1l ag8nak 8l Il apot 8§t .

Az i skolai k°nyvt8r gazd8l kod§8sa

Az i skol ai kenyvt §r feladatai nak el | 8t 8¢
kol ts®gbetz®D®B ¢ f &g BKélazk ®alzt s ® g v e goRdoskodik & @apij & n
mTkod®shez sz¢i¢ks®ges eszk?°z°krRI ®s a szoci §
Az i skol ai k°nyvt §8r mTk° d®s ®hez sz¢ks®ges
nyomt atvsgnyak bheskmiviez®@ESd®be® bi ztiaskPotyvt s 9.
feladata.

A mTk°od®s k°lts®gt®tel ei: k°nyv, tart-s tank
eszk®°z%°k, nyomtatvs8§nyok beszerz®se.
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Finansz2roz8sa: az iskolai Yk°I8ns.®gvet ®s kere

133. Az iskolai k°nyvts8&8r mTk°d®si szab8lyza
1. 1997. ®vi CXL. T°rv®ny a kultur8lis javak

nyilv8nos k°nyvts&ri ell 8t&§sr-1 ®s a k°zmT
2. Az 1996. ®V i LXI I . TOr @8y ®vik° LXKt Xt § sl
m- dos2t 8s8r - |

3. A k°zalkal mazottak jog8l 1l 8s8r .| sz- | - 19
m- dos?2t8sai)

4. Munka t°rv®nyk°nyv®rRI sz-1- 1992. ®vi XX
5 A mTvel Rd®si ®s k°zakitlat §s.i MKM irsendceal e2t5
szakmai szol g8l tats8sokat el | §tszakmai nt ®z m
szol g8l tat8&8sokban val - kezremTk°d®s fel
rendel et m-dos2t8s8r |

6. A mTvel Rd®si ®s k°zoktat §xindmi Bt s ®tsera 1rf
oktat 8si int®zm®nyek mTked®s®rRI sz-I| - 11
7.A mTvel Rd®si ®s k°zoktat§si miniszter 5/
nyilvg8&§n2t8s, a tank°nyvté8&mogats®s, ® ®RIl ami n
8. 6/1994./1V.13./] MKM rendelet a szak®rt Ri

9. A kultur8lis miniszter ®s-P M spz@nmYi g g oy pt
rendelete a k°nyvt8ri 8l1l om8ny ell enRrz®s
t°rl ®sr RI sizad8s8$rzab8lyzat Kk

10A kul tur8lis miniszter ®s a p®nz¢iggyminis
KMPM sz8m¥% egy¢ttes rendel ettel meg8l Il ap?
11.Az MKM t8j ®koztat- -ja-ae@gya®KkcRbnS8IlIAjLEnt 88
fejl eszt ®shez. MTv. K°zI|l. 1998. jan. 23.

12Nemzeti Al aptanterv. Bp. MTvel Rd®si ®s K?°

133Az i skola pedag:-gi ai programj a

134. Az i skol ai k°nyvt8r feladatai

SzakszerTen fejlesztett gyTjtem®ayi®vel b
m8s k°nyvt8rak gyTjtem®ny®nek ®s szol g8l tat$§
7T A tanangks§s fol yamat 8ba# anjudl-édnt k g®R

tel jes2thet Rs®g®t .
T A k°nyeed&g:- gi ai program megval - -s?2that-

Alapfeladatai
f Gy Tj@®neyn®n e k f ol yamat os fejleszt ®s e, f

rendel kez®sre bocs8§t §sa,

T8 ®koztat8s ny¥% t8sa a dokumentumokr -
Tan-rai foglalkoz8sok tart8sa,

Az egy®ni ®s csoportos helyben haszns§l
Kenyvt 8ri deRUmehAne@e k, bel e®rtve a t
k°nyvek k°l cs°nz®s®t .

Kieg®sz?2tR feladatai

= =A =2 =2
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T A k°nyvtS8r | ehet Rs®geinek ®s eszk®zei
ell 8t ni kieg®sz2tR feladatait:

Tan-r8n k2vg¢gli foglalkoz8sok tart8sa,
Dok ument unsoak, niBjs oilsSBmer et hordoz- -k el R8I |
Sz8m2t. - g®pes informatikai szolg8ltat§gs
T8) ®koztat8§s ny¥ t8sa m8s k°nyvt8rak s
R®szv®tel a k°nyvt8rak k°z°tti dokumen
Muze§8lis ®rt®kT iskalai gyTjtem®nyek (¢

= =/ =4 A4 -4 A -

KezremTk®d®s az i skol ai tank°nyve

| ebonyol 2t 8s8ban.

135. Az iskolai k°nyvt&r mTk°d®se
Az i skol ai kenyvt&r gyTjtRk°re (1.sz. mel

Az iskolai ko°nyvt&r gyTjtRk°r®t az iskol
8l tal tlpeodag-odi ai programunk hat8rozza meg.
A dokumentumok kiv8laszt8sa ®s kivon8sa, ped

megszervez®steam8rk °@sy va Straomst est ¢l et egy¢tt mTk
A kenyvt §r 8l Il om8ny8&8naki fpeej dl aegs: zgti @asi eBks@rr 0 gar 2

feladatrendszer ®b R i ndul ki. A tananyaghoz
tartalmilag teljess®ggel t°rt®ni k. A tananya
a k°nyvt8r csak r®szlegesen tudja v8IIlalni
Az i skolraigykifnyRkt°§ e formai szempontb- |

T €¢r8sos nyomtatott dokumentumok: k°nyv,

T K®zirat ok

T Audiovizug8lis ismerethordoz- k

T Sz8m2t. - g®ppel ol vashat - dokument umok

A gyfTet®Pedel me, szintje ®s m®lys®ge
1 Er RsegatvBa ogyTjte¢nk. Arra t°rekszenk,

irodalom tartalmilag teljes legyen.

Cll om8nyr ®szek
K®zi k°nyvt8ri 8l om8ny

| smeretk°zIl R irodal om

Sz®pirodal om

Hi vatali seg®dk°nyvt 8§
K®ziratok

T
T
T
f Pedag-giai gyTjtem®ny k°nyvts8&ri szakir
1
1
T 1ldRkz kiadv8&nyok gyTjtem®nye
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1 Audiovizu8lis dokument umok
T Sz8m2t . - g®ppel ol vashat: - dokument umok
T Ke¢lon gyTjtem®nye
f Tank°nyvt§&r (tart-s tank°nyvek gyTjten
136. Gy Tjtem®nyszervez®s
Fol yamat osan, tervszerTen ®s ar8nyosan al e
i skol 8nk pedag:-gi ai szell emi s®g®t . l gyeksz¢n

haszn8l hat - s8g8t.
1. Gyarap?2t8§8s

A k°nyvt8&8r 8l 1l om8nya v®tel, aj8&8nd®k ®s cserl
T8 ®koztat §sul szol g8l nak a gy arkaepr2ets8kseid Rit
t§j®koztat-k, foly-iratok ismertet®sei, k®sz
A gyTjtem®ny gyarap2t8§s8ra ford2that- ©°sszeg
Hozz8j 8rul 8sa n®I k¢l az iskol ai k fnot genki 8r s Z
nem v8s8rol hat.

A gyTjtRk°rbe nem tartoz- anyagok m®g aj §nd®
A gyarap?2t8§8s nyilvgntartg8sai: |l e2r- betTrend
A be®rkezett dokumentumok sz8abh 8li ywaknkk emeg gfh
k°nyvel ®se az iskola gazdas§8gi szakember ®nek
konyvtg8ri iratt8rban is elhelyezz¢k.

A dokumentumokat a |l elt8rba v®etell el egy id
rakt 8ri8tjjedkz eetlt.el |

V®gl eges nyilv8ntartg8s for m§i

T Lelt8rk°nyv,
T Kartot ®k,
T Sz8m2t. - g®pes

| dRl eges nyilv8ntart8s for m§i
1 Kardex,

1T ¥sszes2tett (brossur a)

2.Cl Il om&§nyapaszt §s
A t°rl ®sekn®l a-PB/ $975 .elgWl¢ltit.els7 . f &Md el et
irg8nyel vek7§ MTY.. Ksz.1) el R2r8sa szerint kell
£Evente | egal 8bb egy al kal ommal ki vk8elltl ®vso nan
term®szetes el haszns8l -d8s k°vetkezt®ben al ka
A kivong§8sr csak azAi g8t dast pRadiBatyokngeada®l y
k°nyvt8rak cserealapjak@nt, megv®telre az an
dol goz-inak ®s tanul -inak. A t°rl ®srRI jegyz
Az 8l Il om8nyb-lz al®B8dbku merktokkro -d t°r°Il het R:

T TervszerT 8l 1l om8nyapaszt §s

T Ter mPszetes el haszn8l - d§s

T Hi 8ny

3. A k°nyvt 8ri 8l 1l om8ny v®del me
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A k°nytvaB8rosa r8b2zott 8l Il om8ny®rt, rendelt
biztos2tott szem®Il yni be&sl ¢tl 8 ragnyyia gfi d latg®t®esl eekr kked

4. Az 81 1l om8ny el l enRrz®se

A 3/1975./VIL.17./KM-P M. Sz. egy¢ttes rendel et ®s a |
t°rt®ni k.

5. Az 8l 1l om8ny jogi v®del me

Abe®r kezett tart-s megel Rz®sr enizl8wn§ n tdaorktusdn
kell venni.

6. A k°nyvt8ros felel Rss®gre vonhat-:-, ha

T Bizony2that-an nem tartotta meg a k°ny

®s mTk°d®si szab8lyait,
T K°tel ess®gszeg®st k°vetett el , a | el't
megengedethn®r t ®k et .

A k°l cs°nzR anyagilag felel a dokumentumok v
vagy) ®s elveszt ®s ®v el okozott Kk§8r ®rt.

A dolgoz:-k ®s -@s taanoul kvimunankray 8§t csak az ec:
rendez®se uts8n. | ehet megsz¢gnt et

A szaktan8rok ®s a tanul -k r®sz®re | ®tes?t
mel yek®rt a szaktan8r anyagilag felelRs, h a

szempontb-1 t8rol 88sra al kal mas.
Az iskola biztoinsa gk tzsg8w a8 mékk, kauzl cisgppazgat - s §
8 |

a gondnokn vannak.
A k°nyveaBBos hosszantart - betegs®ge eset ®n
r®szar 8§nyos anyagi felel Rss®ggel tartozi k.
roygty ¢ k.

7. Az 8l 1l om8ny fizikai v®del me
A k°nyvt8&rban be kell tartani a tTzrend®szet
A beteg, rovarok 8ltal megt8madott, pen®szes

8 Az 8l Il om8nyv®del:em nyilvs8ntart§8sai

T Cllom8&nyel hgnRvg®sart§sok (lelt8roz§si

1T 284 egyzRk®%nyv
T Kl cs°nz®si nyilvg8§ntart8sok

9. A gyTjtem®nyszervez®s alapdokument umai

A Kkulturg8lis miniszter -PM. p®ngmiy migryicdzteesr
k°nyvt 8ri 8l 1l om8ny el ) e®RBRr 2&s &&rlIRIo m8Ine/lbt- §r otz°¢
szab8lyzat kiadg8s§&r |

A kultur8lis miniszter ®s a p®nz¢sggyAPMni szt e
sz8m¥% egy¢ttes rendel ettel meg8llap2tott sza
MSZ 34487 8 s zz8nhbA 8sn y

13.7. A k°nyvt8ri 8l |l om8ny el helyez®se, tago

A k°8nmryivtg8l | om8ny edokureentynsaz ® s ®nek al ap
T Celler Zsuzsanna: Audiovizu8lis dokume

T KPnyvt 8ri rakt8roz8si t8bl 8zatok
A k°nyvt 8tre takt wiasikboeljna |l 2 megk Rzleel yen.
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Al kal mas az 8l 1l om8ny t&8rol 8s8r a, a k°nyvt 8r
dokument umok szabad pol con vannak, m- d vV a
foglal koz8sok megtart8s8ra.

Egy®ni szakalani8r i lmmnatk- helzy 8K | iom8wnyr ®szek t
a hasznsgl - g®nyekhez.

[
A let®ti 8l 1l om8nyr®szakkel RsmghkBpBtaz i skol
Ezek k®zi k°nyvek, szakirodal om, l exi kon, sz-
A k°nyvt8rb-I kiheIyezertitkal,ets@zt&rhz’:t§ssztaekcthanritk
napk®zis termek, hivatali seg®dk®°nyvt 8r.

138. A k°nyvt8ri 8l 1l om8ny felt8r8sa

Az 8l 1l om8ny felt8r8s8ra vonatkoz- r®eszl e
szempontjait a katal - -gusszgr2k esszt8®s/Z med 4i®kd z
A k°nyvt8&8ri 8l1l om8ny felt8r8s8nak alap do

T A katal - gusok szer kes ®ts®slkei:s Yt mumBbv el

kenyvt8rak sz8m8ra (R8cz Cgnes)

T K°nyvt 8ri rakt 8roz8si t 8bl 8zatok (R-na
T MSZ40067 7 ETO r°vid2tett ki adS§8s

1T Szakkatal -gus szerkeszt®se cs&Gpoj8k®pz
Mi k1l - s)

T T8§rgysz-jegyz®k z®kel ai k°nyvt8rak r ®s

A k°nyvtS8ri 8§

j e
|l l om8ny felt8&8§r8sa a dokumentum
T formai fel

t 8 Fl8es2ar §(sd)jok ument um
T tartalmi felt8r8sa (oszt8lyoz§8s
T rakt8ri jelzet®nek meg8l |l ap2tg8sa al ap]j

Az iskol ai k°nyvt8r teljes 8l 1l om8ny§8r | |l e2r

13.9. Aziskolaik ®° nyvt 8r szol g8ltatég8sai

Az i skol ai kenyvt 8r szol g8ltats8sait, az
szab8lyokat a szolg8ltat8sok szab8lyzata tar
Az i1 skol ai k°nyvt8r el sRdl eges fimalaadat a,
i skol 8ban -nfeovleyl -R onkutnakt§-t seg?tse. A k°nyvt 8r
tanul -knak | ehet Rv® teszi teljes 8l 1l om8nya
hel yben haszn8l hat - dokument umdkk | (cks®zmizki®nyvt
T8) ®koztat - szol g8l at a keret ®ben el i gaz
i smeretekrRI, bi bliogr8fiai ®s t ®nybel. ad:
tanul - knak az 1skol ai munk8hoz kap cesnokl®ndt- [
t ®mamegfigyel ®st , °nsgl | - irodal omkut at 8st '
k°nyvt8rismertetR ®s a k°nyvhaszng8l atra ®p
szakk®°ri, stb.) rendszer®nek kialak2t 88s8ban,
Atanul -i aktivit8sra ®p2tve °ntev®keny k?°
Gondoskodi k az 8l 1l om8ny v®del m®&r Rl , rend]j
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13.10.Z 8 r - rendel kez®s ek

Az i skol ai k°nyvt 8r az 1iskola szerves r¢
iskolai mT k © d ®s i szabsglyzat mel | ®kl et ®t k®pezi
val amennyi k®rd®sben az iskola mTk°ed®si szab
Az iskol ai kenyvt 8§r mTk°od®si szab8lyzat §t

] ogsdba&Nn, szervezet.i fel ®p2t ®s ®b e n, feladatr
be.
Az iskolai k°nyvt8&r mTk°d®si szab§lyzata a |

13.11.Az i skol ai k°nyvts8&8r mTk°d®si szab8lyza
T GyTjtRk°ri szabS8ltyzat (1. sz8&8m¥% mel | ®k

T A katal -gusok szerkeszt®si szab8lyzat a
T K°nyvt8rhaszn8l ati szab8lyzat (3. sz8&m
T A k°nytvarB§rosmunkak®°ri | e2r8sa (4. sz8m

T AK nyrnpteflag:- gi a(i5. spzr8ong”s anmme | | ®k | et )

Gy Tjt Rk°ri @2z akh@&duywz actt)
A Virgnyos Cltalg8nos Iskola k°nyvt&8r8nak gyT
T A k°nyvt8r m®rete

T Az iskola alapk®pz®si funkci - -j a
T Az i skol 8b®s fjicmdpgggne m ngpé |l v okt at 8sa

T Az iskola fejleszt ®si koncepci -j a
E k°r¢l mPnyelkbRIla kkweytvkieSzZZR gy Tj t Rk°r ®nek
t ®mak°r sem szerepel het teljes m®lIys®ggel , I

val ami nto ka anteveMmuRhk 8hoz n®l k¢l °zhetetlen szal
Az iskol ai k°enyvt 8r n8lclsmrk8 nay § g T jatj Bknodr®ke it &
dokumentumok ker ¢l hetnek be.

€Er8sos nyomtatott dokument umok

Sz®pirodalom gyTjt®

L2rai, pr-zai ®s idg-teljess®ggel

a magyar irodal om b

A tananyaghoz-®w®sgpscnsl|-t el j ess®ggel ki emel
ol vasm8§nyok

A tanagyag 8l tal me|-tel]jess®ggel
kort8rs 2r-k v8loga

k°tetei

A magyar ®s k¢l folditeljess®gre t°reked
meseirodal mat repre

gy Tjtem®@reytek k

A kiemel kedR, de a |-v8l ogat 8ssal
szerepl R kortg8&rs ma

mTvei

Temati kus antol -gi 8/-v8l ogat 8ssal

33



A VI RCNYOS CLTALCNOS
SZABCLYZATCNAK MELLEKLETEI

Reg®nyes ®l etrajzok|-v8l ogat 8ssal
Gyermek®s i f | Yas 8eglib ers&g-v 81 ogat 8§ss al
verses k°tetek
Azangol®s j ap8&n nyelvT|-v8l ogat §ssal
szintj®nek megfel el
| smeretk°z|l R irodal
Alap-®s k°z®pszintT 8§l-teljess®ggel
Alap-®s k° ZIl®psd z#ziadt§ nos|-t el j ess®ggel
Atl aszok, t®rk®pek |-v8l ogat 8ssal
Angol®s |j ap8n sz-tS8ral-teljess®ggel
A magyar nyelv sz-t|-teljess®gagel
®rtel mezR szinoni ma
A t udom8n®so kk °azl®@apps z i|-t el jgels s ®g
®L rtt ®neti °sszefogl
A kul t®Wrsa k&lz&®pszi nt|-t el jess®ggel
°sszefogl al - i
A hazai ®s az egyet|-teljess®ggel
aap®s k°z®pszintT el
°sszefogl al - i
A tananyagh&kapk%SoVve|l-tel jess®gre t°rekec¢
tudom8nyok eg®sz®t
bemut a-t®s &lPa@pszint
A tant8rgyak (sz®skt|-teljess®gre t°reked
ke z®pszintT el m®l et
Munk&8l t ak®n te stzaks®zzn 81|-t el j ess®ggel ki emel
ke z®pszintT i smeret
Munk8ltat- eszk°®zk®-v8l ogatyva
koz®pszintT ismeret
A tanult t8rgyakbani-v8l ogatva
tananyagon t ¥l mut at
alap®s k°z®pszintT is
£Erv®nyben | ®v R 8l tal|-teljess®ggel
tank°nyvek, munkaf ¢
P8l yavsgl aszt8ssal %-teljess®gre to°rekecg
k°vetel mdnyeket tar
Budapestre, ill. a |-v8l ogatyva
hel yt°rt®neti Kkiadyv
Az iskola t°rt®net ®-teljess®ggel
nyomtatott dokumentumok
MTv®szettort®neti t|-v8l ogatva
Egy®b gyTjtendR anyagok
T A pedak: gesakmai tov8bbk®pz®s®t ®s

pedag:-gi ai
o Pedag: - gi ai

o Egyet emes

®s

szakir

odal om ®s
|l exi konok
magyar

34

| SKOLA SZERVEZETI

az

£

hat 8rtudoms§

nevel ®st°rt ®net



1
1
T

VI RCNYOS CLTALCNOS | SKOLA SZERVEZETI £
SZABCLYZATCNAK MELLEKLETEI

o Magyar pedag-giat°rt®net. mu n k 8§ k
A nevel ®s ®s okt at 8beglf m®t es@bbl kPagka

Az 8§l tal 8nos i skol 8k oktat 8s8nak
kapcsolatrendszer ¢kkel foglalkoz- 1| egf
Tan8ri k®zik°nyvek, az iskol 8ban okt at
m-dszertani seg®dk®°nyvei

MTvel-Ré®g okptoaltiStsi k §val kapcsolatos mTv

A k°znevel ®s k®r d®s ®vel, a nevel ®s¢qgy
°sszefoglal -k, dokument umok

A k°zmTvel Rd®s el m®l et ®t t 8§rgyal - | egf
A k°z®piskolai int®zm®nyek t§) ®koztat -
A csal 8ddav eRll ®@stsreel , az 1 skola ®s a szg¢gl
mTvek

Az ®rtel mi nevel ®s s el ®s a szem®I| yi s
mun k § k

A pedag-gia hat8rtudom8nyai k°z¢l el sR
o A pszichol -gia aslGatpf opalom$ et ma tfiekjsljF
enci kl op®di 8k, szaksz-t§&8rak

A pszichol  -gia egyes 8gaival, r®szter g
o Cltal 8nos | ®l ektan, -a®sf ejfljRak@srl @ | @lke
szoci 8l pszichol -®isa c@slprd ek am®ll ywigaa®

mTvei
o Az al kal mazott | ®l ekt an k¢l onf ®I e
| ®l ekt ani k®r d®sei vel foglalkoz- | ecg
A pszichol  -gi 8ban al kal mazott kutat 8si

probl ®m8it tr&rmgyak®zmkdayeek, °sszefog
Egy®b tudom8&nyos mTvek

MTvel Rd®sszociol -gi ai ki adv8§nyok az o
kapcsolatban

Az oktat8s¢gy statiszti k8ja

Csal 8djogi t°rv®ny ®s a hozz8§8 kapcsol
A mTvel Ry@szgmyti§ssal kapcsolatos | egfor
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T A csal 8dgondoz &8ss ali,f | YsySegrgnoenkd-o®%g s s a |
i fj us8gv®del emmel kapcsolatos tanul m8n

T K°nyvt8ri szakirodal om

T A k°nyvt8ros seg®dk°nyvt 8r a

T A k®zi seg®dk°nyvelgymé¢ltletkt vElogatva

1 Audiovizu8lis anyagok
Az audiovizu8lis ismerethorjdeogy &®k ydljam®s&n atz
( Bj hangfel v®tel ek, Dj M®di a, bBj videofelv®t
A k¢l o°nb°zR tant 8rgyak okt aat8s 8ihlolze trveen disszmeerre
audiovizu8lis dokument umok:

T Idegen nyelvek tan2t8s8hoz

1 T°rt®nelem tan2t 8s8hoz

f Magyar irodalom tan2t8s8hoz

T K°rnyezetv®delem tan2t 8s8hoz

Enekne ®s rajz tan2t8s8hoz

SzabadirddR tk uellttw | t ®s ®h e z

Sz8m2t .- g®ppeumemdumeka s hat - dok

A k¢l °onb°zR tant8rgyak okt at SHedhhoz r e
i smeretterj-e&ksztR CD ROM

)l
T
T
T

T A k°nyvts8rhaszn8l atot seg2tR programok

Az i skol aik &t°anlyivg®sa azok szer kes:s
szabsgl y2zzadzemu mell ®kl et e)
Az iskolBai kktayvgusa: betTrendes | e2r- kat al
ker¢l bele c®dula. A t°bb p®l d8§nyban beszer z
adat n§gl egy c®dul 8t helyez¢gnk el , ezeken fel
1 Az iskolai ¥ nyvt 8rakban az al 8bbi besorol §si a
katal -gust fel ®p2teni
T FR t ®t el besorol 8si adata (szem®l yn®v
nincs egy®ni szerzRje, vagy sok szer zR

f C2m szerintimTmel2lm®2k| etitveRlve(a ha semmit
jelent®sT sz-, gyTjtem®ny eset®n a k°z
sorozat c¢2 me)

T KezremTk?©°dRi mel | ®kl et t el (szerkesztR,

T T8r gyl mel | ®kl et t el ®n(yaezko,n fs°zledm@aljyzeik , h
mel yekrRI a mT sz-1)

36



A VI RCNYOS CLTALCNOS | SKOLA SZERVEZETI ¢£
SZABCLYZATCNAK MELLEKLETEI

A katal  -gus gondoz§8sa
A katal -gusok folyamatos gondoz8st i g®nye
A katal -gusok ®p2?t®se k°zben ®szl el

l ne
t h
katal -gus DbRv¢l ®k®selP t%nioszt - -| apoka

1
1
i fi-kok 8trendez®sekor m-dos2tani k el
1

> > >

t°r°lt mivek | apjait a katal - -gusokb-
mel | ®k 1 et

Ak°nyvt8rhaszns8l at rendje ®s sz
tart 88s, (B&§zzismemMmdIl | ®kl et )
1.Ahaszn8l -k k°re:

Az iskolai k°nyvt8r z8rt k°nyvt8r, haszns§
alkalmazottai.
2.Szo0l g8lltat 8sok

T Hel yben haszn8l at
Ahel yben ha®g ngzam®lt\8ir gfyel t ®t el ei &8 az i s
konyvt 8r ostnaak? tkeed il a .bi

A k°nyvt8rosnak szakmai seg?2?ts®get kel
T az inform8ci- -hordoz-k k°z°tti eligaz:t
T az inform8ci- -k kezel ®s ®ben,

T a szellemi munka techni k8j 8nak al kal:
A dokumentumok k°z¢ |l csak helyben ( a:

T Olvas: - ®er k?t pny kt 8r i k°nyvek
T Foly-iratok
T Audiovizu8lis ®s egy®b inform8ci - |
A csak helyben haszn8l hat - -dpkumamiwugnoika
indokolt esetben a k°nyvt8r z8r8sa ®s nyit§gs
21.K°l cs°nz®s

A ko9n§rb- | dokument umokat csak a k©°n\
Dokument umokat csak a k°lcs°nz®si nyil v§
k°l cs°nz®s ingyenes, di8kok sz8m8ra egysz
ki . (Ebbe a tnermt -ssz 8Stmgr ka’nraykyv ebke | e, S azok

maradhatnak.) Esetenk®nt ettRlI a szab§8l yt

stb.) el lehet tekinteniA k°l cs°nzR f ¢zetben d8t um, | el
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bejegyz®s®vel ®S gz 2 tA] ¢dkanasl k° lad 82mr&B8s §val

§tvette. Az aznapi d8tummal a k°nyvtS8ros
A k°l cs®°nz®si hat 8ri dR eqgy al kal ommall Yy
al kal makra <c¢csak akkor homsisrcadbsrz hks®ge ha

dokumentumra.

A k°l cs°nzR anyagilag felel a dokument umc
okozott K8r ®&r t . A tanul -k ®s dolgoz-k mu
tartren8lsez®se ut8&n | ehet megsz¢gntetni

Egyi deaxXi mgmms db dokumentum k°lcs°n®°zhet
A tart-s tank°nyvkeretbRI beszerezhet R d¢
menem-®tj,8t, visszav®tel ®t k¢l °n szab8lyza

Az elvesz2ztett vagy enrRseonvamasgmarkginetg Kk%enyvd
MK-PM sz.esegyehdtdel e} RO K©° I®c b RMIRAR smbTevre k e t az

el Rjegyeztetheti. Az el Rjegyzett dokument um
i skol ai k°nyvt8r | et®nt ive8slzliokm8§ity 8®s aa t aa®@v
megb2zott nevel Rk, akik az 8tvett dokumentun
8l l om8ny nem k°lcs°n®zhet R, A | et ®ti 81 1 om§
k°nyvt8r vedz&t Rje gondosko
A k°nyvt8r egy®b szolg8ltatgsai
T k°nyvt8rl 8togat §s
T a k°nyvt8&8ri gyTjtem®ny egy®ni ®s csoporto
T kengwhaszng8l atri8ki ®meregty®b csoportos fogl a
A k°nyvt8rhaszn8lati ismeretek ttamBdt s acs
jelen a taneg§8startr8nyzaktans8r is ko°telec
megRrz®s®re, az 8l |l om8ny fizikai ®s jogi
3A k°nyvts8r tagjait- | el v8rt magatart 8s
T A k°nyvt8rban | 8togat bemsak haklork°tngwtt
jelen van.
T Mindenkor ®s mi nde@nsk i b &1 eks®ettevi®edzeR ma
betart8sa.
T A k°nyvt8rba ®telt ®s italt behozni ti
T A k°nyvt8r haszn8l ata megk2vs8§nja a feg
1T Hangoskezdrelesmmatk g 8§ sstatlt taznul - kat, dol goz
zavarni.
T A k°l cs°nz®si hat 8ri dRkre val- - figyel®
A K°nyvt 8ri rend me gRr z®s e ®r dek ®b en a
haszn8l at 8t k®rj ¢k.
4 Az i skolai k°nyvte§r nyitvatart8si rend
A mindenkor.i Nyitvatart 8si rendet a k°nyvt
kitenni. Az esetleges v8ltozgst jelezni kell
5A k°nyvt 8ri hg8zirend ®s a k°nyvt8rhaszns8l
A meghat 8roz- hel yi rendel kez®smmndee t a
k°nyvt8rhaszn8l - rendel kez®s®re 81|
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A k°nyvts8ri h8zirend a k°vetkezRket tarta
- a k°nyvt8r haszn8l at8ra jogosultak k©o°r
- a haszng8lat m-dj 8t ®s felt®teleit,
- a k°lcs°nz®si el Rz2r 8sokat,
- a nyitva tart8§s ®s a k°lcs°nz®s idej ®t
- az 8l 1l om8ny v®del m®re ( fiketi kai ®s jog
H8zirend
x Az i skola minden tanul - -ja tagja | eh
x Egy al kal ommal |l egfeljebb 5 db k°ny
x A k°l cs°nz®s ingyenes.
x A k°l cs°nz®si hats8ridR 14 nap.
x Hosszabb betegs®g eset®n t8rsaid is
x frjegy haseqn?tlredt8evcala rendet megt ar
x A k°nyvt 8r dokument umai t nyitvat a
enged®l y®vel ®s tudt8val | ehet az a
x Szakt8rgyi irodalomhoz tan8rodt- -I| ®
x Javasl atokat tehstzez z®s®elkes k°nyve
x Egyegy k°nyvel ©°n8ll-an is gyarap?2th
x ¢vd a k°nyv k¢l sR ®s bel sR ®ps®g®t !
x Az elveszett vagy megrong8lt k°nyve
x frizd a csendet!!
x A k°®nyvt8rba ®telt ®s italt behozni
51K°nyvt 8r has8adry&laati sza
Jogok ®s k°telezetts®gek
511 Az i skol ai k°nyvt 8r at az i skol a t .
techni kai dolgoz-i haszn8l hat | 8k.
Az i skol ai k°nyvt 8rhaszn8l - kat i ngy!
szol g8l tat8sok:
T Kl cs°nz®s
T K°nyvt8ri d¢gwybhjetne hm@rsy ntge at a
T I'nform8ci - a k°nyvt8r ®s m8s k°nyvt
5.12.Beirat koz8§s
Kel cs°n®zni c¢csak beiratkoz8s uts8n | ehets®
Beiratkoz8skor a k°vetkezR adatokat kel l f¢
- az olvas:- neve, osmzme8lya, oszt8lyf Rn°ke,
513. K°|l cs°nz®si szab8lyok
T Minden beiratkozott olvas- jogosult
T A k°l cs®n®zhetR 8l 1l om8ny szabadpol c
kivs8laszthat .
1 Csak helyjpenhaszn8l hat -k a k°vetkezR doku
audio CD, CDROM, DVD,vide - fi Il m, t ®r k®pek.
T R®szl egesen f(aglakl koz 8smaa) atldsPok,cs© n©° .
feladatgyTjtem®nyek, sz-t§&rak.
f Egy olvas:- egyidejTleg maximum 5 db
1T A dokument umok k°l cs®°nz®si I dRt art a
al k al o mtalaslesetbdni2 alk@lommal.
T Tan®Y v®&g®n minden dokumentumot Vi ss
megjel°lt i dRponti g.
T Kl cs°nz®°tt dokument umok 8l | apot 8®r t
El veszt ®s vagy megrong8l -d8s eset ®n |
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A k°nyvt 8r

pedag (4gisagmwuprhed g@ka ;g )a
| skol §nkb@&xn ka° rkywnty&r haszn8l ati

i smeret eke

als- tagozaton a magyar nyelv ®s irodal om
fel sR tagozaton a magyar nyelv ®s irodal o
bel ¢ s ajl §ta? tt hmantujl § K .

A k°nyvt8r szerepe az i1iskola pedag:-giai p

A k°nyvt8rhaszn8l ati
fejleszt®se tant 8rgyk?zi
a k°nywt88rattga @az
PROGRAM r ®sz ®t .

A k°nyetd&mg: - gi a

A k°nyvt8rhaszhihaul §agrdl8s ®8 aka
el |l 8t §8s8nak
mel ynek

feladat ok
tant Brpee}dag:- gi a,

i smereteket amult8asn? tf8sliyamat ban

°nmTvel ®sr e

f ogal ma

i smerfertmelkv eé®saj Skl

feladat, amely az ¢
nevelni di8kjait
kapc:

m- d s zne8rneyi 8vge.|  Ef goydf | az

fRes| aldamyayt S8hrdqys z
el helyezz

szolg8ltatg8sai ®s a k°nyvt8r haszna&gal -i k?°

konyvt 8r i dokumentumok ®s szolg8ltat8sok

megi smertet ®se. Hosszabb t8v¥% c®l ja a k

szol g8l tat 8sok ®s az inform8Il - dS§8s sz¢Kk

k°nyvt 8r haslz&s8.l - v§8 nev

A k°nyvt8rhaszn8l at oktat8s8nak c¢c®l ja ®s
A ke nyvt 8rhaszn§g8l at oktat 8s8nak fel

inform8ci - -szer z®s

ki bRv¢l R

| ehet Rs®gei nek

kritkuss zel ekci - j 8r a, fyalmad | gRorzt §Rsk&erl aPs®3 ea HAa
t2pus¥% k°nyvts8rak, k°nyvts8ri forr8sok, es
v®gzett tev®kenys®gek gyakoroltat §s8val

kialak2t8sa a c®I . A

alapozni az

Fejl eszt ®si

°nmTvel ®shez
“Uowetf el madampak 1

k& mRy vite§rh aAfzoigd §sk8Vva

sz¢,ks®ges k®pess

TAz iskol ai k°nyvt8r rendszeres | 8togat 8s
vRgezhet R teTudkanwygz@nek®?rRavnti§r tereit ®s
l smerje medhasgzhR&8hgveg@®B=mka mkedpgvt 8rban val
szab§8lyait.

7 Ismerje af Rbb dok umgretl umnfrmezjRti § k ®s twudjon inf

®l et kor 8nak

megfel el R

anyagokb- I .
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T Legyen k®pes haszn8§l seg®d k®hgwvleaeg§nak me;:

T Megadott fwdjr@sb-tl®nyeket,. adagpé&at Kk®p
gyer mekk°nyvek ®s foly-iratok szer keze
sz°°vegtraRrstzelkm8 r - [Tudjh a felza§zr8d [tnidokument um f R
megnevezni.

Tapasztal atamer ker éstt gh ktagyul 8sbasze®sepdt
tev®kenys®gekbelnak : lhsermegrij egymea gRe& khParsyzwnt§§ ragdta s

al kal mazni az i sk dgapasztalati® nyvt 8rban szerzett
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1. oszt§8ly
T®mak?®°or/ - Fogalmak E_léfgg‘ teTva@;]kueln-yis Eszk©®z°| Tel jes?2 £Ert ®ke
A k°nyvt8rnk°nyvt8/Front 81 | - besz®Il g|Rajzlap,sZ nes |A t®m8hgTans8ri ¢
1 -ra munka megadott ceruza kapcsol |®rt ®k el
szempontok k®sz2?2t ®s
al apj &n
Mit | 8t ha
k°enyvt 8r K
A k°nyvt 8nRrjegy Csoporti(-k°l cs°nz®ySz2nes | apEl k®sz2tTans8ri ¢
szol g8l tat egy®ni I1-szitu8ci- -dJragaszt:- SRrjegyek®rt ®kel
k°l cs®°nz®g -Rrjegy Kk®s Sszitus8ci
1 ra csoportok is
®rt ®k el i
el Rad§8s
®s a m8§g
csoport (
A k°nyvt8nK°nyv, - besz®l| g/K°nyvt 8r i |Akedvenc Tan8ri g
tal 8l hat - |[foly-ir megadott Dokumentunk®°nyvem| ®rt ®kel
dokument urkazetta, CD szempontok - rajzlap
1 -ra stb. al apj 8&n

- rajzol 8§
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-mesehall g
A kyek SzerzR @&Front 81 | - besz®l g/lK°nyvtsgri |A t®m8hgTans8ri ¢
1 -ra fogalma munka megadott k°rnyezet:kapcsol :(®rt ®k el

szempontok t 8] ®k o z t a t| feladat.
al apj 8nflAz 8b®c®
- bet Tren

sorol §s

Lexi konh a dLexikon, Egy ®ni |-bet TrendbdAblak-zsi r §f |Rajz Tan8ri g
1 -ra has§hb, gyermeklexikon ®rt ®k el (
C2 msz A k°nyvt 8

k°rnyezet.
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2. 0szt§gly
T®mak®©°r/ - Fogalmak EIJ.§r§5TanuI-i t e Eszk©°z°| Tel jes?3 £rt ®K ¢
m- ds zer
A Kl cs°n/Front 8l i|-besz®l get ®-h8ztart 8s|Acsoportbhan [A t ans§
k°nyvt 8rlhmihat 8r i d{csoportmunka. [szempont ok [csomagol - pel k®s z?2|sz ban
szab8lyai |[Rrjegy. - rajz k®g-sz2?2nes celk®°z°%°s m®rt ®ke
1 -ra zs?2rkr ®t a,
ceruza
Audi ovi zu{Audi ovi|Front 81 - besz®l g¢A t ®m8&hoz |A t ®m8§8 h| Csoportos
dokumentumok dokumentum | csoportos megadott kapcsol -d:-kapcsol|®rt ®ke
k°l cs®°nz®;j munka. szempontok feladatlap feladatlap a tans
1 -ra al apj &n kiteoelt@®®rt®ke
-szitu8ci - s sz-ban
-magn- hallg
Knyvkiad{Kiad:-, Front 81 i - besz®l gqgAblak-zsir 8f [A t ®m8h|/A t ans
k°nyvkiad egy ®ni N megadott ®s GRg°s gkapcsol{sz:-ban
1 -ra szempontok k¢l ©nb© z R |feladatlap ®rt ®k e
al apj &n kitolt@®
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Gyermekfolfoly: -ir|Front§8li|l. besz®l getGyermekfol y-i A t ®m8h/ A t ans§
1 -ra munka szempontok |[Sziv8rvs8nykapcsollsz-ban
- °ns8gl | - Tudorka, Tappancs, | feladatlap ®rt ®k e
tev®kenyD°r megR DOo%kitelt @®
K®zi k°nyv |lexikon, Front - besz®l g¢éA k°nyvt8rA t®m8h/A tans§g
haszn8l at enci kl o ®s eg megadott 8l l om8nya |[kapcsol|{sz:-ban
1 -ra k®zi k°n munka szempontok feladatlap ®rt ®k e
sz-t8§r, al apj 8&n kitolt@®
ol vas -t - k®zi k°ny
felismer
Vi sel ked®¢{ol vas-t|Front 81 i - besz®l g¢dA k°nyvt 8rfA t®m8h Egy®ni
szabsgl yok csoportos megadott k°rnyezet |kapcsol|csoportos
ol vas: - ter g munka szempontok feladatlap ®rt ®k e
1 -ra aapj 8n kit°lt®sz-ban
- szitus8ci
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3.0szt8ly

T®mak?®°or/ - Fogalmak Eléfgfrs Tanul -i tey Eszk©°z| Tel | es? £Ert ®ke
A k°nyv k- dex, in|lEgy®ni mu - i r8ny?2t offeladatlap, Il nici 81 ®A tans§gr
t °ne®®r RI papirusz,pergamen, besz®l gegrajzl ap ®rt ®k el
1 -ra szerzetes ceruza, filctoll
A k°nyv nyomda Front 8l is - 1 r 8ny?2t o feladatlap, Helyesen A tansr
nyomt at 8§ s besz®l ge8br §k kiteltoet ®rt ®kel
1 -ra - feladatlap feladatlap

kitelt®s
A k°nyv nbor2t.-, g|/Front$8lis - ir8ny?2torajzIlap,Saj 8t c?2/ A tans8r
1 -ra c2zml ap, k| munka besz®l ge ceruza, ®rt ®k el

tartal omj - c2ml ap tlragasz -, S
lapok

A k°nyveksz®piroda|Front 8l is - i r8ny?2t o A5lap, Tabl - A tansr
tartalmi i smeret k®°|®s csopor besz®l gegragaszt ®rt ®k el
csoportjai k°nyvek munka - csoport oceruza
1 -ra (tabl - k

- feladatlap

kitoelt®s
Lexikonok, k®zi k°nyv| Front 8l i s - a t ®m8§ h o| feladatlap Helyesen A tansgr
enci kl op @lexikonok, munka kapcsol - kitelteoet ®rt ®kel
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1 ra enci kl op® feladatlap feladatlap
kitelt®s
- irg8nyz2to
besz®l ge
Sz -t8rak|sz- -t 8t - front § - a t®m8hoA k°©°nyv{Helyesen A tansgr
1 -ra egy®ni kapcsol |8l 1l om8nykiteltot|®rt ®kel
munka feladatlap feladatlap
- a sz-t kit°lt®s
haszns§
nak
gyakor |
Kenyvaj 8naj 8nl 8s, - egy®ni - k°nyvaj §f¢egzet viAz eltk®sS|A tans8r
1 -ra k°nyvaj 8n munka k®sz2t®s|2r -1l ap, |[k°nyvaj §®rto®kel
ceruza,
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4, oszt 8ly
T®mak®o°r/ - Fogalmak E‘léf;s teTva@;]kueln.yi Eszk?©°z®° Tel jesz| £rt ®k ¢
R®gi ®s m{k°nyvtS8rlEgy®ni - besz®l gA t®m8hoz |[Inici 8l ®A tans§g
k°nyvt 8r aliskolai,gyermek |[f r ont § | megadott kapcsol - d- sz-ban
2 -ra ®s s z a k k| munka szempontok | feladatlap ®rt ®k e
al apj 8&n
- feladatlap
kitolt@
A katal  -gtkatal -guEgy®ni - besz®l gA t®m8hoz |Katal -guA tans
Bet Trende{bet Trendfront §l megadott kapcsol -d-|k®sz2t®s|sz-ban
katal - gus |kat al - g ul munka szempontok | feladatlap ®rt ®k e
kat al - gu al apj 8&n
el adat !l ap
Internetes internetes Egy ®ni - megadott - sz8m2t - -|Az el R2r|A tans
katal -gus(katal -gufront 8§l fel adat el v®gz®s(sz-ban
(informatika) munka v®gz®se ®rt ®k e
1 - ra katal - g
Gyermekfolfoly-ira - besz®l ggA k°nyvt 8r
1 -ra megaddt gyer mekf ol
szempontok
al apj 8§8n

SZABCLY.

48



Fejleszt ®si B°wefel mampak 5

fT1lgazodj on el a ko°nyvt8r tudjrei bgm®ny Bd |
szol g8l tHag§zsmgtja rendszeresen az iskol a
ak°nyvt 8rhasz®8!| &P ve 5 alke § layva Psteyl vkte&dr®sa m owvr an
T Adokument ufmd 2mpaiso®s tartal mi saj 8t oss8gali
°nsgl | - haszn8l atukr a. L8ssa, hogy a t
folyamatosamevgthordoz:-kon jelennek meg,
ezek haszn8l at 8ban.

7 Ismerjeak ®z i k °snzyevrte§pr®t a t 8] ®koz - d8s ba®ds I skc
mi ndennapi t 8 ®koz-d8s8hoz tudja ©°n8l 1l - a
seg®dk°nyveket. Tudj on dokuménturbokat keresssz e mp o n
k°nyvt&8r katal - -gusaiban, adatb8zisaiban.

{ Tudjon feladataihod or r §w ® k& g megadottiszapont ok al apj 8n
inform8ci - ka®s sezlew®gzzneit,tb e smrudnk®idjoBir a |
dokument umokbi ¢ ®Bsz iaab 8fl oyrors&asnokr a hi vat kozn

f Tapasztalatai kahppi&8nndlkdmesmetasazer z®sben,

tartal mas eltttdIttct®ed ®besrerlep®t . Az I skol
i g®nybev®tel ®n t Yl i smerje meg ®s haszng§
tapasztal atokat arr - |, hogy az Yj t echn

ki bRv2tik a hagyom&8my kserktryut.8ri t 8] ®k o
T Befogad- tant8rgy: magyar nyelv ®s irodal



5.0szt 81y
T®mak®°r / - Fogalmak EleE;S Tanul -1 tey Eszk®z{ Tel jes? £Ert ®k e
A fontosabb | sm®P®s: |[Front 8l |[-ker es®s a A k°nyvt|/A kitTz9A tansgr
i degen ny egy®ni | 81 | o m8 n y|feladatok ®rt ®k el i
sz-t8rak | ®v R i dejmegol d8§8stanul - k.
®s haszné§ nyel vT s
1 -ra
Az eddig | sm®t | ®IEgyY ®n i \ - Magyar MAGYAR A megadott A tansgr
megismert, lexikon, ®s Ccsop| ®rtel mezlERTELMEZ|szem®Il yg®rt ®kel i
haszn8lt |[enci kl ogp8ros m k®zisz- -t KEZI SZET|tabl - i tanul - kg
seg®dk®° nysth. - ldegen s|IDEGEN di 8kok i
haszn8l at kifejez®SZAVAK £ ®rt ®k el i

sz-t8ra |(KIFEJEZE£SHE munk&8j uk

- fogalmak SZ&ETCRA,

meghat §r{CLTALCNO

- szem®I y el LEXIKON, KI

kapcsol KICSODA?,

adatok KELETRAJZ

- Tabl k ® LEXIKON
Kenyvismgl sm®t | ®IEgy ®n i l-egy k°nyv A k°nyvtlEgy k°nyA tansr
1 -ra tartal onpseg|(8l | om8ny|/bemut at §®rt ®kel i
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8tl apozgs a aj 8nl 8sétanul - kaé
di 8kok i
®rt ®k el i
munk§8j uk
KenyvhasZl sm®t | ®IEgy ®n i - tev®kenylA k°nyvt|A k®sz A tansr
1 -ra bet Tr eng kenyvekk{ 8l |l om8§ny|lfel soroll®rt ®kel:
b&r mely tanul - k.
tant8rgy
- k°nyvek
keres®se
t ®ms8§r - |
k°nyvek

fel sor ol
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6. oszt 8ly
T®mak®°r/ - Fogalmak Eléfgs; teTva@;]kueln.yi Eszk©z°| Tel jes? £rt ®ke
Nyomtatott, nyomtatott Egy®ni m - internet sz8m2t -/l nilc® 8§ A tansg
audi ovi z (dokumentum, haszn§l sz-ban
digit8lidaudiovi z ®rt ®k el
dokumentumok dokumentum,
1 -ra di git 8l
(informatika) dokumentum
Sajt -t er nnapilap, hetilap, |Fr ont 81 i - i r8ny?z2t a k°nyv/bj s8g A tansgr
t2pusai, |[foly-ira®s csopo besz®Il ¢ foly-irflk®sz2t®sz-ban
®s t ar t al|cikk, rovat, munka - Y. s 849, 2r -l ap,|®n k°ny|®rt ®k el
jell emzRiltartal onm k ®s z2t @ toll, ceruza, csoportok is
3 -ra filc, s ®r t ®k el
ceruza, egy m8s
ragaszt munk 8j §
c ®r na
Seg®dk®°nysz-t§s§r, Csqoortos - k¢l °nb9 k¢l ©°nb° A hib8t|A tans8r
haszn8l atenci kl op|/fel adatm sz°veg s z°vegt|feldolgozott sz-ban
(k¢el ©°nb?© z t2pusok sz°%°vege|®rt ®kel
sz%vegt 2y fel dol ¢ csoportok is
fel dol goz - i r8ny?2t ®rt ®k el
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besz®l
i sm®t |

[{an)

egy m§s

A

munk8j &
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7.0szt 8l vy
T®mak?®°or/ - Fogalmak 5'35;3; teTva@;]kueln.yi Eszk?©z Tel j es? £Ert ®ke
H2res Kk©°n Front 81 i - i r 8ny ? {feladatlap A feladatlap A tansgr
a vil 8ghba egy®ni N besz®Il ¢ hel yes ki®rt ®kel ®
1 -ra feladatlap
megol d8sa
K°nyvt §r t| nemzeti Front 81 i - i r 8ny 2 {feladatlap A feladatlap A tansgr
1 -ra k°nyvt8riegy®ni N besz®Il ¢ hel yes ki®rt ®kel ®
k°z®s i s - feladatlap
k°nyvt §r megol d§
Elektronikus Elektronik us Egy®ni n -sz8m2t - Az el R2Zr|A tansgr
kenyvt8rak°nyvt §r internet el k®sz2t|®rt ®kel R
A k°nyvt §-gyTjtRm{Front 8l i|l-ir8ny2totlA k°nyvtflAz el k®s|/A tan§r
dokumentumainak |-j egy z et (egy ®ni mbesz®l get (t el jes § munka di 8kok i
felhaszn§-c®dul §z bemut at §®rt ®kel i
k¢l onf ®l g-v8zl at egy m§s
feldol goz munk®8j 8t
2 -ra sz-ban
8B.oszt 8ly
T®mak?®°r/ { Fogalmak 5'35;2; teTva(F;kueln.yi Eszk°z{ Tel jes? £r t ®k e |
Kenyvt 8r Front 8l i|A t ®mS8 h o z |feladatlap A helyesen A tansgr
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vil 8ghsgl egy®ni mkapcsol - d kiteltot|®rt®kel.i
vil 8gh§gl feladatl a feladatlap tanul -k
ko°nyvt 8r [ munk§8j 8t
1 -ra
A k°nyvt §-ETO Front 81 i - i r 8ny 2 |feladatlap A helyesen A tansgr
bel sR ren-szer zRi |[egy®ni m besz®l kit |l t°tt [®rt ®kel. i
katal -gudbet Trend - keres® feladatlap tanul -k
1 -ra katal - gu kel °nb munk§8j 8t
t 8rgysz- kat al
kat al - gu ban
- atém8 h o 7
kapcso
feladatlap
kiteolt
Az 2r8sbeg-hivatkol-egy®ni l-megadott A k®sz mA tansr
formai -besz8mo besz8mol bemutat §di §8kok i
k°vet el md ®rt ®k el i
- ra egy m8s

munk®8j 8t
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14, SZMSZ14. sz . mel | ®ktl&rti: JJaak®Inwwzat
A 2017/2018a s t an®vt RI mi nden ®vfolyamon t®r 2t ®s men

Az 1-2 . ®vfolyamon a tan®v elej®n 8tvett munkaf
ker¢l nek, azokat a tan®v v®g®n nem kell az i sk
A 38 . ®vf ol yamon a t®r2t®smentes tank°nyvell §t
munkatank°nyvekkel ®s a k°nyvt8rb-I k°lcs®°nz®°t

Tart.-s tank®nyvek kezel ®s e:
A tart-s tank°nyv azamk®°tmnk"° nkdYwvww myzi | kEgme g olt

tartal maz a tank®nyvbe t°rt®nR bejegyz®st I g
rendel et ben meghat 8rozott, a tart-s bejegyz®s
rendeletberme ghat 8rozott, a tart-s tank°nyvekre el R

arr a, hogy a tanul -k | egal 8bb n®gy tan®ven ke
2Amak (e) bekezd®se a tart-s tank°nyv meghat §r
Azi skola i gazgat-ja gondoskodi k arr -1, hogy @
t ®r 2t ®s ment esen biiaz tmusn2ktad tgtz-2tt ek ey waeknelts t anu
ki vet-el PoeBbb8-k®zp&kdayvewsnty vaz8riiskdllaom&@8nynyi |
tov8bbiakban az iskol ai ke nyvt8ri 8ll om8nyban
rsz®re a tan®v feladataihoz az e szab8lyzatba

141. A t ankk® nmyyviel v8nt art 8sa:
- egyedi v®gleges nyilv8§ntantg8§s (sz-t§8rak,

- idRl eges nyilvg8ntartg8s a TS jelT tank®°nyv
el haszn8l -d8sa ®s el avul 8sa miatt)
Az 1 dRl eges nyilvs8ntalrté8bba uegh tankPhgvRBk. 4A

142. A tank°nyvek k°l cs°nz®se:
A tank°nyvt §r 8l l om8ny8ba ker ¢l t k°nyvek <csa

k°l cs°n®°zhet RKk.

A tanul - Kk a tan®v sor 8n haszn(&lttl asank%mrewypdlk
k°nyvt8rb- | kel cs®°nzi k. Al 82r 8§sukkal i gazol j §
neve mell ® a tank°nyvek | elt 8ri Sz8mali ker ¢l
tal 81 hat - .
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A k°l cs?p
tan2t 8si

j ogviszo

14.3. K 8§
Az [

megrongs§

dent i el

ngyenesen

| SKOLA SZERVEZETI
MELLEKLETEI

£S Mt

az@®gyi dan2t §8si ®v (t°bb ®vig hasznsg8lh
napj 8n k°teles a k°lcs°nz®ssel kapo
ny megszTnik, a di 8k mihszm&lPhics®nz°t

rt ®r 2t ®s :

kapott tanul - k
't vagy k el

, hogyaszn&dm®: aakkRYrykezR ®vFfolyamol

tank°nyveket a

el veszett tank°nyveket meg

A k8rt®r2t®s m-dj ai

- ugyanolyan k°nyv beszerz®se

- anyagi kS8rt®rz2t®s

Abban az esetben, ha az el haszn8l - -d8s m®rt ®ke
tank°nyv 8tvoetell £rkroak ®me/g®fng/lessl R ®H1 E§nyadsgt kel
- az el sR ®v v®g®n -&§t tank°nyv 8r8nak 75 %

- a m8sodi k ®v v®g®n-8a&a tank°nyv 8r8nak 50 %
- a harmadi k ®v v®g®n8ta. tank°nyv 8r8nak 25 %
Ha a tanul a hasznS8l ati i dR l etelaleniyt 8an v
meg8l |l ap2t8sakor ugyan¥%gy kell el j8rni, mint a

14.4. A
Az el has
A tart- s

rakt 8r he

tart - s

tank°nyvek selejtez®se:
-dott, el avul t , el veszett

haszn8l atra sz8m8nyank®nbyivek®sezlGiteRly
t°rt®ni k.

zn§8l dokument

l yi s®gben

15. SZMSZ15. s z. mel | ®k I et Techni kai (
| e2r 8§s a
151. Gazdas8gi ¢gyint®zR munkak®ri | e?2r 8sa

Kezvetlen felettese az int®zm®ny vezet Rj
Munkak®ri feladat a:
Az int @zmd@mryg8gg feladatainak ir8ny?2t$§8sa,
l r8ny2tj a, szervezi ®s el l enRr zi a hat
Gondoskodi k azokszmgs Bai dR esetl eges h
munkai dR nyilv8ntart8s8t .
Fel ad@nh&R, hat8sk°r®nek r®szletes | e?2r8s

1. Kidol gozza

(el k®szz2ti):
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1
1

MELLEKLETEI

EI Rk®sz2ti a belsR szab8lyoz- wutas?t8soka
KezremTk°di k a negyed®ves, f ® ®ves, ®s
l el t 8rutas2t8s sRbeerni.onti munk8k el v®gz®s

A po®k=ztr@®rt j avasl atot, a folyamatos mTk?©c
javaslatot,

A p®nz¢igyi tartoz8sok ®s k°vetel ®sek nyi |l

Az 81 | ami k°lts®gvet ®ssel, csal 8dv®del mi
k°telezett s®gek ®s kiutal §8si i g®nyek nyil
A helyis®g ®s egy®b b®rl et SszerzRd®s ek
beszedi.

KezremTkodi k:
Mi nden ol yan d°nt ®s ki adgayki2ntt&®sz8Rb ahna,t 8asnke®l ryG

A sz8l 1l 2t8si szerzRd®sek megk°t ®s ®ben,

A selejtez®si javaslat kidolgoz8s8ban,
Munkaszervez®si javaslatok kidolgoz8&8s8ban
Kl ts®ggazd8§l kod8si javasl at kidol goz8s8b
A |l elt8relsz8&8mol 8sban, a |l sl®b&8mMhi®snya mle§
k°telez®s kiad8s8ban

Hat 8sk°°r e:
Javasl att ®t el i h &t V8rs&sL zrte , j aned ,syhSadtre@ g Res|: Rpte

ir8ny?2t8sa al 8§ tartoz- munkaszervezet az

A gazdas8gi ¢optestant ®z R j avasl a

Bel sR ¢gyviteli folyamatokat szab8lyoz
V8l toz8sok folyamatos nyilv8ntart8ss8ra
Gazdas8gi esem®nyek sz8mviteli k°vet ®s

F®l ®ves ®s ®ves z8r 8siintwvial mmnkgk ael e®¢
Hel yi s®g ®s sy @RJdO®P®e Kk etniyi | v8ntart 8s 8
befi zet ®s ®r e

o Adatszol g8ltat8s teljes?2t®s®re

o O O O O

0O Beszerz®sekre vonatkoz:- szerzRd®sek p®
a)V®l em®nyezR hat8sk®°re
Egyes esetekben a dolgoz-k k°z°ss®g®vel e
Az GCGk®pWKi sel et i szervben val - r ®s zv ®t el Yat

by D°nt ®si hat 8sk¢®°r
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A gazdas8gi ¢gyint®zR az al 8bbi k®r d®sek
EllenRrz°tt jelent®sek alapj8&n, a k®szl et

Sz§8gIl I 2t . Sz 8§mledky eRest est BSlel, 2 tt-alretvaellneik ®s s
gy ®ben

f Hibanapl - k®sz2t®se ¢(gy®ben, a felts8rt el
I nform8ci -t szolg8ltat:

T A felettese utas2t8sa szerint

ElI'l enRr zi

T Az int®zm®ny ®rdekeinek ®rv®nyre juttat s
T Az adatoltval - -dis§8g

T A bizonyl ati fegyelem megtart 8s8t

T A gazdas8§gi tev®kenys®gre vonatkoz- jogsz
T A gazd8l kod8ssal kapcsolatos ¢gyeket

T A bel sR szab8lyzatok megtart 8s8t

Fel el Rs:

T A jogszab8lyi, a hat-s8gi ®s aB@ptt- -i elR

T Az int ®zm®ny bel sR p®nzg¢gyli rendj ®nek ki a

T A |l elt8roz8si k°telezetts®g teljes?2t ®s®®r

1 Azanyag®s eszk®znyilv8ntart8s®rt

T A gazd8®kopl®sZ2¢,gyi tervek el k®sz2t ®s®®rt
A vezetRje (lgaigankpé&yr ®he¢ al lek plyasnatds! d -
feladatokat, pl . hel yettes?t ®s, ®rtekez
el |l 8tj a.

152. Munkav®del mi felelRs munkak®©ri |l e2r 8sa
A munkav®del mi felelRs s-@®g2ttiTza®died keanme

tennival -k

Tev ez ®s ®b en
Szervez®s®ben
Lebonyol 2t 8s8ban
Ell enRr z®s ®ben

1. Feladatai:

= =4 4 =
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T Seg?ts®gaez

®s tTzv®del emmel

tervez®s®ben.
T Kozr emT K a -

tervezet ®nek, el
t Tzriad:-

szab8lyzat,

inykgltavezet ®sen

@auunkal zv®del e mmel
k®sz2t ®s ®ben,

bel ¢

megb2zott

ter v,

Figyel emmelat koz®r ij oggseam8l yokat,

Gondoskodi k a

Figyel emmel

1 Az i skol ai
annak dokument §I
T Nyilvs8ntart st

munkav®del mi
El Rk®sz2ti ®s

Bekapcsol -di k a
KezremTkeodik a

naprak®sz

= =2 =2 =

T Figyel emmel

munka®s v ®d Rr uha

1T Dj berendez®s,

(Nagyobb

1T Az i skol ai
t Tzv®del e mmel
be8l Il 2t 8s8r a. ( A
szol g8l i g®nyeknek

2. Jogk®©re:
a)D°nt ®si
T A

j oga van:
munkav®del mi

meghat 8roz8s8ban.

betartva.)
T A munkav®del mi
byJavasl|l att ®t el i

munkav®del mi
k2s®ri a
dol goz- k
§s 8§t .
vezet a
vizsg8ztat §s
| ebonyol 2tja a
ElleaRranul-okt dbagetsetannak
munkahel yi
bal eset ekkel
vezet ®s ®ben, a
k2s®f®s av &doR rguohz8& vka | muvnakl a- el
ki eg®sz?2t ®s®r
felszerel ®s®sb et§T zl 2@ d8esl §nmi &
®r v®nyesy¢ |tRlseRote.s Apzr odbd é®mS8 t

szabsglyzat

horderejT
k°l t s®gvet ®s

okt at 8s

szeml ®k ®s a

joga

tapasztalt'tt

bal egret i

cgyekben az

beszer z®®b6
el sRbbs®get

(A vonatkoz-

van.:

|l gazgat

azok

szeml

munkav®del
tervez®s®r RI ,
t Tzriad-:
dokument §I

bal eset ek

azonnal

t Tzriad-

£S Mt

il a munkak a n

- hely

kapcsol at

sz¢k

munkav®del mi

rendel |

® k I

hi 8nyoss

s ®ge®r enumkge ®delmizi

mi

gy
8s 8§
Ki v

kapcsol at o

j el ent

j el zi

l gazgat -
(r ®szk©°l t s-GRgsv et
°sszef Sepk, f elelsjz2etr ZRmske, k
kdze®ddéleed i a
k el

Kk

| bi z

®s §jWwinzaskg 8§ z i a R§
j ogszab§

gya
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Amunka ®s t Tzv®del mi° sdsozkeu§mel rettusnsogkv al , ki eg
kapcsolatban.
Az i nt ®z m®nyi k°l t s®gvet ®s (r®szk°lts®gc

felhaszn8l §s8ban.
Amunka®s t Tzv®del mi szab8l yokat megszegRk
°sesfz¢ ggR ¢gyekben.
Jut al maz 8si ®s kite¢egntet ®si k®r d®sekben.

c)El'l enRrz®si jogk°re kiterjed:

1
il

15.3.

= =_ 4 =

Amunka®s t Tzv®del e mmel kapcsol atos minden
Tervszer T, folyamatos el l enRrz®seivel a
el R.

¥nsgl | - e] bghRre®ki i s rendel kezi k. Tev®
munkav®del e mme | megb2zott Il gazgat- - hel yet
Rendszergazda munkak?©®ri | e2r 8sa

A rendszergazda feladat a az I nt ®z m®ny
MTke dRk®pess®g®ng&lkl abnidz-t osRtt &ts&si agl | apoi
i skola nekea®8§si feladatainak al 8rendel

egy¢ttmTkodve v®gzi

Feladatai:

A g®pterem, a g®ppark fel¢gyelete, mTkeoo
A sz¢i¢ks®ges m®rt ®kbadver®s gyerbEemmet pkéaes ®F €

tesz a beszerz®sekre, fejleszt®sekre.

Az i1 skola oktat 8si c®l jai, a tantervek
fel mdr ®s ®v el , a sz8m2t8stechnika t a®&s8r c
el Rterjeszti a fejleszt ®si koncepci - -kat.

R®szt vesz a hardver ®s szoftver beszer z
Felel Rs a teremben | ® R ®rt ®kek®rt, azok
Az esetleges felmer ¢l R hib8k eset®&nhhgohd

Jel ent i az igazgat-nak a k8rokat ®s ror
javasl atot tesz az anyagi k8rt®r 2t ®sre.
Rendszeres idRk°z°nk®nt k°teles besz8mol
berendez®sekl &y8maplot 8r -1, 8
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Keteles a tanul -k sz8m8ra balesetv®del m
helyes haszng8l at8ra megtan2tani
Biztos2tja az int®zm®nyben az al apfel ad:

A megl ®v R szoftvertekrettoz®s | a c ehnoczszz8¢ ruzkR

¥sszegyTjti a licenccel nem rendel kezR
vagy m8s, hasonl- k®pess®gT, de ingyenes
Kapcsolatot tart a szerviv@gRestzamembdt e
Kapcsolatot tart az I nternet szolg8ltat-
|l skol atitk8&r munkak®°ri | e2r 8sa

Az int®zm®ny zavartalan mTkod®se ®rdek®b

V®gzi az i ktat 8st, figyel emmel k2 s®r i
beer t 8s 8t .

|l ratkezel ®si szab8l yzat el k®sz?2t ®se, bet
Vezeti a postak®nyvet.

A b®l yegekkel kapcsolatos el sz8mol 8§st V@G
Ki mut at 8sokat, t8) ®koztat8sokat k®sz2t.
ElI'l 8tja a telefon¢ggyeletet ®s egyezteti
K¥°zv®nyek eljuttasgs§@monv®greijal 8ttamoz:

Vezeti a szabads8gnyilv8ntart gst.
Felel Rs k°®rnyezete tisztas8g8§®rt, eszt ®t
A fentieken k2zvygl el v®gzi mi ndazokat a f
V®gzi a munkaszerzRd®sekkel, kinevez®sek
Nyomt atv8§nyokat rendel ®s kezel

El«®2ti a megrendel ®seket.

¥ssze8ll2tja a selejtez®si jegyz®ket a s
Vezeti a szem®lyi nyilv8ntart-|apokat.

A h-napv®gme¢ bdezl &I mMd@$ §sokat hat 8ri dRre
tov8bb2t 88§s8r |
Gondoskodidky aar hlat §dhlo°r ®b e ut al t dokume

ell enRrizhetR 8l |l apotban | egyenek, ®s az
Szem®l yi anyagokat rendezi az |l gazgat - va
Il ratt 8ri selejtez®st v®gez.
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155. Konyhai dolgoz-k munkak®°ri | e2r 8sa
Feladatai:

T Akonyhai hi gi ®ni ai el R2r 8sok betart8sa.

T Eg®szs®g¢gyl k°nyvek naprak®sz vezet ®s e.
T EIl k®szz2t a napk®@®zis t2z-rait.

f Kiadagolja az eb®det, az ®telt az wutol s-
1T Naponta k°teles az el k®sz2tettkbRet edteeklbriil

tenni ®s azokat a hTtRszekr®nyben 3 napi
1T £Etkeztet ®s ut 8n az ed®nyeket a higi®ni
hel y®r e teszi

T Minden nap, ®t keztet®s ut8§n az eb®dI| Rt
padl -t fel mossa. P®nt ekenk®nt k°teles n
b%t orokat, a csemp®ket, kitiszt2tja a
ed®nyeket, stb.

Gondoskodi k a d®l ut8ni wuzsonna Kioszt 8s §
Anyagi felraloRsisk®ggdleltta8r ban szerepl R ko

rendel tet®sszerT haszn8l at §®r t .

T Tov8bb8&8 mindazon feladatok el |l 8t 8sa, ame
156. Gondnok munkak®°ri | e2r 8sa
1. Feladata az int®zm®rdy k8®Iblemg8§nak meg-v8sa. E
T Napi rendszeress®ggel figyeli, el l enRr zi
jav2t8si feladatokat
A hib8k kijav2t8&8s8r-1, fontoss8gi ®s sg¢r
A kisebb jav2t8§sokat el v®gezjiavitagsikakai
feladatokat az i nt®zm®ny vezetRj ®nek ®s
kivitelezRvel v®geztetdi el megfelel R el

T A kis jav2t8sokhoz sz ks®ges Sszer sz8m
biztog t an i az un. k®zirakts8rb- 1. Ezek®rt a

2. Fel adata az i skol ai i genwywkehyggi®Pggek k ka%lk,s o
munkaruh8k, nyomtatv8nyok, stb &bl yamaggpsabi gt
dol goz- el Rzetes j-v8hagy8sa al apj §8n.

3. Fel adata a munkav®del mi , t Tzv®del mi fel adat
T Megszervezi a munkav®del mi oktat8st, vez
f R®szt veszlmi mumnkaw®del mi szeml ®ken, ®s
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T Gondoskodi k a-,
karbantart88s8r - |
1 Az

kapcsol at os

i nt ®z m®enyben

admi

157. K®zbes2t R munkak?©®r.i
oktat8si i

Fel adata az

Naponta el v®gzi a
T Az i nt ®z m®ny
rendeltet ®si hel

1 Fel adat a
fogy-eszk©®z?©°k

A k®zbes?2tR a
el Rs dol goz-
Keteles esetenk®nt

el

158. Kar bantart -
Karbantart - i

mumka@®d b mmi

k®zbes?2t Ri
k¢l dem@®tryy eaizt

tov8bbsg
beszer z®s e,

l evel 2alk®mitnt

munkak?©or.i I
feladat ok

, esetl eges
bek°vetkezett

ni sztr8ci - s

| e2r 8sa
Nt ®z m®ny

yre eljuttatja.
feletteseil

®s

a felettese 81 tal

e2r 8sa

egy®b

£S Mt

felszerel ®s e k
jav2ttat8s8r
bal ekt e

fel adatokat

k ®zbes?2t R

fel adatokat, a
| anzt ®iz snkRm ly a te iz te k

megb?2 z8sa

écgyek

egy®®z kgt dte ent®in vy §

ki adot

el | 8t Skse8z R mMdwsn k e

feladat okkal b2zzuk meg:

T Ajt- -k, ablakok z8rszerkezet®nek jav2tgsa
T B%torok jav2tg8sa, karbantart8sa.

T Vizes berendez®sek (v2zcsapok, WC ¢l Rk ®Kk
T Az i skola ®pg¢l ekt @&neenkd, s zfeerl essz eerl el |l eBisRRFnze® s e
T Az iskola vezetRje 8ltal rangsorolt hibg§
T A szakembereknek a hiba megmutat 8sa, a |
T Az iskol 8ban foly: munkS8l atok figyel emme
1T Az i skol aPsdek ®s ®ben kal r ®szv o®t el

T A°. megrendelt berendez®si , felszerel ®si
°sszeszerel ®s®t el v®gzi

T Lelts8rilag felel a kiadott szersz8mok®rt
Tervezi a munk8j 8hoz sz¢gks®ges anyagok b
Az int ®z m®nlyer&lnldeegz8bsaen ,.ben | el entkezR h
vezet R ®nek hal ad®ktal anul jelenti

T A gondjaira b2zott ®p¢l et felszerel ®si (
terhe mellett megRrzi, ®s karbantart suk
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RendkBalgced set megel RzR vedsk@®I YyheblbeaRade@ls n
el v®gzi
Rendszeresen gondoskodi k a | ® es2t m®nyn:
k¢l ©°n°sen Rsszel . (Fal evel eket C gy @@V

csatorn8kat kitakarz2tja).

Az ®p¢l et vill amossg8gi berendez®sen ®s
karbantartg8s, tiszt?2t§8s, ami hez nem kel
haszn8l ati utas2t8sa megenged.

lzz- | &mpfls®g | et s®gT f®nycs°vek cser ®j

Ki smegszak®dRKk,apg&rsam-k °nmTk°dR ki kapcs
Vil 8g2t8shi 8rasmkttr dOser ® e (max. 63 A).

Rendezv®nyek, versenyek eset®n a ter mek
Kert ®sz munskak?®r.i l e2r 8§

Feladatai:

Az udvark er t |, kerzt®sen bel ¢l i ®s az ®p¢l et e

Kerti munk8&8k v®gz®se: fTny2r8§s, gyomtal a
T®l en, a ker2t®sen bel ¢l i k°zl ekedR ut ak
Ny8&8ron, sz¢ks®g szerint °nt°z®s.

Az udvari SNaemet,gy T|®sRkRk

A f8k gondoz8sa, Vvirs8gtelep?2t®s.

A ker2t®s karbantart 8sa.

Az ®p¢l etben | ® R n°v®nyek 8pol 8§sa.

Port8s munkak?©®ri l e2r 8sa

tos2tja az iskol 8ban foly- munka zavarta
Az iskol 8ba ®rkezR k¢rseRegerem@&l hakgtz? s7
l'gyel arr a, hogy a tanul -k az int®zm®ny
tan2t8si i dR alatt.

Gondoskodi k arr -1, hogy az int®zm®ny ®py¢
Munkai dej e al att a opor teas ehtebleyns Ggaegty j cas aekl
alatt a portai cgyel etrRI

Portaszol g8l ati IdR | etelte ut8n az int

tart-zkod- gondnoknak, vagy egy®b m8s az
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2.Gonds kodi k az iskolai csengR pontos mTk°d®s®r R
3. Gondoskodi k az i skol a kul csainak ki ad8s 8§
el k¢l on2tetten kezeli, tTz est@da®n az ill et ®kes
4 . A talsglt t8rgyakat egy h-napig megRrzi, s
|l etelt®vel felettese utas2t8§sa szerint j8&8r el

16. SZMSZ16. s z . mel | ®k Il et : Eg®szs®g¢ g
kapcsol attart 8s
Az i skola e@g®s8z2s &g ¢zgwis?édl-| tg®szs®g¢gyi szol

Az iskola eg®szs®g¢gyi szehdé&l ebe 8stahs8§Rypod
3. sz8m¥% mel | ®kl et e al apj8n az iskol abdenvos

esed®kes vizsg8latokat ®s az olt8sok rendj G

17. SZMSZ17. s z . mel | ®k I et : Munkav®del |
Il nt ®z m®nyYy megnevez®se:
K z®pbudai KFamploart ¢ | et
Il nt ®z m®ny, szPkh2, yRBRudapest, FR utca 80.

telephelyei:

-Sashegyi Arany &8 ®ses GCImn&lz §lRdpBsidapest,kMeredek utca 1.
-Fekete Istvgn Cltal 8nos | s kl®8 Buda®s)rSpSenchieSglyiis ¥&
-J - kai M- r N®met Nemzeti s ®g l125XBudapesfBanacus4. | skol a
-N®metvel gyi Cltal 8nos | 41R®BudapstN®met v° |46y i Vit <
-Sol ti Gy°rgy Zenei Al ap fli@kBadapedvhar@ssuz5d/b i |l skol a
-Tam8si C®s CN®umedmrsKyydl vT Nemzeti s®@YyEr Gomheggi 2!
-V8r osmajori Gimn8zium 1122 Budapesy 8§ r os maj or ut ca
-K-s K8rolyoltal 8§nos s R122 Budapesy 8 r os maj or u. 5¢

I
-Virg8nyos Cltal §nos | skoll25Budapesyi r §nyos Yt 48,
I s

-Zugligeti Cltal 8nos k @al2&aBudapesZz ugl i get i Yat 11 &
-NyitottVi | Bgj | eszt R | skol a 1125 Budapest, Di-s §8r
-Gennaro Ver KlRisrze @Q|Brmakisk®@s kit @®1LI21 Budapest, Hegy
-Gazdas8gi o0szt§gly 1011 Budapest,Ponty u.3

Munkav®del mi S
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A Munkav®del mi Szab8lyzat hats8lyba | ®p:

. Budapest 2md j.8§mM5 h.- 25

eééeecé eééeeééece
Szil 8§qgyi Egon Herceg JenR
munkav®del mi megb?2zott mTszaki vezetR
eéeééeéééécéee.

Hajni ssn® Anda £va

tanker ¢l e

171. A Munkav®del mi Sz

Az eg®szs®get nem vesz®l yeztetR ®s bi

®s szabv8nyok keretjell
XClll1l. t°rv® (tov8bhbi
el t ®r Ren sok t§gabb
v®del mek, eg

szol g8l - int

A Munkav®del mi Szabs§lya

munkav®del emre vonat koz-

bi zt ons8gos munkav®gz®s

ny

k al

y®b, od -bimztderze§ gkt ah kfad Impg g s
®zked®sek kialak2tgs8ban.

ti il gazgat

ab8lyzat c®lja, hat 8l ya
zt ons8gos

eggel hat8rozZdnSRtméeg. 1A
akban: Mvt.) a kor 8bhbhi
| ehet Rs®get -techmkhios?2t a
8ban,

atMyt ovB3bbAakdanhaMy Sz
olyaazseg®8trty®g&8s nad&n
k°vébae]j m@Payab8mggka®s s

ker et eiihnatb8erlo¢izlza meg, egys®ges v®grehajt8ss8t b

17.1.1. Ter ¢l et hat 8§l
A Munkav®del mi Sz abusnk&
k°tel ezR:
-K°®z®pbudai Tanker ¢l et
-Sashegyi Arany J8&8nos C

y
latt a tv-® gm Tekh®ad @ s§is ak °ar &n b e

Kezpb6B87 Budapest, FR u
I t al §l2dbBudapest,Meredek u@s1. Gi mn

-Fekete I stvgn Cl§glail §n9salisdk26 Buda@s)rSopSenchie gy i Yt

-J - kai M- r
-N®met veolg
-Sol ti Gy?°
-Tam8si C®
-V8r osmaj o
-K-s K8r ol
-Virg8nyos skolat al §nos |

N®rpet Nemzet
Cltal 8nos

Gi mMmn8zi um

i s ®g L1258BudapestBanacus4. | skol a
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17.1.2. Szem®lyi hatg8ly
Az Mvt. el R2r8saihoz igazodva a Munkav®del mi S
1 szervezett munkav®gz®sben r®szt vevRkre,
1 munkav®gz®s hat- -k°r ®ben tart-zkod: kr a,
1 l et Rl eg a $um&t8g s &t -i @y lme vevRKre.
1 szem®lyi hat8ly vonatkozik a t8vmunk8t v ®c
A szem®lyi hat8ly tov8bb§8 kiterjedhet a k°vetk
ia munkS8ltat- - n§l munk 8t ve®gzR, de, m8lIsl| estzveer
munkavsgllal  -kra, amennyi ben a szerzRd®sben
i szervezett t 8rsadal mi munkg8ban r®sztvevREk
kezdem®nyesze, ir8ny2t-ja, vagy |- -vs8hagy:-
T a unkS8K°%taed |- enBR s z ank maRis zgt yvaekvoRr Itaatnou |l - vi sz ony
i az al kal mi, valamint az egy®b jogviszonyba
(szersz®s) k¢l °n rendel kez®se szerint.
17.2. , gyr end
17.2.1. A munk§8Iltat - vezet Ri nek, munkair 8
kapcsolatos feladatai
17211. A munkS8ltat- szervezet vezet Rj e
A munk8ltat:- vezetRj®nek munkav®del mi fel adat a
91 meghat 8rozza a szervezet munkav®del mi tev®k
1 2r8sban rendel kezi k azokban a k®r d®sekben,
munk§8ltat- -ifoghaPkP§88t 2r 8sba
T ir8ny?2tja ®s ellenRrzi a beosztott vezet Rk
f a munkav®del mi szab8lyzat kiad8sa, sz¢ks®g
1T a munkav®del mi program ®s az egys®ges ®s
munkaszermeonkRatelt @t el ekr e, a szoci 8lis ka
t ®nyezRk hat 8§s8ra kiterjedR munkav®del mi st
9 a munkav®del mi s-eg®8@PYY,s #f wlgd &ll &kto zmgTsk ° dt et
1T a munkav®del mi RAyes el @a®@RYyek Rryks™®ges S Z ¢
finansz2roz8si felt®tel ek biztoszt§s :
1T a munkav®del mi ®rdekk®pviselet Tk°d®s ®n ek
felt®telek biztos2t 8sa,
T a munkav®del mi k °©veteekl ne® nlyeenkR r&r®s®n, y eas ¢kl ORCsk®Er
a kock8zatok <cs°kkent ®s®hez sz¢iks®ges azot
meghat 8roz8sa ®s megt®tele, a finansz2roz§8s

17.212. A munk§8ltat.- szervezetghezetttRjja®nek mT

AmTszaki fdiadatay et t es

1

1

1
1

az elsR sz8§m¥% vezetR 8l tal §truh8zott jog
ir8ny?2t 8sa,
a munkavsgllal -k eg®szs®g®t ®s biztons8gs§gt
®rt ®kel ®s e,

a veslkz®tl gexst m®nyek, munkaeszk®z°k, technol
a munkahel yek ®s munkaeszk©®z®°k biztons8gos
8rtal mak megsz¢gntet ®s e, il 1l et Rl eg a megszg¢n
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avsz®l yes munkahel yeken a biztons§8gi ®s eg
al kal maz§8sa,

a vesz®l yes anyagok ®s k®sz2tm®nyek el R2r &
vesz®l yes hull ad®k kezel ®s®nek ®s sz8I I 2t 8s
a munkabal eset ek ®s fogl al koz8si megbeteg
nyilvs8§ntart8s8nak fel ¢gyelete, a hasonl - - b:
meghat 8roz8sa ®s megt ®t el e,

a munkabal eset ekr RI a j oglselaR §inyyii | v @mtdad
megk®vetel ®se ®s el |l enRr z®se,

a munkavsgl |l al i ®szrevo®tel ek, bejelent ®s ek
megt ®t el e,

ha v8lasztottak munkav®del mi k®pvisel Rt vV

kepvi sel R (bizotts8g) seg?t®se feladatai el

17.213. Vezet Ri 8l tal 8nos feladat ok

megk®°veteld mi nden szinten a munkav®del mi e
a munka megfelel R megszervez®s®vel a®t i m&m
vesz®l yeztetR ®s biztons8gos m-don ®s k°r ¢l
a munka Dbiztons8gos el v®gz®s®hez sz ks®ges

munkav§gllal- biztos2t§8sa,

a munkavsgl |l al - r ®s z ®v ®@g za®smhrekza slzigAKtsd®ge& g ous
t°rt®NR megad8sa ®s megfelel R t8) ®koztat §sa
a sz¢iks®ges ®s a munkak®°r ¢l m®nyekhez l gaz
rendeltet®sszerT haszn8l at8&8nak biztos2t §sa,
a munkav®del mi el R2erng sboekt a®st 8as Smnuankk anfeeggky®ev e t
a beosztott munkavsgllal -k vagy a munkav®de
tudom8s8ra jutott rendelleness®g ki vizsg§gl
int ®zked®s k®r ®s e zdhtaRBRIK. rr el rendel kezR
a munkav®del mi oktat§s megtart§sa

kabal esetek ®s fogl al koz§8s megbet eged®sek
k°zvetl en vesz®ly vagy a munkabi ztonsS8gi
el l enRri z®se, ®s meggyRzRdnNI arr -l ke ahog
k°vetel mdnyeknek, & nmsn kneag8dalrrddjj-8kk i vsamreati ko z

sl yos bal eset eset®n a munka besz¢gntet ®se
megt ®t el e.

17214 A munk8t ir8ny?2t. vezetR feladatai

A munkywnt - (vezem®l yi)n dazl8alSiogge | R2 r ni |,

1

1

a munkahelyen tart-zkodjon, amennyi ben k®ny
helyett kijel®°lni ®s m8sik szem®lyt megb?2zn

a biztons§8gos munkavkg ®®sta,z e gm®nk a evSRAKR z2
haszng8l at 8§t , a munkav§8gl |l al - Kk munkS§8r a k®p e
el l enRri zze;

a munkav®gz®s felf¢gggeszt ®s ®t rendel je el

f el hasyzang8 Ivie sazn®l yt |j el ent a munkavs8l Il al - -kra
ha Yy 2t ®I i me g, hogy a munkavs8l |l al - m®gqg I
a munkavsgl |l al - al kal mass8gs8r - | nem tudott

j 8rtassg8ggal r d nvdReglzkResz®R ,e ad4gmu rskzaa kena i , mi nt
al kal mas szem®ly mel |l ® ossza be, ne engedj e
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1 az egy®ni v®dReszk®°z°Kk rendel tet ®sszer T he
k°teles | edwyen megk®vete
9 felel Rss®ggel tartozzon az Il r8ny2t8s8val v
8l tala ir8ny2tott munkav§gllal -k biztons8gos
17.3. A munkav®del mi szakterg¢l et f el aszentezeili n al
felt®tel ek kialak?2t8sa
17.3.1. A munk8ltat- munkav®del mi feladatai na
1A mun ki8dz Ma.tszerinti munk 81l t at - i munkav®del mi fela

el.
1A 1721. 2 . 17®1s3. pontokbanf el sor ol t munkabizs®gnpsgyi ®e
el |l 8t 8s8t az el R2rt szakk®pzetts®ggel rende!

17.3.2. A munkav®del mi tev®kenys®get el |l 8t -
feladatai

fmunkavi szonyban vagy megb2z8si szerzRd®ses |

T a munkav®del ednr RBviszXCI 1 11909v. szerinti,

munkabi ztons8gi szaktev®kenys®gnek minRs

i a munkabal esetek bejelent ®s®t, kivizsgsgl

T javasl at k®sz2t®se a munkabal esetekbRI e

a munKevy8 k munkav®del mi oktat 8s§8t ;
egy®ni v®dReszk©®°z°k Kkivsg8laszt &8s§8t ;

a Munkav®del mi Fel ¢gyel Rs®g el l enRr z®s
javasl atok kidolgoz8§s8t a hi8§nyoss8gok n
a vesz®lyes munkaeszk©®z%kg8i dRg8rtakos bi zt
i dRszakonk®nt el l enRr zi a munkater ¢l et L
megsz¢gntet ®s ®r e

T az el |l enRr z ®siis zmekgs8® gl 2 aspg2stb8asnot kdaotk u me nt 81 j

—_( = =—C

—_C =—C

17.3.3. Munkaeg®szs®g¢,gyi szaktev®kenysa®gnek

1T Munkaeg®szs®g¢gyli szakt ev®kentysmeg®reki mdan RY

fel hat al mai8ssalkl!l anpuyn8knae g®szs®gy@pywit an,f odkl®ale

j 8rv8nytan, megel RzR orvostan ®s n®pess®gt a

1 Munkaeg®szs®g¢gyi szaktev®kenys®gnek minRsy
T vesz®l yes munkaeszk®z ¢zemeltet ®s®nek el
el Rzeted Mvi zsy®.l at (3) bek.];

i vesz®l yes munkaeszk©®z ®s technRIlvigi ag &ja
21. A (6) bek.];

T munkahel vy, egy®ni v®dReszk?© z, munkaeszk!
sz¢ks®g, mer t az a rendeltet®sszerT al
munkavsgl |l al - eg®szs®g®t ° ®s z ebfi¢zgt goRnssb8egns t
k°vetkezett be [Mvt. 23. A (2) bek.];

i munkahel yi kock8&8zat ®rt ®kel ®s [ Mvt. 54. A

i megel Rz®si strat®gia kialak2t8sa [ Mvt. 5

az egy®ni’-jw®dae§zk°zendj ®nek meghat8roz§8sa
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17.4. MUNKA-£S Tt ZLMMDE OKTATCSOK RENDJE

Az 1993. ®vi XCIlIlI. t°rv®ny, a munkav®del emr RI 55.
A munk8l tat-nak oktat8s keret ®ben gondoskodnia kel
f munk8ba 811 8skor

9 munkahely va
biztons 8 gos munk
1 munkaeszk®z 8§t
1T j technol -gi a
el saj8t2tsa, ®s a foglalkoztat8s tel PegezdBRt &r ®a ma
munkav®gz®s el m®l eti ®s gyakorl ati i s mekraett eRisvel , n
at
k

gy munkak?©or megvsg8§ltoz8kpé&ntret F
av®gz®s k°vetel mPnyeinek v8Ilto
al ak2t8sakor vagy %j munkaesz
bevezet ®sekor

inform8ci - -kat. Az okt 8s rendes munkaa diRdbgewns lkted 4 o
“%j kock8gat Bk®65| mat ®zkedG@selgetkeil 3 fiisgwe led mbhe VARV e
temati ka megj el °] ®s®vel ®s a r ®sztktwae Rk alapir 8 yvRhyY
jegyzRk°nyv)

(2) Az (1) bekezd®sbh®sn®ied RaAr mum ls ane § le lilkedkz t negetighsdztle-r.a n
Az 1996. ®vi XXXl . torv®ny, (a tTz elleni® RI®dek2.z/
bekezd®se:

A munk8ltat- k°teles gond®d&lomini odas zaeurdeksd nBE®VI Rt b- ki @ m
val amint arr -1, hogy azok a munkak®r ¢kkel, tev®ken
foglalkozet 8§ suk el Rtt el saj8t2ts8k, a tTz eset®n v®gzen
A fent eml2tett jogs manka8®sy it Tha wad &klomisksa ll@a pen@hidestbsatb

Y%j munkavs8l Il al - t,

A mu nNn kK 8 b a 8 1 | 8 s a e |
majd az ismeretek naprak®szen tart8sa ®rdek®ben, |
£ v e nt e e g vy al k al o mi

i sm®t | RdBR muTnzkva®d el mi okt at §sban.
Val amilyen regndlk? yleit kes®m@k @ sheef ks°Vuit egfkakstis) et s

Rendk?2 v I®is, tnwlk@asesl bnain okketl | r ®szes2teni a munkav§8l
Az oktat 8s:
T el m®l eti ®s
1 gyakorlati.
A munkav®del mi el m®Il et i oktat8s tartal mazza:
T a munkav®del esnz aabl 8al pyvoezt8Rs tj;0 g i
T a munkav®delem munk§8Iltat- i szab8l yoz§8s§8t ;
T a munk8ltat- -k ®s munkavsgllal -k jogait ®s k°telc¢
T a munk8ba 8l 1 8s munkav®del mi felt®teleit,;
f az orvosi vizsgs8latok rendj ®t ;
1 az oktat8sok rendj ®t ;
T a v®dReszk®z juttat8s munk8ltat:-i szab8l yoz§8s§t
T a vesz®l yes anyagokkal v®gzett tev®kenys®get,;
T a munk§8Iltat tev®kenys®g®ben el Rfordul - vesz®l
T a baleset bek°vetkez®sekor a munkavs§gllal- - ®s ml
1T az el R2r8sok megszegRi velvosnz8esmbne nd oazlaktaalimaz ot t f
T a doh8nyz8s munk§8ltat:-i szab8lyoz8s§t.
A tTzv®del mi el m®leti oktat§s tartal mazza:
f a tTzv®delem jogi szab8lyoz§s§t
T a munkg8ltat-i szab8lyoz§8st;
f az alapvetR tTzv®del mi ismereteket:

71



A VI RCNYOS CLTALCNOS

| SKOLA SZERVEZETI

MELLEKLETEI

£S Mt

= az anyagok csoportos?t8sa ®ghet Rs®g szempontj
—az®g®s fogal ma, felt®telei

= a tTzvesz®l yess®gi oszt8&8lyok, oszt8&lyba sorol
= a munk8Iltat ®s munkavsgllal- -k tTzv®del mi f el
= a tTzjelz®s | ehet Rs®gei ;

= a tTz jelz®se a tTzolt-s8g fel ®;

= a tTz jelz®se a munks8ltat-n bel ¢l ;

= a rakB8goosg8Ssszabs8lyai;

= a k®szenl| ®t ben tartand:- K®zi t TH @IntRr zK®Bg K¢ | ®F
= a munk8ltat-n8l alkalmazott technol - -gi 8k tTz\
= a munkahelyi rend, fegyelem.

T a tTzv®del mi el R2r 8§sok&s medszaetgRik; fel el Rss®gr ¢
T a munk8ltat.- ®s munkavsgllal -k magatart8sa, fel:
f a tTzvesz®l yes tev®kenys®g v®gz®s®nek a felt®t e
f egyes tTzvesz®l yess®gi oszt 8l yokban rha®@gmok8l t & é
profilj8nak a figyelembe v®tel ®vel,;
1T az egyes ®p2tm®nyek, ®p¢l et ek, hel yi s®gte-kn§ls,z
munk§ltat- tTzvesz®l yess®gi oszt§lya.

Amunka®s t Tzv®del mi oktat 8§solngyalkerdlystziz nre@stda@tl | rail 1

gyakoroltatva, valamint
®s biztons8gos
Amunka®s t Tzv ®del mi

Jel enleg az oktatg8st kgl

munkav®gz®s

meggy Rz Rd miz
felt®teleit.

okt at 8§sokelmelgRart 8s8®r t |,

s BAKfz)akember ek

a
bevon8s8val

ergre®slz,s eayeegtyRneae |

mu n k 8
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ORVOSI ALKALMASSCGI VI ZSGCLATOK
BELSf SZABCLYOZCSA

A t°bbsz° B31898(2df NMoeé hdel et ®rtel mPheag®yas Qaong
szol g8l atyet ®o s ®sbhbkenegaz al 8bhbi b e EtsaRr ts8zsaab 8ni yn:
n®zve k°tel ezR.

Fogl alelg®s8s ®g¢,gyi o

Fogl alelg®s s ®g¢ gyl 0
A vizsg8latok el v®g Hajnissn® Anda £va

El Rzetes rhahkalSBigialvi zsg8l at

A munkavg&l |l al -knak az al 8bb felsorolt
vizsg8laton r®szt venni

T Az adott munk8ltat-n8l a munkav®gz®s

T A m8r foglalkoztatott munkav &ltlaal§-s aa ¢

|l dRszakos munkak®©°ri al kal mass 8§
Az int®zm®nyben a szervezett munkav®gz«
k°vetRki dRszakonk®nt kell orvosi Vvizsgs

J8rvs8ny¢gyi ®rdekhb
(el en szab8l yo:

18. ®l et ®v fb att %l tk®
foglakoztatnak =

Mi nden mun ®venk®nt
K®pernyRs munka 2 ®vente ®l esl 8t 8§8s

Megj egyz ®s:
A foglaeak®dzsB8s®g¢ gyl orvosi ®t m&y 8 lell & @ tRh
munks8Iltat - vagy a munkavsgl |l al - nem ®r
k®r heti k almbhbs8diok%i ad k&l at el v®gz ®s €
§tv®tel ® RI sz8&8m2tott 15 napon bel ¢I
Sor on k2kvagkl®ir imuan k al mass 8gi or v«
1 Az AEg®szs®g¢oni nMyl bakbaaat d®t el re k
fel soeelktett szl el i mags8n, vagy a vel e

szab8lyoz8s mell ®kl et e)

T A munkav§gl | alinemu nekga®skrgsz@Rijsgegly i n @ o imi ®@¢
s z gteh

T 30 napos keresRk®ptel ens®get k°%°vet Ren
f Ha munkavsg8llal:- eg®szs®gi 8l Il apot 8ban
tudjabiztons§gosan ell 8tni a tev®kenys®g®f
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soron k2 vy¢asis 8grivovsiiz sagl8klaaltnot kezdem®n
Fogl alelg®38s®g¢gyi orvos

H8ziorvos, kezel Rorvos

CNTSZ

Munkg8Iltat -

Munkavgl |l al

Munkav®del mi fel¢igyel R (korm8nyhivata
munkS8ltat- - feladata

A munkavsgllal . niaBkeutal Bel Imuadak?® miv iazlskga8d paandr sa
nyomtav 8 ny t .

A munkavsgllal -nak 8t kell adni az AEg®we.s®g.¢
Nyilv8ntart8st vezetni
Az el sRfok% orvosi v®l em®nyt megRri zni
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Egy ®n | V®dAdRes z k

A vVR®dJdRfelszerelP®Rsek,j ut®daR&sz kT endj ¢

A 65/1999. (XI1.22.) E¢M rendelet int®zkedik
vVRdReszk®°z haszn8l at8nak mini m8lis biztons§g
el R2rtak v®grehajt ¥YORf ®Ir d2&r®dle@aloabkik® v &1t k2 & tRo t
. Eqy®ni  v®dReszk©®z meghat8roz8sa

(1) Egy®ni v®dReszk©°z: minden olyan eszk?®z,
hogy az a munkav®gz®sbRI, a munkafol yaarat b - |
eg®szs®get nem vesz®lyeztetR m®rt®kTre cs°kk
(2) Nem minRs¢l v®dReszk®°znek:

a)a k°z°ns®ges munkaruha ®s az olyan egyenruh
biztons8g8nak ®s eg®szs®g®nek v®del m®re teryv
b)az eg®szs®g¢gyrRI sz-I| . 1997. ®vi CLIV. teor
ment Rszol g8l atok 8l tal haszn8lt felszerel ®se
c)a fegyveres erRk ®s egy®b rendv®del mi szerv
da k°z¥ti k?©°

z9 ke’%kre daRIsk a lemazZkdtt v®dJdReszk©®z ®s
e)a sportfe zerel ®s ®s sporteszk?®©z,;

laz °nv®delem vagy elrettent®s c®l j8t szol gs§l
ga vesz®l yek ®s 8rtalmak felder2t®s®re ®s | e
| 1 . BEvo®dRReiszk©®°z%°k biztos?2t8sa

1. Az egy®ni Vv®dReszk°9z°ket, a dolgoz-kat ®r
Amennyi ben megel RzR mTszaki, illetve szervez
®s biztons8gos mshkha®gzmegneam katk8zatok eg

(7]

m®rt ®k Tre cs°kkent ®se ®rdek®ben a munk§8Iltat -
ny%jt- v®dReszk®°zzel | 8tja el ®s ellenRrzi a
2 A v®dJdResz&P ztimagyem&sgén biztos?2tja, tovs8b
gondoskodi k arr -1, hogy a v®dReszk®°z haszn§gl
A munk8ltat- a v®dJdReszk?°z juttat-8g®gag®rend,;j
szol g8l atokat bevonhatja, akik jogosultak a

3. A munk8ltat- gondoskodik arr-I, hogy a v®
a)¥agy ny%¥j tson v®del met a munkak©®°rnyezet.i koc
tov8bbit vesz®Ily

b)yf el el jen meg a munkav®gz®s k°r ¢l m®nyei nek;

c)laz ergon- mi ai k°vetel mdPnyeknek ®s a munkavs
di gaz?2t8§s el v®gz®se uts8n illeszkedjen viselR
4 Amennyi ben egyszerre t°bbhhkggkgzamunkanggl
i dRben t°bb v®dReszk©°zt haszn8ljon, ezeknek

kel l l enni ¢k a fenn§||- kock8zat okkal szembe
5. A v®dReszk?z hiaks¢zln°8nl°aste8nn avki sfeell ht &bt Rekl @Gagi & 6 e k
sl yoss8ga, a kock8zatnak val: - kitetts®g gya
hel y®nek jellemzRi, valamint a v®dReszk®°z te
8l tal okozott t°bbletter hpejl8ns kreRirlt @keR®gnheakt §f ri 09z
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6. A v®dJReszk°z szem®lyes haszn8latra szol g§
ker ¢l mBnyei megk2v8nj 8k, hogy val amely v®dRe
haszn8ljanak, megfelahRaknb®zked®s&k&t akehbg
jelentsen eg®szs®g¢gyi vagy higi ®n®s kock8za
7. A munk8ltat- el Rzetesen t8) ®koztatja a mu
m®r t ®k ®r Rl , amel yekkelaszmeSmbmam Rtv @eRyerWwzik °, t
sz¢,¢ks®g eset ®n -gyaagylat muhRpe ®skal - megtanu
m-dj 8. A munk8ltat- a v®dReszk©°z rendel kez®
t 8§8) ®koztzant§ltat®s uheas?2t §st a munkavs§gllal - rend
gyakorlati k®pz®s megt°rt®nt®t a munk§8Iltat -

2ratni akerevisab &Il | enRr z®st v®gzR hkenutass8A r ®s
munk§8ltat- k°teles biztos2tani a munkavsgl |l al
oktat8§st ®s a konzultsg8ci -t a v®JReszk®z hasz
8 A k¢l o°nb©°zR munk®&rkR r&rktbeelnméhk @ltod ®sovz® kiRt 21 & S
ezen s ztatblBazzp.z a t

9. A v®dRfelszerel ®sek a tankerg¢gl et tul ajdon
tartani ®s a munkai dR alatt hasznS8l ni

L1 A munkavs8ll @l RRr&swanat koz

1. A munkav§gllal- a v®dReszk®z haszn8l at §r - |
2. A munkavs8llal- a v®dReszk%°zt nem viheti e
enged®l yezte annak elvitel ®t, amennyi ben

a)a munkav®gz®s heltyat v8m§ozm- ®sn anenantk 8dj a b
munkav§glIlal- sz8m8r a,

b)a v®dReszk®°z elvitele k°zeg®szs
3. A munkavsgllal- k°teles hal ad®
V®dRes zKk?©? zv RdleVv ers z tkeRtptees s ®g ®t .

|l V. A v®dReszk©®z°k beszerz®se, nyilv8ntart gs
1. A v®dReszk°z°k beszerz®se t°rt®nhet az Ig
dol goz- r®sz®re v8&§s8rl 8s cG&l jve®dRes wvka’gzy @r td®k
el sz8mol §s8val. Csak az OMMF minRs2t®ssel v
vAO®dJdRf el szerel ®s v8s8rol hat meg. A nyilvs8nt a
2 A vedel mi kKkPePEER®YPKk° v etsav b nem haszn§l |
hull ad®kk®nt, a k¢l °n jogszab8l yban meghat 8§
3. A cser®re |l eadott v®dRfelszerel ®sek sel ej
selejtezendR v®dJRruh8k ®s v®dRfelszerel ®s ek
|l ehet s®ges

4. A v®dAdRf el8nzerral8®sae ke zewmielse@lbR | lyamd b atn® r t ®n
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Munkakdr/ foglalkozds: |

Vegyszeres takaritds

| SKOLA SZERVEZETI
MELLEKLETEI

2 . | Vizsgalati . L .
Védelem iranya Veédoeszkiz megnevezése kVedeI’rl " szabvany Vedel!m k‘epesseg Egyeb
ategoria - jelzése
szZama
Zart véddszemiiveg
Zart szemivegkent a legnagyobb
védelmet biztositja. Kényelmesen
Szem- és arcvédelem viselheti Iatast javitd szemiiveggel 2 mg% EE %gg ElLTUFEAE\.xfIE'?IE(()]rﬁ
egyiltt, Specidlisan tervezett onmyerge MSZ EN 172
jol haszndlhatd légzésvedakkel. 81 —
A panordma l3témezd 180°-0s l3tast
tesz lehatfive.
Savallo PVC kdtény 110x70cm
Poliészter/pamut  alapra  kétszer
martott PVC, 0,32 mm vastag, vamott Pl
85 hegesztett, rigotés: szalagokkal . MSZ EN 340 Savalld PVC kdtény zéld
dergk €5 nyakrészen, 20% sosav, - MSZ EN 375 vagy fehér,
védsruha 30% kensav, 30% natrium-hidroxid, Méret: 110 x 75 cm.
. 25% salétromsav és 30% ecetsav
(testvédelem) ellen min. 480 percig véd (6. osztdly).
Savvédd derekas dltdny
(300g/m*)
Antisztatikus  veéddoltiizek, anyaga 3 EN340
240-300 grfm®  100% poliészter EN368
szdvet, savak &s lgok ellen biztost
védelmet 1 perc iddtartamig.
Martott kesztyli Sarga szindi
természetas latey, pamutbolyhozott
Kézveédd eszkbz belsd, véd sav-, g és mas haztartasi 3 MSZ EN420 |
vagyszerek &s mikroorganizmusok MSZ EN 388 b ‘
ellen, 30 cm hosszd, 0,45 mm vastag, .. . &
cslszas ellen erdesitett tenyer, ¢ @ 1 w' E” ®
Munkakér/ foglalkozds: | Takaritas
. . | Vizsgalati . L. .
Védelem iranya Védoeszkiz megnevezése k\;ig;:i“rli!a szal.!\rénv VEdEI?;:Zk;I;e Sseq Egyeb
szama
gw
Zart szemiiveg Nagy vedelmet >
biztosit 30 %-os kénsav, 53 % MSZ EN 166 Pl. UVEX 9302
Szem- és arcvédelem salétromsav, 30 % natrium-hidroxid, 2 MSZ EN 170 @ )
wiz s nem veszelyes folyadekok MSZ EN 172 N
friccsendse ellen,
e
1011, W ER
Martott kesztyii Sarga szindi ,if.\ﬂ
termeészetes latex, pamutbolyhozott . |
Kezvédd eszkiz belsd, véd sav-, l0g &s més haztartsi N MSZ EN420 ¥ -
vegyszerek &s mikroorganizrmusok MSZ EN 383 l 1
ellen, 30 cm hosszd, 0,45 mm vastag, { Y
csliszas ellen érdesitett tenyér,
PVC veéddcsizma Zald PVC anyag,
friiccstntitt talp, savalld: 30 %
Labveds eszkiiz kénsav, 20 % sosav, ligalé: 20 % 2 NSZEN 347 Pl. Dunlop.

natriumhidroxid, -20 °C-ig mindsitve,
csizmabéléssel téligsit-hetd.

5980w

£S Mt
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[ Munkakér/ foglalkozds:

[ Villanyszerelés

| SKOLA SZERVEZETI

Védelem iranya

Védoeszkiz megnevezése

védelmi
kategoria

Vizsqalati
szabvany

sZama jE——

Védelmi képesség

Egyeb

Fejvédelem

Szigeteld vadasisak (vedelmet nylit
1000V valtakozd fesziltségl villamos
veretek balesstszerll érintése esetén,
véd 0,5 kN erdhatassal zuhand
targyak Utéhatdsa ellen)

en3er | &, @, Mm

Oceanic 11

Kézvedd eszkoz

Elektromassag ellen vedd kesztyl
(vizsoalati-/ munkafesziltség 5000
/1000 V)

ENecoooz B

Labvedd eszkiz

Villanyszereld bakancs (1000V-os, 50
Hz frekvendiajl valtakozd fesziltségig
aramiiteés ellen vad, kivil viztaszito,
vastag szin marhabdr, orrmerevitd
nélkdl, dtszirdsmentss, szigetelt
talplemezzal, olzjalls, varrott plusz
ragasztott gumitalp, szivacsos sainbdr
talpbetet és bokarész)

MSZ EN 344

wezena |28 088

03 EPWRU

Villanyszereld cipd (1000V-0s, 50 Hz
frekvencidil valtakozd fesziiltségig
dramiites ellen vad, kivil viztasaitg,
vastag szin marhabdr, orrmarevitd
nelkil, dtszirasmentes, szigetelt
talplemezzzl, olajallo, varrott plusz
ragasztott gumitalp, szivacsos szinbar
talpbetet és bokarész)

MSZ EN 344
MSZ EN 347

CACARURCK )

03 EPWRU

[ Munkakér/faglalkozds: | Anyagmozgatds, rakodas

Védelem iranya

Veédoeszkoz megnevezése

Védelmi
kategdria

Vizsgalati
szabvany

szama jelzése

Vedelmi képesséq

Egyeb

Fejvédelem

Védosisak Polietilén sisakhéj tabb
szinben, hat ponton rogzitett
allithatd sisakkosar, nedvsziva
izzadsagszalag, sisakbe-léssel
téliesithetd, latomezdvel vagy
arcvéddvel szerelvényezhetd,

EN 397

Pl. JAR, GP
Véddsisak, kannytl
poly-etilén  anyaghbol
tébb  szinben, hatul
dllithatd pant. -30°C-
ig biztonsa-gosan
haszndlhatd.

Fiiles sapka Bolyhos belsd,
lehajthato fiilveds.

Védoruha
(testvédelem)

Vallvéds Csattal Allithatd,
szivarshetétes, vastag
marhahasitek.

PI.
Erds marhahasiték.
Tabbféle szinben.
Régzithetd.
Nyakszalag.

Vaszonkd&tény Erés vaszon
anyag, 100 % pamutbdl, 110x75
cm-es meret, rogzités derék és
nyakszalagokkal, csattal dllithatd
szivacsbélés, vastag marhahasiték,

, O

PI.
Tetszdleges  szinben.
Kevertszalas vagy
100% pamut
alapanyaghal.

[ Munkakér/foglalkozds:

[ Anyagmozgatds, rakodds

Védelem iranya

Veédoeszkiz megnevezése

Vedelmi
kategoria

Vizsgalati
szabvany

sZama jEleese

Védelmi képesséq

Egyeb

Kézvedo eszkiz

Mechanikai védékesztyii
Anyag: tenyéren és kézhaton
szinmarhabdr, felsd csuklégumi-
rozas.

" '

“

MSZ EN 420

MSZ EN 388 é‘

& 2121

PI.
Marhabdr  hasitékbdr
kesztyll, bdrrel fedett
tenyeér, ujjak,

Labwedd eszkiz

Biztonsagi védacipd bérbol
Acél ldbujjvedd leesd targyak ellen,
acél talplemez talpatsziras ellen,
olajallo, csiszasmentes, kétréteqi
PU talp, antisztatikus, szivacsos
bokarész és bekanyelv.

MSZ EN 344
MSZ EN 345
MSZ EN 347

~.

SRR A

Biztonsagi védobakancs
Kétretegli PU talp, puha szinbor
felsdrész, acél orrmerevitd- és acel
labujjvéds, itddéselnyeld sarok,
antisztatikus, olajalls,
cstiszasmentes talp.

MSZ EN 344
MSZ EN 345

= |

CA R

Pl. ELBO (S2),
PIANO (S2)
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[ Munkakér/foglalkozas: |

Vallas, motoros kasza kezelés, hasznalat

) - e ) védelmi | ViZS9alati | e imi képesség ,
Védelem iranya Védoeszkiz megnevezése . szabvany s e Egyeb
kategdria c jelzése
sZama
Felhajthato homlokpant
A 31040-es fiiltokkal egyitt hasznalhats, 3 VISOR &s VISOGRILL
pozicidban hajthatd fel, f2j vonalt kdvetd 2 MSZ EN 185 arcvéddvel egyarant
védéivelds, izzadsagszalag, a fejbdsdg hasznalhata
méreba szabalyozhatd, U
Szem- és arcvédelem -
Arcvédd rostély 190 x 405 mm
Sdrli fém szitaszovet homlokpant 3 P .
o . . L e & (erdészeti munkdhoz,
pozicios magassag, fej vonalat kivetd 2 MSZ EN 166 [ kontakt hé ellen)
wéddivelds, izzadsigszalag, = fejbdsdg és !
boltozati magassag meérete szabalyozhatd B
3140 fiiltok
{rugalmas, erdsitett, sarga ABS fiiliok,
Hallasvedelem parnazott fejpanttal, kényelmes, barérzeti 2 MSZ EN 352
PWC parnazott belsd, alithatd fejbdseg és
baltozati magassag, Sdly: 1758 g) @ Sh 25 dB
VAGASBIZTOS HABAT
50% kopasallé poliamid, 50% szalldzd
pamut alapanyag, az elejerészeken, a
wvallaknal és az ujjzkon kilenc rétegii, EN 340
Véddruhazat aramidszalas vagasvadd bebét, ved 20 ms 2 EN 381
lancsebessagl lancfiresz altal ckozott
vagd hatis ellen. U
— cipzaros, hosszitott hitrésszel
— patentos zsebfeddvel és ujjvégekke
[ Munkakdr/foglalkozds: | Fiinyirds |
. .. i . . Védelmi U|zsr|a'lat| Védelmi képesséq .
Védelem iranya Védoeszkiz megnevezése .. szabvany s Egyeb
kategédria . jelzése
SZdaina
< : Arcvedd (sirl, fém szitaszivet) vagy Litomezd 72 o
Srem- es arcvédelem :'3usx19|§ it Jvagy 2 mszenivs: | B & Visogrill
Hallasvédelem Fiittok 2 mszen3sz  |Yolswe: 2408 Peitor Had
Fuo 'nellen,' sdlga vagy Narancs sznek,
m* poligsztar anyag, il -
sz ne(hen.pgcn széles, o 1 MSZEN 471 @ Kiizit melletti munkanal
parhuzamos fényvisszaverd csikok, wpdzaral
gllithats boséa, 3M Scotchlite ceixokial)
Kabat {Dzsekifazond kabdt rejtett hizdzamal,
&llithatd mandzsetraval, két o
révart-, gy telefon-, kit cicz =gy 1 MSZ EN 340 w
veddruha (test\.réde|em) hétse, hosszi) térold z=eb tépdzaral rogaithend,
névisgytaitd)
Dergknadrag [kt oldal-, ket r2tétes-, harom
szarzim és ke ijtatd
biztonsagi warr ilepen, allithans bokarész, 1 MSZEN 340 w
dupla terdfolt 5 térdeplitasak, térdveddvel)
P::Io (150 g.'n »aﬁ.-;s gu. 100 “-‘n p=r1 t
t e
vastag,
yér s kézhdt
Kézveédd eszkidz Dessel amely r'rl att szivacsbélés 2 :11:5 ER: ;;g @ 4223 E’
arteria vedd, gumirozatt, kisdst
r1dndmsr.d‘|
Biztonsdgi vedobakancs (ketrétegl PU t‘=|||::r
e - uha szinbar felstrész, acél onmerevito- és acél MSZ EN 344
Labveédd eszkiz Ebuj]\-ecn}, 0 'deseln',’e & sarok, antiszratkus, 2 MSZ EN 345 9‘ m‘ E‘ @f E s st

olzjalld, csiszdsmentes tzlp)

£S Mt
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[ Munkakér/ foglalkozas:

| Kertgondozas

| SKOLA SZERVEZETI
MELLEKLETEI

Védelem iranya

Védbeszkdz megnevezése

Védelmi
kategdria

Vizsqgalati
szabvany
szama

Védelmi képesséqg
jelzése

Egyéb

Fejvédelem

Baseball sapka
Baseball sapka pamut, tobb szinben,
allithatd pant. Fényvisszaverd
csikoklal,

Y

Pl
Unisex, Allithaté méret

Véddruha (testvédelem)

Fluo mellény {sarga vagy narancs
szinek, szellézd, kannyi 115 g/m?
poligszter anyaq, jol lathatdsagi Hiviz
szinekben, 5 cm széles, pérhuzamos
fényvisszaverd csikok, tépdzaral
allithatd bdssg, 3M Scotchlite
csikokkal)

MSZ EN 471

—
—

kKézt melletti munkanal

Kabat (Desekifazond kabat rejtett
hizézarral, alithatd mandzsettaval,
két oldal-, harom ravant-, egy telefon-
, k&t cipzdras-, és eqy hatsd, hosszl
tarold zseb, tépbzaral bazithetd,
neévjegytarta)

MSZ EN 340

Deréknadrag (ket oldal-, ket ratétes-,
harom szerszam &s ket farzsebbel,
dvb(ftatdk, bizhonsagi varas az
lepen, allithatd bokarész, dupla
terdfolt és térdeplGtasak, térdveddvel)

MSZ EN 340

Kézvedd eszkoz

Mechanikai védokesztyii (anyag:
marhahasitek; artéria, kirdim- és
akilcsont-vedd, pamut tenyérbdlés)

MSZ EN 420
MSZ EN 388

i

b
= \
@ 3111 ™ | 4

[ Munkaker/ foglalkozds:

[ Motorfiirész kezelés

Védelem iranya

Védbeszkiiz megnevezése

Védelmi
kategdria

Vizsqgalati
szabvany
szama

Védelmi képesséq
jelzése

Egyéb

Fejvédelem

Veddsisak (erds polietilén sisakhéj hatféle
szinben, & ponton felfiiggesztett, allithato
baseégli és magassagl kosar, -20 °C és +
50 9C kdzdtt hasznalhatd, vad
fémolvadékok friccsenése ellen,
hallasvédckkel, arcvéddkkel, teli beléssel
szerelvényazhetd)

EN 357

g_- @ LDy MM

Opus

Szem- és arcvédelem

Arcvadd (sOri, fém szitaszdvet erddszati
munkdkhoz, kontakt hé elleni védelem)

M5Z EM 1731

8e

Visogrill

Hallasvedelem

Sisak fultok (sisakra szerelhetd hallasvéda
fiilzak, kényelmes, bdrsrzetii PVC
pérnazott belsd, kétfokozati fémpant)

M5Z EN 352-3

gSI\H: 23 dB

Védéruha (testvédelem)

Fluo mellény {sarga vagy narancs szinek,
szelldza, kannyl 115 g/m® peligszter
anyag, jo! lathatosagi HiViz szinekben, 5
cm szeles, parhuzamos fényvisszaverd
csikok, tépdzarral alithatd bdség, 3M
Scotchlite csikokkal)

M5SZ EN 471

g

Kazdt melletti munkanal

Wagasbiztos ruha (50 % kopasalls
poliamid, 50 % szelldzd pamut alapanyag,
az eleje részeken, a vallaknal, az ujjakon
és a combokon kilenc rétegli, aramidszalas
vagasvads betét, wed 20 m/s
|ancsebess2gii lancfirész altal ckozott
vagd hatas ellen)

M5Z EN 340
M5Z EN 381

Vagasbiztos védikabat (hasitott hdtrész,
6t 2seb, végig biztonsagi cipzar)

M5Z EN 340
MSZ EN 381

Vagasbiztos mellesnadrag (alfthats
vallpantok, szikithetd bokarész, negy
zseb)

MSZ EN 340
MSZ EN 381

£S Mt
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Mechanikai védelem

Szél elleni vaédelemn

Wagas elleni védslem

U

14l |3thatdsagot biztositd termek

Hohatasok elleni vedelem

Higiénés eszkiz

wvegyihatasok elleni védelem

Vagas biztos ruhdzat

Hideg elleni védelem

Lezuhanas elleni védelem

CIOIES

Mikroorganizmusck elleni védelem

H&allé talp labbeli

Sugdrzas elleni védelem

Olajalld talpa labbeli

Willamos fesziiltség elleni vedelem

Zuhand térgyak elleni védelmst nydjtd labbeli

Antisztatikus termek

Talpatszirds elleni l3bbeli

Cstiszas elleni védelmem

Labfej védelms

A szem védelme

Elcsiszas elleni védelmeat nyljtd 1abbeli

@ |

Zajhatasok elleni védelemn

&I TIEZEEE

Energia elnyeld sarok

CIEEEEEEEHE @ISR

Legzésveédelam

H

L
4
i

HEmersekleti tartomanyok jelzéss

Ivhegesztesnel kelstkezd sugdrzas elleni

wedelem

Atdzds elleni védelern jelzése %o-ban

Esd elleni wvedelam

Felhasznaldsi idd jelzése

Esd elleni wvedelam

=1

Informacick jelzése
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S M L XL XXL XXXL  XXXX]
Nyakboség  37/38 39/40 41/42 43/44 45/46 47/48 49/50

S M L XL XXL XXXL  XXXXI
Normal 44-46 48-50 52-54 56-58 60-62 64-66 68-70

Karcsu 88-90 94-98 102-106  110-114 118

Extra erds 24-25 26-27 28-29
Pocakos 51-53 55-57 59-61 63-65 67-69
G
Normal 44 46 48 S50 52 54 56 58 60 62 64
Testmagassag 168 171 174 177 180 182 184 186 187 188 189
Mellboseg 88 92 9 100 104 108 112 116 120 124 128
Derékboség 76 80 84 88 92 98 102 108 112 118 122
Karcsu 90 94 98 102 106 110
Testmagassag 180 183 186 189 191 193
Mellboség 92 9 100 104 108 112
Derékboség 76 80 84 88 94 98
Eros extra 24 25 26 27 28 29
Testmagassag 168 171 174 176 178 180
Mellboseg 9% 100 104 108 112 116
Derékboség 88 92 96 102 106 112
Pocakos S51 S8 55 57 59 61 63 65 67 69
Testmagassag 170 172 174 176 178 179 180 181 182 183
Mellboség 100 104 108 112 116 120 124 128 132 136
Derékboség 104 110 114 120 124 130 134 138 142 148
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